Zarzadzenie
Burmistrza Koronowa
Nr SG/0151-21 /10
z dnia .5Q.marca 2010 roku

w sprawie przyjecia ,,Zalozen do organizacji pracy szkél i przedszkoli w roku szkolnym
2010/2011”

Na podstawie art. 34a ust.2 pkt 3 w zwigzku z art. Sc pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity:Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.),
art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: z 2001 r.
Dz.U. NR 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz § 24 ust.1, pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkow i trybu
przyjmowania uczniow szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkot do
innych (Dz. U. Nr 26, poz.232, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ ,,Zalozenia do organizacji pracy szkol i przedszkoli w roku szkolnym
2010/2011”, dla ktorych organem prowadzacym jest gmina Koronowo, stanowiace zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkoli prowadzonych przez
gmin¢ Koronowo oraz dyrektorowi Miejsko-Gminnego Zespotu Edukacji w Koronowie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Stanjstaw Gliszczynski
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I

Zalozenia do organizacji pracy szkol i przedszkoli w roku szkolnym

2010/2011

Postanowienia ogélne

Zalozenia do przygotowania organizacji roku szkolnego w gminie Koronowo okreslane
s corocznie.

Za opracowanie arkusza organizacji szkoly/ przedszkola, zgodnie z obowiazujacymi
aktualnie przepisami prawa oraz ponizej ustalonymi zalozeniami , odpowiedzialny jest
dyrektor szkotly/ przedszkola.

Podstawa przygotowania arkusza organizacji szkoty/przedszkola jest:

1) opracowany szkolny plan nauczania dla kazdego etapu edukacyjnego z wyodrgbnieniem
kazdego roku szkolnego, przygotowany na podstawie obowiazujacych ramowych
planéw nauczania.

2) plan pracy wychowawczo-dydaktycznej opracowany przez przedszkole w oparciu o
podstawe programowa wychowania przedszkolnego.

Arkusz organizacyjny przedlozony przez dyrektora szkoly/ przedszkola do zatwierdzenia
organowi prowadzacemu powinien zawierac:

1) godziny wynikajace ze szkolnych planow nauczania,

2) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatéw na grupy,

3) godziny znizek funkcyjnych dyrektorow, wicedyrektoréw i innych pracownikéw, dla
ktorych przewidziano obnizke godzin,

4) godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych, wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka — przyznane przed data zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok
szkolny 2010/2011

5) dodatkowe godziny przyznane przez organ prowadzacy na prace z dzieckiem
uzdolnionym

6) godziny zaje¢ nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, swietlica)

7) liczbe etatow pracownikoéw administracji i obstugi znajdujacq zabezpieczenie w planie
finansowym szkoly/przedszkola na 2010 rok

5. Ponadto, do arkusza organizacji pracy szkoly/ przedszkola nalezy dolaczy¢ :

1) tabele z informacja o kwalifikacjach nauczycieli, ich stopniach awansu i stazu pracy,
sposobu nawigzania stosunku pracy, wymiaru pensum , liczby godzin ponadwymiarowych
oraz uwzgledni¢ dane o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych
i egzaminacyjnych w roku szkolnym 2010/2011 ze wskazaniem termindw zlozenia przez
nauczycieli wnioskdéw o podjecie tych postgpowan,

2) imienny wykaz nauczycieli planowanych do zatrudnienia w ramach uzupehienia etatu

3) informacj¢ o koniecznosci odstapienia od zasad organizacji

Wypetniony arkusz organizacyjny szkoly/ przedszkola w 2 egzemplarzach wraz z kpl
zalacznikéw nalezy zlozy¢ do dnia 30 kwietnia 2010 roku w Miejsko-Gminnym Zespole
Edukacji.

Uzgadnianie projektowanej organizacji pracy szkol/ przedszkoli z organem prowadzacym

odbywac¢ sie bedzie w nastgpujacych terminach:

1) dla szkoél do 15 maja br.,
2) dla przedszkoli do 20 maja br. 9



II. Standardy dotyczace liczebno$ci oddzialow

Liczba uczniow w klasie pierwszej w szkole podstawowej na terenie gminy Koronowo
powinna wynosi¢ co najmniej 16 , a na terenie miasta Koronowo co najmniej 25 i wigcej.
Liczba ucznidéw w klasie pierwszej gimnazjum powinna wynosi¢ 25 i wigcej.

Dany oddziat w szkole ulega rozwiazaniu, jezeli ilo§¢ ucznidw jest mniejsza niz 16 i
istnieje mozliwo$¢ polaczenia tego oddzialu (na tym samym poziomie) z innymi
funkcjonujacymi w tej szkole.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, biorac pod uwage warunki lokalowe oraz
liczbe dzieci w obwodzie danej szkoly — liczba uczniow w oddziale , o ktéorym mowa w
ust. 1 i 2 moze by¢ nizsza — po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym oraz oddziale ,,0” wynosi 25. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, biorac pod uwage warunki lokalowe , liczba dzieci w tych
oddzialach moze by¢ nizsza, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

Do klas pierwszych szkoty podstawowej i gimnazjum uczniowie spoza gminy Koronowo
moga by¢ przyjeci tylko w przypadkach wolnych miejsc i w takiej liczbie, ktéra nie
spowoduje dodatkowych kosztéw funkcjonowania danego oddziatu.

Liczba uczniéw w grupie wychowawczej w swietlicy nie powinna przekraczac¢ 30.

W oddziale integracyjnym liczba uczniow lub wychowankdéw wynosi od 15 do 20, w tym
3-5 ucznidéw niepetnosprawnych z orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej o
potrzebie ksztalcenia integracyjnego.

Utworzenie nowego oddzialu integracyjnego wymaga zgody organu prowadzacego i
spehienia nastgpujacych warunkow:

przygotowania uzasadnienia,

posiadanie programu zaje¢ przyjetego przez rade pedagogiczna do 31 sierpnia 2010 roku,
posiadanie przez nauczyciela przygotowania do pracy z dzieckiem o specjalnych
potrzebach edukacyjnych,

spelnienie warunkéw technicznych obiektu i posiadanie specjalistycznego wyposazenia
umozliwiajacego uczestnictwo dziecka niepetnosprawnego w zajeciach,

okreslenie skutkow finansowych utworzenia oddzialu integracyjnego,

. W roku szkolnym 2010/2011 wyznacza si¢ nastgpujace priorytety:

zapewnienie dzieciom w wieku 6 lat obowiazku odbycia rocznego przygotowania
przedszkolnego,

zapewnienie dzieciom w wieku 5 lat prawa do odbycia rocznego przygotowania
przedszkolnego,

przyjmowanie do klas pierwszych szkét podstawowych dzieci szescioletnich, ktdrych
rodzice wystapia o to z wnioskiem do dyrektora szkoty,

dostosowywanie form organizacyjno-prawnych wychowania przedszkolnego do potrzeb
lokalnego $rodowiska i racjonalizacji kosztow,

monitorowanie przygotowania szkot i przedszkoli do obnizania wieku szkolnego.

IIL. Zasady organizacji zajec¢

Podzial na grupy na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych

informatyki i technologii informacyjnej nastgpuje w oddziatach liczacych co najmniej

24 ucznidow, z wyjatkiem oddzialéw integracyjnych w ktérych grupa musi liczy¢ co

najmniej 5 uczniow.

Liczba ucznidow w grupie na zaj¢ciach z informatyki i technologii informacyjnej nie moze

przekraczaé liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowe;j.

W przypadku szkol, w ktorych wprowadzenie powyzszej zasady nie jest mozliwe,

dyrektorzy szkét obowiazani sa do dostosowania placowek do wymogu okreslonego w pkt

2 do 31 sierpnia 2012 r.

Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sa w grupach liczacych od 12 do 2§

uczniéw, z tym ze w klasach IV-VI szkoty podstawowej i gimnazjum zajecia wychowania
L/



fizycznego moga by¢ prowadzone oddzielnie  dla dziewczat i chlopcéw. Dopuszcza sig
tworzenie grup migdzyoddziatlowych lub grup migdzyklasowych .
5. Zajecia z religii/ etyki oraz zajecia z wychowania do zycia w rodzinie realizowane sa
zgodnie z odrgbnymi przepisami.
6. W szkole moga by¢ prowadzone nadobowiazkowe zajecia pozalekcyjne, stosownie do
posiadanych w budzecie srodkéw finansowych.
7. Ustala si¢ tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych
bezposrednio z uczniem posiadajacym orzeczenie Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
W wymiarze:
- dla uczniéw klas I-11I szkoly podstawowej — 6 godzin,
- dla uczniéw klas IV-VI szkoty podstawowej — 8 godzin,
- dla uczniéw gimnazjum - 10 godzin
8. Dla dzieci objetych obowigzkowym rocznym przygotowaniem przedszkolnym tygodniowy
wymiar godzin zaje¢  indywidualnego  przygotowania przedszkolnego  realizowany
bezposrednio z dzieckiem wynosi 4 godziny.
9. Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka moze by¢ organizowane w przedszkolu i szkole
podstawowej w wymiarze 4 godzin miesigcznie.
10. Wniosek o przyznanie godzin nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych
oraz wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy sklada¢ do MGZE lacznie z
projektem aneksu.
Niedopuszczalne jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania
zmian.
11. Godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka — przyznane po dacie zlozenia arkusza nalezy
uwzglednia¢ we wrzesniowym lub pdzniejszym aneksie do arkusza.

IV.Standardy dotyczace zatrudnienia nauczycieli

Stanowisko wicedyrektorow tworzy si¢ w nastgpujacy sposob:
1) 1 stanowisko :

- w przedszkolach liczacych co najmniej 8 oddziatow,

- w szkotach (zespotach) liczacych od 12 do 24 oddziatow,

2) 2 stanowiska w szkotach liczacych powyzej 24 oddziatow

Tworzenie w szkole/przedszkolu innych stanowisk kierowniczych wymaga zgody organu
prowadzacego.

W arkuszach organizacji nie nalezy planowaé¢ zatrudnienia nauczycieli bez pelnych
kwalifikacji (dotyczy nowo zatrudnianych nauczycieli).

W pierwszej kolejnosci nalezy zatrudnia¢ nauczycieli, ktorzy zgodnie z art. 22 Karty
Nauczyciela winni uzupelnia¢ godziny brakujace do obowiazujacego pensum godzin.

Nalezy zatrudnia¢ absolwentow szkot wyzszych wylacznie z petnymi kwalifikacjami.
Nauczyciele korzystajacy ze znizki godzin nie moga realizowaé¢ godzin ponadwymiarowych.
Nauczycielom, ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach /przedszkolach
w zwiqzku ze obnizkq godzin wprowadzongq uchwalq Nr XXXV/408/09 Rady Miejskiej
w Koronowie z dnia 24 czerwca 2009 r. mozina przydzielic max 6 godzin
ponadwymiarowych, a zastepstwa dorazne mogq by¢ przydzielone w sytuacjach
wyjqtkowych.

Nie przewiduje si¢ godzin ponadwymiarowych w przedszkolach- jedyny wyjatek to/
zastepstwo spowodowane choroba nauczyciela. /



9. W szczegélnych przypadkach, podyktowanych wyltacznie koniecznoscia realizacji programu
nauczania lub zapewnieniem uczniowi opieki, nauczyciel moze mie¢ przydzielone godziny
ponadwymiarowe — zgodnie z posiadang specjalnoscia.

10. Nalezy dqzy¢ do zatrudniania przede wszystkim nauczycieli w pelnym wymiarze czasu
pracy oraz unika¢ zatrudnienia nauczycieli, ktorzy majq zagwarantowany pelny etat
w innej placowce.

V. Standardy dotyczace zatrudniania pracownikow administracji i obstugi

1. Zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugi w szkotach i przedszkolach nalezy
utrzyma¢ na dotychczasowym poziomie, w wymiarze odpowiadajacym
zaplanowanym $rodkom w planie finansowym placéwki na rok 2010.

2. O podziale etatdéw pracownikéw administracji i obstugi na poszczegdlne stanowiska pracy
decyduje dyrektor, po uwzglednieniu potrzeb szkoty/przedszkola i stosownie do przyznanych
szkole/przedszkolu srodkéw w planie finansowym, w uzgodnieniu z organem prowadzacym.

3. W roku szkolnym 2010/2011 nie przewiduje si¢ zatrudniania dodatkowych
pracownikow administracji i obstugi.

VI. Inne ustalenia

1. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, przedszkola powstale w trakcie roku
szkolnego, nalezy zglasza¢ do akceptacji niezwlocznie na co najmniej 5 dni
roboczych przed datg wprowadzenia zmian.

2. Zawieranie umow na zastepstwo wynikajacych z dluzszych nieobecnosci nauczycieli
jest dopuszczalne w formie aneksu do projektu

3. Jezeli liczba dzieci przyjetych do przedszkola w miesiacu wrzesniu spowoduje
zmniejszenie/zwigkszenie liczby oddziatléw zatwierdzonych w arkuszu, nalezy sporzadzi¢
aneks do arkusza do 30 wrzesnia 2010 r. Powyzsze ustalenia obowiazuja takze w przypadku
zmian w ciagu roku szkolnego.

4. Godziny nauczania indywidualnego/specjalnego dla ucznidw kontynuujacych nauczanie w
tej formie, posiadajacych orzeczenie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej na kolejny rok
szkolny wpisuje si¢ do arkusza organizacyjnego zalaczajac wykaz numerdw orzeczen (bez
danych osobowych)

5. Godziny nauczania indywidualnego dla ucznidéw, ktorzy otrzymuja orzeczenie Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w trakcie roku szkolnego - odnotowuje si¢ w aneksie do
arkusza organizacyjnego szkoly i przedklada do zatwierdzenia organowi prowadzacemu.

6. Czas pracy biblioteki szkolnej nalezy nalezy zorganizowac biorac pod uwage potrzeby
ucznidow.

7. Czas pracy swietlicy nalezy zaplanowaé biorac pod uwage potrzeby rodzicow, uczniow i
rzeczywisty czas przebywania dzieci w swietlicy.

8. Godziny ponadwymiarowe, w tym platne zastgpstwa nalezy przydziela¢ w sposob
zapewniajacy osiaganie Sredniego wynagrodzenia , o ktorym mowa w art. 30 ust. 3 Karty
Nauczyciela.

9. Dla dyrektoréw szkdl i przedszkoli poniedziatki winny by¢ dniami wolnymi od zajeé
dydaktycznych.
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