ZARZADZENIE
Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.9.2011
z dnia 17 stycznia 2011 roku

W sprawie: czasowego lkreélenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

Na podstawie art. 31 i art.|33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Koronowie instrukcje
kancelaryjng oraz jednolity rzeczowy wykaz akt w brzmieniu nadanym przez
zalacznik do niniejszego zarzadzenia: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukgji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych- Projekt.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

1) Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2) Zarzadzenie obowiazuje do dnia wejscia w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakltadowych.




