ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.40.2011
z dnia 05.04.2011 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli podatkowej u podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢
gospodarczg na terenie Gminy Koronowo

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 281 § 11 2, art. 282, 282b i art. 283 § 1 pkt. 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 1. Nr 8, poz. 60 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
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§1

Powoluje sie Komisje do przeprowadzania kontroli podatkowej u oséb prawnych,

jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej majacych siedzibe

lub zaklad na terenie Gminy Koronowo oraz osob fizycznych, ktorzy prowadzg

dzialalno$¢ gospodarcza na terenie Gminy Koronowo, zwanych dalej ,,podatnikami”,

zwang dalej '

»Komisja”, w osobach:

1) Pani Barbara Koniarska — Kierownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego —
Przewodniczaca;

2) Pani Bogumita Keskrawiec — Inspektor w Wydziale Finansowo-Budzetowym —
Z-ca Przewodniczacego;

3) Pani Izabela Latos - Dufka — Inspektor w Wydziale Finansowo-Budzetowym —
Czlonek;

4) Pani Maria Musial — Kierownik Wydziatu Inwestycji, Planowania i Rozwoju-
Czlonek;

5) Violetta Skopek — Inspektor ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji, Planowania i
Rozwoju — Cztonek;

6) Wiladystaw Partatus — Inspektor w Wydziale Rolnictwa, Gospodarki Gruntami i
Ochrony Srodowiska — Czlonek.

Kontrole u poszczegolnych podatnikéw przeprowadzajg 3 osobowe Zespoty kontrolne

skladajace si¢ z cztonkéow Komisji upowaznionych przez Burmistrza Koronowa.

Kontrola podatkowa przeprowadzana bedzie na podstawie imiennego upowaznienia

udzielonego Czlonkom Komisji — Zespolow kontrolnych przez Burmistrza Koronowa

zgodnie ze wzorem imiennego upowaznienia okre§lonego rozporzadzeniem Ministra

Finanséw z dnia 4 marca 2009 roku w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 36, poz. 281) oraz

okazaniu legitymacji stuzbowej. Kontrola podatkowa moze byé wszczeta bez

upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci faktycznie uzasadniajg niezwloczne

podjecie kontroli. W tym przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia

kontroli podatkowej dorecza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej nie

pbézniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli podatkowe;j.



§2
1. Celem kontroli podatkowej jest weryfikacja danych dotyczacych przedmiotow
opodatkowania, tj. gruntéw, budynkéw i budowli polozonych na terenie Gminy
Koronowo, wykazanych przez podatnikow w deklaracjach na podatek od
nieruchomodci, rolny i le$ny oraz informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego sktadanych organowi podatkowemu, z rzeczywistym stanem
faktycznym w tym zakresie, w szczegolnosci czy nieruchomoscei nalezace do
podatnika zostaty wykazane jako przedmioty opodatkowania zwigzane z prowadzong
dziatalno$cig gospodarcza.
W przypadku podatku od $rodkéw transportowych dokonywana bedzie analiza
deklaracji, korekt pod wzgledem formalno-rachunkowym, informacji otrzymanych ze
Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy O$rodka Zamiejscowego w Koronowie
Wydzialu Komunikacji z rzeczywistym stanem faktycznym oraz z zastosowaniem
wlasciwej stawki i wzoru formularza wynikajacego z rozporzadzenia Ministra
Finansow.
2. Przedmiotem kontroli podatkowej sa powierzchnie gruntéw 1 sposob ich
wykorzystania, powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposéb ich wykorzystania,
budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, srodki transportowe,
dokumentacja ksiggowa wymieniona w punkcie 1.
Zadania kontroli podatkowe;j:
1) Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw, platnikow oraz

(%)

nastepcow prawnych.

2) Prowadzenie rejestrow  przeprowadzonych kontroli, upowaznien do
przeprowadzenia kontroli, postanowien, wezwai, zawiadomien oraz innej
korespondencji.

3) Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych.

4) Wspélpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego
przeprowadzenia kontroli.

4. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;:

1) Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowe;j.

2) Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe] =z
zastrzezeniem art. 282c¢ ustawy Ordynacja podatkowa.

3) Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

4) Zakonczenie kontroli podatkowe;.

5) Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;.

6) Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowe;j
Burmistrzowi Koronowo.

7) Podjecie dzialan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnosci ustalonych w
wyniku kontroli podatkowe;j.
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§3
W ramach kontroli podatkowej upowaznieni czlonkowie Komisji/Zespoldw
kontrolnych upowaznieni sa w szczegolnosci do wstepu na grunt oraz do budynkow,
lokali i innych pomieszczen oraz ruchomosci kontrolowanego podatnika w celu
dokonania ogledzin tych nieruchomodci oraz ruchomosci a w razie potrzeby do
zadania od podatnika udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow
zwiazanych z przedmiotem kontroli i do sporzadzania z nich odpisow, kopii,
wyciagdw, notatek, wydrukow, jak réwniez do zbierania innych niezbednych
materialéw w zakresie objetym kontrola.
W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorcg osoby kontrolujace dokonuja wpisu
w ksigzce kontroli o przeprowadzeniu kontroli, ktérg przedsigbiorca jest obowigzany
prowadzi¢, przechowywac a takze udostepniaé na zadanie organu kontroli.

§4
Kontrole przeprowadza si¢ zgodnie z procedurg okreslong przepisami ustawy
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 . Nr 8, poz. 60 ze zm.).
Organ podatkowy zgodnie z art. 282 b ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia
kontrolowanego o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej przynajmniej na 7 dni
przed planowanym terminem kontroli. Podatnicy, platnicy, nastepcy prawni mogg w
formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktéra bedzie upowazniona do ich
reprezentowania w trakcie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ te osobe Burmistrzowi
Koronowa.
Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w
dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu. Protokol
zawiera dane okreslone w art. 290 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).
Wzér protokohu kontroli podatkowej okresla zalgcznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.40.2011

z dnia 05.04.2011 r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli podatkowej u
podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza na terenie Gmin Koronowo

(oznaczenie sygnatury sprawy) (miejscowos$¢ 1 data)

PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli wdniu ................... roku u:

(dokladne oznaczenie kontrolowanego; imi¢ i nazwisko / nazwa; adres / siedziba; NIP)

Kontrolg przeprowadzili:

(dokltadne okreslenie sygnatury upowaznienia do kontroli, daty jego wydania, organu
podatkowego)
Przedmiotem kontroli byto:

(doktadne okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli)

Kontrole przeprowadzono w miejscu:

(dokladne okreslenie miejsca, np. miejsce zamieszkania, siedziba podatnika, 1 czasu
przeprowadzenia kontroli)



Podczas kontroli ustalono, co nastepuje:

(ta czes$¢ protokotu powinna zawierac opis ustalen faktycznych)

Podczas przeprowadzonej kontroli przeprowadzono postgpowanie dowodowe z:

(ta cze$¢ protokotu kontroli powinna zawiera¢ wskazanie przeprowadzonych dowoddw, np.
dowod z ogledzin, zeznan swiadkow itp.)

Kontrolowanego poinformowano o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien w terminie 14
dni od dnia jego doreczenia, oraz o mozliwosci wskazania stosownych wnioskoéw

dowodowych.

Kontrolowanego zgodnie z art. 290 § 2 pkt 8 informuje si¢ o obowigzku zawiadomienia
organu podatkowego przez kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w
ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowe;j
ujawniono nieprawidlowosci, oraz skutkach niedopelnienia tego obowigzku.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
dorgczono kontrolowanemu* / przedstawicielowi kontrolowanego™.

* niepotrzebne skresli¢

Kontrolujacy: Kontrolowany:

L e L st veies covmmes s es e s caserna crs smeses
(czytelny podpis oraz stanowisko stuzbowe) (czytelny podpis oraz stanowisko sluzbowe)
s st Al I kAl o s Do 00 e S 05 2 G
(czytelny podpis oraz stanowisko stuzbowe) (czytelny podpis oraz stanowisko stuzbowe)
Bi it mtrenconsrmmnsereaaimsemes smaann AR AR . USSR

(czytelny podpis oraz stanowisko stuzbowe) (czytelny podpis oraz stanowisko stuzbowe)



Komentarz:

Zgodnie z art. 290 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8§,
poz. 60 z po6zn. zm.) —przebieg kontroli kontrolujacy dokumentuje w protokole. Stan faktyczny moze
by¢ ponadto utrwalony za pomoca aparatury rejestrujacej obraz i dzwigk lub na informatycznych
nosnikach danych.

Protokét kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie kontrolowanego;

2) wskazanie osob kontrolujacych;

3) okres$lenie przedmiotu i zakresu kontroli;

4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

5) opis dokonanych ustalen faktycznych;

6) dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

6a) oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

7) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty deklaracji.

8) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego o kazdej
zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;j,
Jjezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, oraz skutkach niedopelnienia tego
obowiazku. Zatacznik do protokotu kontroli stanowia protokoly czynnosci, o ktérych mowa w art.
289 § 1 Ordynacji podatkowe;.

W protokole kontroli mogg by¢ zawarte réwniez ustalenia dotyczace badania ksiag w zakresie

przewidzianym w art. 193. W tym przypadku nie sporzadza si¢ odrebnego protokotu badania ksiag, o

ktorym mowa w art. 193 § 6 Ordynacji podatkowe;j.

Protokot jest sporzadzany w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokolu

kontrolujacy dorgcza kontrolowanemu.



