ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.41.2011
z dnia 06.04.2011 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych  pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Koronowie dokonujacych czynnoséci kontrolnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 1.
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

(98}

§1
Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Koronowie dokonujacych czynnosci kontrolnych.
Legitymacje stuzbowa wydaje upowazniony przez Burmistrza pracownik - stanowisko
ds. kadr na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza wniosku ztozonego przez
kierownika jednostki organizacyjnej.
Wz6r legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zobowiazuje sie stanowisko ds. kadr w Urzedzie Miejskim w Koronowie
do prowadzenia ewidencji wydawanych legitymacji stuzbowych.

§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza Koronowa.

(8]

§3

. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.

Legitymacje stuzbowa pracownika samorzadowego wystawia sie tylko tym
pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych.

Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji suzbowej, obowigzany jest do
jej okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o
ktorych mowa w ust. 2.

§ 4

Pracownik obowiazany jest odda¢ Burmistrzowi Koronowa legitymacje stuzbowg do
depozytu albo dokonac jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dhuzszym
niz jeden miesiac;

2) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesigc;



4) ustania stosunku pracy.

§5
Pracownicy obowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utrata i zniszczeniem.

§6

1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w
ktérym zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przediuza si¢ na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzedowej o Srednicy 19 mm z wizerunkiem orla
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku: ,,Urzad Miejski w
Koronowie”.

2. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowa¢ o tym wlasciwg komorke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 4.
Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong
legitymacje stuzbowa, niezwlocznie zwraca ja wlasciwej komorce organizacyjnej
wymienionej w § 1 ust. 4.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega o gloszeniu w BIP Urzedu
Miejskiego w Koronowie.

starp Gliszczynski



Skala 1: 1 okladka

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa

Nr OR-S.0050.41.2011

z dnia 06.04.2011 r. w sprawie

wprowadzenia legitymacji  stuzbowych
pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Koronowie dokonujacych czynnosci
kontrolnych

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO




Skala 1: 1 — strona wewnegtrzna

(Zdjecie)

(podpis posiadacza legitymacji)

Wazna na rok wystawienia 20..... (pieczed i podpis wystawcy)

Wazno$¢ legitymacji przediuzono na rok:

20......... 20, 20, ... L T L m— P [ R

Opis legitymacji: Legitymacja rozktadana o wymiarach (w zlozeniu) 76x105mm — okladka w
kolorze granatu. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje wizerunek orla oraz srebrny napis
_LEGITYMACJA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO”.

Wewnetrzna kartka w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.



