Zarzadzenie
Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.149.2011

z dnia 14 listopada 2011r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koronowie
wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Koronowa Nr SG/0152/16/08 z dnia 20
sierpnia 2008 (jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Koronowie z dnia 25 listopada 2009 z zm.).

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z2001 ., Nr 142, poz. 1597 z pézn. zm.)

Do Regulaminu Organizacyjnego zostaja wprowadzone nastepujgce zmiany:

§1

W miejsce dotychczasowego otrzymujg nastepujgce brzmienie:

§ 7 pkt 1): Wydziat Finansowo-Budzetowy /FB/ (11 etatow),

§ 7 pkt 4): Wydziat Organizacyjny /OR/ (18,03 etatu)

§ 7 pkt 10 ppkt b): Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (0,1 etatu),

§ 7 pkt 10 ppkt c): Inspektor ds. Przetwarzania Materiatéw Niejawnych (0,1 etatu),

§ 32 Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego. Do zadan Gminnego Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego nalezy:

1) Zapewnienie Burmistrzowi Koronowa catodobowej stuzby dyzurnej w celu
przeptywu informacji oraz realizacji zadan =z zakresu zarzgdzania
kryzysowego.

2) Wspoidziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow administraciji
publicznej oraz stuzbami i instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
na terenie gminy Koronowo.

3) Utrzymanie statej tgcznosci ze stuzbami ratowniczymi oraz podmiotami
z terenu gminy Koronowo pracujgcymi w sieci zarzadzania Starosty
Bydgoskiego.

4) Przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach i zagrozeniach, ktére wystgpily na
terenie gminy Koronowo.

5) Obstuga Punktu Alarmowego Ochotniczej Strazy Pozarnej w Koronowie oraz
dysponowanie jednostek OSP z terenu gminy Koronowo do dziatan, zgodnie
z zasadami ustalonymi przez Komendanta Miejskiego Paristwowe; Strazy
Pozarnej w Bydgoszczy oraz Zarzad Oddziatu Miejsko-Gminnego Zwigzku
OSP RP w Koronowie.

6) Przygotowanie wstepnej analizy powstatych zagrozen i uruchomienie dziatar
ochronno-ratowniczych, zgodnie z ustalonymi procedurami postepowania.



7) Koordynacja akgji ratowniczych i prewencyjnych do czasu przejecia
kierowania przez uprawnione osoby.

8) Obstuga Centralnego Systemu Alarmowania na terenie gminy Koronowo, dla
potrzeb powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach dla ludzi, mienia,
srodowiska naturalnego oraz sposobach minimalizacji ich skutkow.

9) Obstuga radiowego systemu powiadamiania o napadzie i wtamaniu.

10) Obstuga systemu monitoringu wizyjnego miasta Koronowa.

11) Biezgce przekazywanie komunikatow i ostrzezen pogodowych do
zainteresowanych podmiotéw z terenu gminy Koronowo.

12) Koordynacja pomocy humanitarnej na terenie gminy.

13) Realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

14) Informowanie Burmistrza Koronowa o stanie bezpieczenstwa na terenie
gminy, a takze niezwloczne przekazywanie dyspozycji i zalecen organow
Wyzszego szczebla.

15) Gromadzenie i aktualizacja danych o potencjalnych zagrozeniach mogacych
wystgpi¢ na terenie gminy Koronowo.

16) Tworzenie baz danych o sitach i srodkach dla potrzeb zarzgdzania
kryzysowego.

17) Monitorowanie stanu bezpieczenstwa na terenie gminy, dyspozycyjnosci
i gotowosci sit i $rodkow ratowniczych oraz wspomagajgcych dziatania
ratownicze.

18) Opracowywanie procedur postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji
kryzysowych.

19) Obstuga kancelaryjno-organizacyjna Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego w Koronowie, wspomagajgcego  podejmowanie decyzji
w sytuacjach zagrozen, katastrof lub kryzyséw.

20) Uczestnictwo w organizowanych na terenie gminy éwiczeniach i treningach.

21)Ewidencjonowanie prowadzonych dziatan w dzienniku pracy GCZK, a takze
sporzgdzanie meldunkow, okresowych raportéw, analiz i sprawozdan
z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

§ 33 pkt 2 Zadania z zakresu Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego.

2) Zapewnienie ochrony  systemoéw teleinformatycznych, w ktérych
$9 przetwarzane informacje niejawne.

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
Szacowania ryzyka.

4) Kontrolna ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegolnosci okresowa ( co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow.



5) Opracowywanie i aktualizowanie, planu ochrony informacji niejawnych
w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

6) Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7) Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych.

8) Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb,
ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.

9) Przekazywanie do Agengji Bezpieczenstwa \Wewnetrznego danych
dotyczgcych os6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne” lub wyzszej, a takze oséb, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa.

10) Kierowanie pracg Pionu Ochrony Informacji Niejawnych (zgodnie z art. 15
ust. 2 ustawy o OIN)

§ 33 pkt 3 Zadania z zakresu Przetwarzania Materiatow Niejawnych.
1) Bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone” i ,poufne” w Urzedzie Miejskim w Koronowie,
2) Prowadzenie rejestru dokumentow niejawnych.
3) Udostepnianie dokumentéw niejawnych osobom do tego uprawnionym.
4) Kontrola  przestrzegania witadciwego  oznaczania i postepowania
z dokumentami nigjawnymi.

§ 2

Dodaje sig: w § 7 pkt 1): ppkt g) stanowisko ds. Funduszu Soteckiego (1 etat),
w § 7 pkt 4): ppkt k) Radcy Prawni (2 etaty)
§ 20 a Do zadan doradcéw nalezy realizacja zadan wskazanych przez
burmistrza, zwigzanych z dziataniem samorzadu.

w § 23: pkt 39 prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem soteckim,
obliczanie wysokosci $rodkéw funduszu przypadajgcych na dane sofectwo,
planowanie, organizowanie i nadzér nad wykonywaniem inwestycji zwigzanych
z realizacjg funduszu soteckiego, kontrola wydatkow ze Srodkéw publicznych przez
sotectwa.

w § 26: pkt 9 Obstuga i doradztwo prawne zwigzane z zadaniami

realizowanymi przez samorzad.

§3
Wykresla sie: § 25 pkt 6 ppkt 1, 2, 3, 7.



§4

Zastgpuje sig zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
zatgcznikiem Nr 1 w brzmieniu zatagczonym do niniejszego Zarzgdzenia

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Stanistaw Gliszczymnski
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