Zarzadzenie Burmistrza Koronowa

Nr OR-S.0050.160.2011
z dnia 14 grudnia 2011 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych

informacje niejawne w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 4 i art. 181 ust. 1 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ do dokonania przegladu materiatéw zawierajacych informacje niejawne

w Urzedzie Miejskim w Koronowie, w skladzie:

1. Jarostaw Stoba — Przewodniczacy,
2. Anita Porozynska — Cztonek,
3. Urszula Dabek — Cztonek.

§2

1. Komisja dokona przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne
oraz sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczgci i stempli.

2. Materialy posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktérych minat ustawowy okres ochrony,
komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego, po uprzednim
przedtozeniu Burmistrzowi Koronowa do zatwierdzenia.

3. Materialy nieposiadajgce warto$ci archiwalnej, dla ktérych mingt okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia
14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r.

Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.



§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 lutego 2012 r.

§4

Materialy zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum zaktadowego,
po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach
ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § 1 ust. 2 skompletuje w teczkach tematycznych
i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy

jawne.

§5

1. Z dokonanych czynnosci komisja sporzadzi sprawozdanie, ktére Przewodniczacy komisji
przedlozy Burmistrzowi Koronowa w terminie 14 dni od daty zakoficzenia pracy komisji.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usuniecia.

§6

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pelomocnikowi ds. Ochrony

Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o j il amrorirdaks
Stanislaw Gliszczyiski




