Zarzadzenie Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.23.2012
z dnia 22 marca 2012 roku

W sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 1990 r. Nr 142 poz. 1591, zmiany z 2002 r. Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113
po0z.984, Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z
2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z
2006 1. Nr 17 poz.128, Nr 181 poz.1337, z 2007 . Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz.974, Nr 173
poz. 1218, 22008 r. Nr 180 poz.1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz.
1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 r. Nr 21
poz.113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz.777, Nr 149 poz. 887, Nr 217 poz.1281), instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Koronowie, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.28.2011 z dnia 1 marca 2011 roku,
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje statg komisje likwidacyjna, zwang dalej ,komisja” do przeprowadzania
likwidacji ~ sktadnikow majatkowych Urzedu Miejskiego w Koronowie, w nastepujacym
sktadzie:

a) Barbara Sosnowska

przewodniczacy komisji

b) Mariusz Stanek - zastgpca przewodniczacego komisji
c¢) Dorota Szulc - cztonek komisji
d) Jarostaw Stoba - czlonek komisji

§ 2. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjne;j.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Koronowa Nr SG/0151-51/09 z dnia 15 lipca 2009
roku w sprawie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwalych, wyposazenia)

w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaltacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.23.2012

z dnia 22 marca 2012 roku.

Tryb pracy stalej komisji likwidacyjnej dzialajacej w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§ 1. 1 Komisja dokonuje likwidacji sktadnikéw majatku znajdujacych sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Koronowie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego.

3.W szczegblnych przypadkach, dotyczacych likwidacji $rodkéw wymagajacych wiedzy
specjalistycznej, skiad statej komisji likwidacyjnej moze byé poszerzony o osobe posiadajaca
taka wiedze.

4. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy innych
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§ 2. 1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

a) przyjmowanie wnioskéw o wszczecie czynnosci zwiazanych z likwidacjg skladnika

majatku,

b) organizowanie pracy komisji oraz nadzér nad prawidtowoscia wykonywanych czynnosci,

¢) wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

d) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji,

e) okreslenie sposobu likwidacji,

f) zorganizowanie przebiegu likwidacji bez zakldcania normalnego funkcjonowania Urzedu.

g) sporzadzenie protokolu koicowego z przebiegu likwidacji.

2. Do zadan komisji nalezy:

a) przeprowadzenie ogledzin proponowanych do likwidacji sktadnikéw majatku,

b) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlaéciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem,

¢) sporzadzenie wykazu $rodkow proponowanych do likwidacji,

d) przedstawienie Burmistrzowi propozycji zagospodarowania proponowanych do likwidacji
sktadnikéw majatku,

€) usuniecie numeréw inwentarzowych z likwidowanych sktadnikéw,

f) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych,

g) przygotowanie stosownych dokumentéw ksiggowych (LT — likwidacja $rodka trwalego) w
celu wykreslenia przedmiotéw z ewidencji,

h) sporzadzenie wykazu czesci uzyskanych w wyniku likwidacji, zdatnych do uzytku w
przysztosci,

1) sporzadzenie protokohi z czynnosci likwidacyjnych z wyjasnieniem przyczyny i sposobu
likwidacji.

§ 3. Etapy przeprowadzania likwidacji.

1. Proces likwidacji rozpoczyna sie¢ w momencie stwierdzenia przez pracownika Urzedu, ze
uzytkowany przez niego sktadnik majatku ruchomego:

a) nie nadaje si¢ do dalszej eksploatacji ze wzgledu na zty stan techniczny, \{



b) posiada wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkowania albo najblizszego
otoczenia,

¢) catkowicie utracit warto$é uzytkowa,

d) jest technicznie przestarzaty

1 zgloszenia tego faktu na pismie osobie prowadzacej ewidencje skladnik6w maj atkowych.

2. Osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe na podstawie ztozonego zgloszenia sporzadza

wniosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych (wzér Nr 1), ktéry przedktada

Burmistrzowi do zatwierdzenia. Zatwierdzony przez Burmistrza wniosek wraz z posiadanymi

dokumentami (np. zgtoszenie, karta $rodka trwatego) przekazuje komisji likwidacyjne;.

§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia
komisji.
2. Komisja po dokonaniu analizy stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania proponowanych do likwidacji przedmiotow, dokonuje podziahi skfadnikéw
majatku na: ‘
a) zbedne, ktore:

* nie sg i nie beda wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,

° nie nadajg si¢ do wspélpracy ze sprzgtem uzytkowanym w jednostce a jego

przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
* nie nadajq si¢ do dalszej eksploatacji ze wzgledu na zty stan techniczny a jego naprawa
bytaby nieoptacalna,

b) zuzyte, ktore:

* posiadajag wady lub uszkodzenia, a ich nhaprawa przewyzszataby koszt zakupu nowego,

°  zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, '

° utracily catkowicie wartos¢ uzytkowa.
3. Komisja sporzadza wykaz rzeczowych sktadnikéw przeznaczonych do likwidacji, ktory
udostepnia kierownikom jednostek organizacyjnych gminy w celu wskazania przez nich
przedmiotéw, ktérych przejeciem sg zainteresowani.
4.  Po ustaleniu sposobu likwidacji zgloszonych sktadnikéw (np. przez nieodplatne
przekazanie, zlomowanie lub przekazanie odpowiedniej firmie do recyklingu - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami), komisja przedstawia Burmistrzowi do zatwierdzenia propozycje
dalszego zagospodarowania likwidowanych sktadnikéw - wzér Nr 2.
5. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza sposobow kasacji, komisja przystegpuje do fizycznej
likwidacji wskazanych sktadnikow majatkowych.

§ 5.1. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, baterie,
akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi na dokonanie likwidacji.

2. Dokumentacje dotyczaca zlecenia, jak i przyjecia do utylizacji zalacza si¢ do protokotu
likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji sprzetu elekirycznego mozne by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

4. Koszty zwiazane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji, takie jak faktury ze ztomowisk,
za recykling stanowia zatacznik do protokotu kasacyjnego.

§ 6. 1. Nie wykorzystywane przez Urzad a w dobrym stanie technicznym sktadniki majatku
ruchomego jednostka moze przekaza¢ nieodptatnie jednostce organizacyjnej gminy lub w
uzasadnionych przypadkach jednostce nie podlegajacej gminie, z ktéra gmina wspotpracuje
realizujac zadania publiczne, m. in. stowarzyszeniu badz organizacji pozytku publicznego.




2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie dokumentu »PT”, na pisemny wniosek
podmiotu zainteresowanego przejeciem skiadnika majagtku. W przypadku jednostek
organizacyjnych nie podlegajacych gminie do wniosku podmiot ten zatacza statut badz inny
wiasciwy dokument konstytuujacy jego funkcjonowanie.

§ 7 1. Z przeprowadzonej likwidacji komisja sporzadza protokoét likwidacyjny — wzor nr 3 i
dokument ,,LT” - Likwidacja $rodka trwatego ( ,,LT” dla kazdego sktadnika majatkowego
osobno), do ktérego dotgcza posiadane dokumenty dotyczace zlikwidowanych skladnikéw
majatkowych.

2. Protokot likwidacyjny i dokument ,LT” komisja sporzadza w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach.

3. Po zakonczeniu postepowania kasacyjnego przewodniczacy komisji likwidacyjnej
przedktada protokét likwidacyjny i dokumenty ,.LT” do zatwierdzenia Burmistrzowi, a po
jego zatwierdzeniu:

a) jeden egzemplarz przekazuje do Wydzialu Finansowo - Budzetowego w celu zdjecia
zlikwidowanego sktadnika ze stanu majatku,

b) drugi osobie prowadzacej ewidencje sktadnikéw majatkowych,

¢) ostatni egzemplarz pozostaje dla komisji likwidacyjne;j.

4. W przypadku uzyskania w wyniku likwidacji zdatnych do uzytku czesci, ktére moga by¢é w
przyszlosci wykorzystywane jako czesci zamienne, komisja sporzadza wykaz uzyskéw z
likwidacji.

§ 8. Sprzet zatwierdzony do likwidacji, do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacii
sktadowany jest w wyznaczonym przez komisje miejscu.




Wz6r nr 1

Whniosek
o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych uzytkowanych
w Urzedzie Miejskim w Koronowie

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegélnionych sktadnikow majatkowych:

| Wartes¢ | Uzasadnienic powodu
Wy | ednostkowa | lkwidacji

..................................................

(podpis wnioskodawcy)

Stanowisko Burmistrza :
wyrazam zgode/nie wyrazam zgody *

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

(podpis i pieczatka Burmistrza)

* niepotrzebne skresli¢




Wz6r nr 2

Komisji Likwidacyjnej Urzedu Miejskiego w Koronowie.

Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr ..............o....... 2 B <o.commammicnsen s w
sprawie powotlania stalej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Koronowie, komisja w sktadzie:

L cisommims simmmmmsmnmmmemssvepesy — przewodniczacy/lub zastepca przewodniczacego komisji
Zi  Bbsimamrnensmame ooy EEy R - cztonek komisji
. P S — - cztonek komisji

rozpatrzyta wnioski z dnia/oKresu ..........coooovvvereeooooivoo zlozone przez:

L voxmssmsns s 65 fmomms s S gt s

R

.

Ai ot s

1 postanowita co nastepuje:

i 'Kréftfkiev'u’ztziagad‘ﬁienic " Uwagi
. decyzji | (sposob likwidacji)

Dodatkowe
WHFTABIHICIIRE cvxse s aossanseess a xisunsomsenemseryss s ran 3 SxEs s XA mman o xsomrr s mm e RS Ee et

.......................................................................................................................................................

Akceptuje

(podpis i pieczeé Burmistrza)



Wzor nr 3.

Koronowo, dnia .......ccccceevevevennn..

Protokoét likwidacjinr ...............

sktadnikOw MajatkOWYCh W .. ..c.ouoviviieiceceeeee e e

Wartosé|  Sposéb | Data likwidacji
. lkwidae .

Uzasadnienie komisji likwidacyjnej

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Zatwierdzam

(podpis Burmistrza)



