BURMISTRZ KORONOWA
86-010 KORONOWO

Plac Zwycigstwa 1
Zarzadzenie Burmistrza Koronowa
Nr OR- S.0050.156.2013
z dnia 30 grudnia 2013 roku

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu
Miejskiego w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu
Miejskiego w Koronowie w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Koronowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.156.2013

z dnia 30 grudnia 2013 roku

Regulamin korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1. samochodach stuzbowych rozumie sie przez to samochody marki:

Peugeot Partner o nr rej. CBY NM97
Mercedes — Benz o nr rej. CBY NM93
Mercedes — Benz o nr rej. CBY NA55
Lancia Lybra o nrrej. CBY NT55
Ford Transit o nr rej. CBY 36G8

bedace wtasnosciag Gminy Koronowo.

2. urzedzie —rozumie sie przez to Urzad Miejski w Koronowie,

3. dysponencie — rozumie sie przez to osobe podejmujaca decyzje w sprawach
korzystania z samochoddw stuzbowych,

4. pracowniku urzedu do kierowania samochodem stuzbowym — rozumie sie przez to
pracownika, ktory zostat upowazniony do kierowania samochodem stuzbowym.

§2

1. Dysponentem samochoddw stuzbowych jest Burmistrz Koronowa.

2. W czasie nieobecnosci Burmistrza dysponentem samochodéw stuzbowych jest
Sekretarz Gminy.

3. Zsamochodow stuzbowych w celach stuzbowych mogg korzysta¢:

Burmistrz Koronowa,

Zastepca Burmistrza,

Sekretarz Gminy,

Skarbnik Gminy

pozostali pracownicy urzedu — za zgoda dysponenta samochoddw,

kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy tych jednostek — za zgoda
dysponenta samochoddw.

§3

1. Osoby o ktérych mowa w § 2 ust. 3 korzystajace z samochodu zobowigzane
sq do kierowania sie zasadg celowosci i oszczednosci.

2. W celu racjonalnego korzystania z samochodu, przejazd samochodem powinien
odbywa¢ si¢ najkrotsza trasa zapewniajaca bezpieczeristwo kierowcy, pasazerow
i mienia.

3. Korzystanie z samochodu przez osoby o ktérych mowa w § 2 ust. 3 odbywa sie na
podstawie delegacji i zapotrzebowania zgtoszonego na dzieh przed planowanym
wyjazdem. Wzér zapotrzebowania stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
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1. Samochodem stuzbowym moze kierowa¢ pracownik urzedu uprawniony
do kierowania samochodem stuzbowym posiadajagcy wazne prawo jazdy
odpowiedniej kategorii uprawniajgce do kierowania samochodem stuzbowym
i wazne okresowe badania lekarskie.

2. Upowaznienia, pracownikom urzedu do kierowania samochodem stuzbowym udziela
Burmistrz Koronowa. Wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§5

1. Pracownicy urzedu uprawnieni do kierowania samochodem stuzbowym zobowigzani
sg do:

e eksploatowania samochodu zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkdw jazdy,

e przestrzegania przepisdw ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz ponoszenia
kosztéw wynikajacych za naruszenie tych przepisow,

e niezwlocznego zgltoszenia pracownikowi urzedu Aleksandrze Szews o kazdym
przypadku awarii czy usterki,

e niezwtocznego powiadomienia Policji i Sekretarza Gminy w przypadku
zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu
lub elementdw jego wyposazenia,

e przestrzegania instrukcji obstugi pojazdu i zasad jego korzystania pod rygorem
poniesienia wszelkich kosztéw spowodowanych niezgodnym z tymi
dokumentami uzytkowania samochodu,

e dbania o czystos¢ w samochodzie,

e przestrzeganie obowigzujgcych norm zuzycia paliwa.

§6

1. Osoby korzystajace z samochodu w danym dniu zobowigzane sg do potwierdzenia
wiasnorecznym podpisem w Ewidencji wydawania pojazdéw stuzbowych w Gminnym
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Koronowie, ul. Ogrodowa 59 odbidr kluczykéw
i dokumentéw od samochodu.

2. Upowazniony kierujgcy samochodem pracownik jest zobowigzany w dniu, w ktérym
miat wyjazd do wypetnienia karty drogowe] pojazdu. Wzér karty drogowej pojazdu
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Miesiecznego rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa dokonuje
upowazniony do tego zakresem czynnosci pracownik urzedu.

§7
Miejscem garazowania samochoddw jest parking przy budynku Ochotniczej Stazy
Pozarnej, ul. Ogrodowa 59, 86-010 Koronowo.



Zatacznik Nr 1 do regulaminu korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.156.2013 z dnia 30 grudnia 2013
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ZAPOTRZEBOWANIE
na samochdd stuzbowy

1. IMI I NAZWISKO oottt ettt s s s e e sessnens
2. Data WYJAZAU. e ettt v ere st v s e e e s s ass s e ere s eee
3. CRI WYJAZU Uittt ettt e st et et s et ses b e e sas bt s ae st ek et aa sae ses b enene sae neaben st et sessen e
4. Imiona i nazwiska pozostatych uczestnikOw Wyjazdu........ccccuruiineneieinnre e

(data, podpis, pieczatka osoby kierujgcej komdrka
organizacyjng sktadajgcej zapotrzebowanie)



Zatgcznik Nr 2 do regulaminu korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.156.2013 z dnia 30 grudnia 2013

Koronowo, dnia........ccceeveeeceeecerecceeceeeeseeinenens

UPOWAZNIENIE

) P YU BT cionsomsmsinssossoon s i i s o A DN SO AT SH A ¥ A A 3 RS s smsasmeasanasasa s anmess
(Imie i nazwisko osoby upowaznionej)

zatrudnionego/a w Urzedzie Miejskim w Koronowie legitymujacego/a sie dowodem

0S0biStym Serid.....cccvuevevecrnrevevecrereeneannn, | S —— wydanym przez .................

do kierowania samochodem stuzbowym Urzedu Miejskiego w Koronowie:

MATK@ POJAZAU ..veieieiereirtce sttt es e s es et s s et srs s s ses et snees e sen sensessesenmsenenesenssnsnssesnnens
N T ESTIACYJNY .ttt ittt ettt st s e e en s saesaesne s ea s sa sheseaassssetons seesessenssnenesneesenen
e m U ———— B0 cissssainninammmammonsasasonsasnessesssemsnmvasvmrs s cmesaessys

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie
korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.156.2013 z dnia 30 grudnia 2013 r.

Upowaznienia udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Koronowie.
Upowaznienie moze zostac cofnigte lub wygasa z chwilg ustania zatrudnienia.
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