ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.157.2014
z dnia 25 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 zmiana z 2013 1. poz. 645, poz. 1318, z 2014 poz. 379, poz. 1072) w
zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, zmiana z 2013 r. poz. 613, z 2204 r. poz. 768,
1100) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji danych
nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 25 listopada 2014 r. do 15 stycznia 2015 r.
2. Szczegblowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Spisem z natury nalezy objac:

1. $rodki trwale i wyposazenie znajdujace si¢ na terenie strzezonym wedlug stanu na
dzien 31 pazdziernika 2014 roku,

2. srodki trwale bedace ~ wihasnoscig innych jednostek wedlug stanu na dzied
31 pazdziernika 2014 r.

3. druki Scislego zarachowania, $rodki pieniezne w gotowce, depozyty, papiery
warto$ciowe — na dzien 31 grudnia 2014 r.

4. materialy (papier ksero, tonery, tusze) - na dzien 31 grudnia 2014 r.

§3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac:

1. S$rodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych na dziefi 31 grudnia 2014 r.

2. kredyty i pozyczki wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

3. naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych)
wedlug stanu na dzien 30 listopada 2014 r.

4. wlasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2014 r.

§4. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich warto$ci wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2014 r. nalezy
objac:

grunty,

srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

srodki trwate w budowie,

wartosci niematerialne i prawne,

naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne oraz rozrachunki z
pracownikami,

6. pozostale niewymienione sktadniki aktywdw i pasywow.
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§5. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mcwa w §3 oraz weryfikacji
stanow okreslonych w §4 przeprowadza pracownicy Wydzialu ‘inansowo — Budzetowego
odpowiednio do zakresu czynnos$ci danego pracownika.



§6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Katarzyna Radtke-Izbaner - przewodniczaca,
Karolina Szatkowska — czlonek,
Kirzysztof Wiaterski — cztonek,
Renata Folezynska - cztonek,
Jerzy Michalski — cztonek,
Wtodzimierz Gajewski — cztonek,
Jarostaw Stoba — cztonek.
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§7. W celu przeprowadzenia spisu z natury sposréd czltonkéw komisji inwentaryzacyjnej
wyznaczam 3 dwuosobowe zespoty spisowe w sktadzie:
I Zespot spisowy:

a. Karolina Szatkowska

b. Krzysztof Wiaterski
IT Zespot spisowy:

a. Renata Folezynska

b. Jerzy Michalski
IIT Zespdt spisowy: .

a. Wlodzimierz Gajewski,

b. Jarostaw Stoba.

§8. Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do:

1. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w wewnetrznych przepisach,
przekazania zespolom spisowym arkuszy spisu z natury,
nadzorowania prac zespoldw spisowych,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych i rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy.
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§9. Cztonkdéw zespotdw spisowych zobowigzuje do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzgca ewidencj¢ majatku gminy.

§11. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac.
§12. Wyniki inwentaryzacji nalezy uje¢ w ksiegach rachunkowych roku 2014.

§13. Nadzdr nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.157.2014

z dnia 25 listopada 2014 r.

Harmonogram inwentaryzacji Urz¢du Miejskiego w Koronowie w 2014 roku.

Lp. CzynnoS$ci inwentaryzacyjne Osoby Stan na Termin wykonania
odpowiedzialne '\ dzien spisu
1 Wydanie zarzadzenia, ktérego integralng Burmistrz 25.11.2014
czescig jest harmonogram inwentaryzacji
Skarbnik,
2 Przeszkolenie cztonkéw zespotow przewodniczacy 26.11.2014
spisowych komisji
inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialéw niezbednych do Przewodniczacy
3 przeprowadzenia inwentaryzacji poprzez: komisji od 25.11.2014
a) pobranie arkuszy spisowych, inwentaryzacyjnej, do 1.12.2014
b) przygotowanie przyrzadow
pomiarowych
Przygotowanie do przeprowadzenia
inwentaryzacji poprzez: 0d 25.11.2014
4 a) uzgodnienie ewidencji ksiegowej, Ksiggowos¢, do 31.12.2014
b) przygotowanie (uporzadkowanie)
dokumentacji
5 Przygotowanie pol spisowych Osoby materialnie przed rozpoczeciem
odpowiedzialne spisu
Spis z natury
a) zebranie o$wiadczen , od 1.12.2014
b) przekazanie arkuszy spiséw z natury i Zespoly spisowe do 31.12.2014
o$wiadczen komisji inwentaryzacyjnej,
$rodki trwale i wyposazenie (ewidencja Zespoly spisowe 31.10.2014 od 1.12.2014
6 ilo§ciowo-wartoéciowa i ilociowa) do 31.12.2014
obce $rodki trwate Zespoty spisowe 31.10.2014 od 1.12.2014
do 31.12.2014
$rodki pienigzne w gotéwce, depozyty, druki | I Zesp6t spisowy 31.12.2014 do 31.12.2014
§cistego zarachowania, materiaty
Potwierdzenie salda
$rodki pieniezne zgromadzone na 31.12.2014 do 15.01.2015
rachunkach bankowych L
7 kredyty i pozyczki Ksiggowos¢ 31.12.2014 do 15.01.2015
naleznosci 30.11.2014 do 15.01.2015
wilasnych sktadnikéw majatkowych 31.10.2014 do 31.12.2014
powierzonych innym jednostkom
Poréwnanie (weryfikacja) danych z
ewidencji z dokumentacja i ich analiza
grunty
$rodki trwate, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony
8 $rodki trwale w budowie, Ksiggowos$é 31.12.2014 do 15.01.2015
wartosci niematerialne i prawne '
naleznosci sporne i watpliwe,
diugotrwale aktywa finansowe
rozrachunki publicznoprawne
rozrachunki z pracownikami,
pozostate aktywa i pasywa
9 Przekazanie arkuszy spisow z natury Przewodniczacy 2.01.2015
Skarbnikowi Gminy komisji '
inwentaryzacyjnej
10 | Wycena arkuszy spisowych i ustalenie Ewidencja majatku do 10.01.2015

réznic inwentaryzacyjnych

gminy, ksiggowos¢




11 | Wyjasnienie okolicznos$ci i przyczyn osoby
powstania réznic inwentaryzacyjnych odpowiedzialne do 12.01.2015
materialnie
komisja
12 | Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna, do 14.01.2015
ksiggowos$é
przewodniczacy
13 | Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji | komisji do 14.01.2015
inwentaryzacyjnej
14 | Zaopiniowanie wnioskéw komisji skarbnik, do 15.01.2015
inwentaryzacyjnej "
15 | Podjgcie decyzji w sprawie rozliczenia Burmistrz do 15.01.2015
réznic inwentaryzacyjnych
16 | Ujecie w ksiggach rachunkowych réznic ksiegowos¢ do 15.01.2015

inwentaryzacyjnych
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