ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.3.2016
z dnia 7 stycznia 2016 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej, ktora dokona oceny ofert i przedstawi
propozycj¢ najkorzystniejszej oferty wykonawey zadania pn. Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dore¢czania przesylek oraz zwrotu przesylek nie dostarczonych
dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych tj.
Dz. U. z 2015 r., poz. 2164.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Powoluje komisj¢ przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek oraz zwrotu przesylek nie dostarczonych dla potrzeb Urzedu Miejskiego
w Koronowie.

w nastepujgcym sktadzie :

1) Przewodniczacy komisji Barbara Sosnowska

2) Sekretarz Maria Klapczynska
3) Czlonek Aleksandra Szews
4) Czlonek Elzbieta Szalska

§ 2. Majac na celu zapewnienie sprawnosci dzialania komisji przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywanie czynnosci oraz przejrzystos$¢ jej prac
powierzam komisji przetargowej dokonanie nastgpujgcych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania oraz czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia — Elzbieta Szalska.

2) Sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia (zwana dalej SIWZ),
z zastrzezeniem pkt 3

3) Inne czynnosci w przygotowaniu i przebiegu postgpowania:

a) Opis przedmiotu zamowienia, okreslenie terminu wykonania zaméwienia, okreslenie
istotnych warunkéw umowy — Barbara Sosnowska,

b) Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny ich
spelniania oraz ustalenie wykazu o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu —
Barbara Sosnowska,

c) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert — Barbara Sosnowska.

d) Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow, dotyczace tresci SIWZ
w zakresie pkt. 3 — Barbara Sosnowska, Aleksandra Szews.

e) Dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan, dotyczacych przedmiotu
zamowienia, terminéw 1 warunkéw realizacji umowy, gwarancji i platnosci,



pod wzgledem rachunkowym oraz sytuacji wykonawcow pod kgtem spelniania
wymagan ekonomicznych i finansowych — Aleksandra Szews, Maria Klapczynska.

f) Dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spetniania wymagan formalnoprawnych —
Maria Klapczynska, Elzbieta Szalska.

g) Dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan, dotyczgcych przedmiotu
zamowienia, nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji — Barbara
Sosnowska.

h) Sporzadzenie protokotu z postgpowania — Maria Klapczynska.

§ 3. 1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.

§ 4. Upowazniam Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii innych oséb i ekspertow
w przypadku wystapienia takiej koniecznosci.

§ 5. Zobowigzuje¢ cztonkéw komisji do zachowania pelnej tajnosci pracy.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Barbarze Sosnowskiej — Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Niniejsze zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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