ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.145.2016
z dnia 01 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Koronowo dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 roku, poz. 446 z p6zn. zm.), art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika
1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r., poz.
406 z pozn. zm.) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.885 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania zbudzetu Gminy Koronowo
i rozliczania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury,
a w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig instytucji kultury — Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem wydania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Burmistrza
Koronowa

Nr OR-S.0050.145.2016

z dnia 01 grudnia 2016,

§ 1. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji przedktada w

terminie

do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok przyznania dotac;ji:

1) program dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy wraz
z okredleniem szacunkowych przychodow i kosztéw przedsiewzieé¢ zaplanowanych
do realizacji oraz zrédet ich finansowania,

2) projekt planu finansowego wg wzoru 1 zatgcznika.

2. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Burmistrza
Koronowa o rezygnacji zwykonania przedsiewzieé zaplanowanych do realizacji
programem dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku udzielajgcy dotacji
zachowuje prawo do zmiany (zmniejszenia) dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok
budzetowy w czesci przypadajgcej na realizacje tego przedsiewziecia.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustala
sie na podstawie ztozonego programu dziatalnosci wraz z projektem planu finansowego
samorzgdowej instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Udzielajgcy dotacji zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkéw na wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych w samorzgdowej instytucji kultury na podstawie umowy
o prace.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Miejska
w Koronowie w uchwale budzetowej na dany rok.

o. Podstawg dziatalnosci samorzadowej instytuciji kultury jest plan finansowy instytucii,
zatwierdzony przez Dyrektora i przedtozony Burmistrzowi Koronowa w terminie 7 dni od
jego zatwierdzenia.

6. Korekty planow finansowych samorzadowej instytucji kultury mogg by¢ dokonywane
przez Dyrektora pod warunkiem, ze nie spowodujg zwigekszenia wysokoéci dotacji z
budzetu gminy. Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury Dyrektor
instytucji przedktada Burmistrzowi Koronowa w terminie 7 dni od ich dokonania.

7. Korekty planow finansowych w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw
inwestycyjnych oraz remontéw, mogg by¢ dokonywane na uzasadniony wniosek
Dyrektora, tylko za zgodg Burmistrza Koronowa.

§ 2. Zasady przekazywania irozliczania dotacji podmiotowej przyznanej
samorzgdowej instytucji kultury

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezgca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowe;j
instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie
Gminy Koronowo w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezgcych instytucji kultury
powodujgcego wzrost jej wydatkow — na uzasadniony wniosek Dyrektora - Burmistrz
Koronowa moze zwigekszy¢ miesieczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwiekszone;
wysokosci spowoduje zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajacych do
przekazania instytucji kultury w okresie pozostajgcym do korica roku budzetowego.



§ 3. Zasady rozliczania dotacji udzielonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegodlnosci przez zaptate za zrealizowane
zadania, na ktére byta udzielona, albo przez realizacje celow wskazanych przez instytucje
kultury w programie dziatalnosci ustalonym na rok budzetowy wedtug zasad okreslonych
w rozdziale | w pkt.1 ppkt 1 niniejszego zatgcznika.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sktada Burmistrzowi
Koronowa w terminie do dnia 31 stycznia roku obrotowego nastepujgcego po roku, na
ktory dotacja zostata udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data
wptywu tego dokumentu do Urzedu Miejskiego w Koronowie.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sktada w dwoch
egzemplarzach, sporzgdzonych wedtug ustalonego wzoru 2 niniejszego zatacznika.

5. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza sie na podstawie danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych oraz Zrodiowych dowoddéw  ksiegowych
potwierdzajgcych wydatki poniesione w terminie od 01 stycznia do 31 grudnia roku
obrotowego, na ktéry zostata przyznana.

6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczenia na Zrodtowych
dowodach ksigegowych, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej
przez organizatora, nastepujgcej adnotacji; ,Wydatek sfinansowany z dotacji
podmiotowej udzielonej przez Gmine Koronowo w kwocie .....".

7. Zatwierdzenie ztozonego przez samorzadowsg instytucje kultury, w terminie okreslonym
w rozdziale Il w pkt. 3 niniejszego zatacznika, rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym
i finansowym wedtug wzoru okreslonego w niniejszym zatgczniku nastepuje w terminie do
konca lutego roku budzetowego, na ktory przypadt termin ztozenia tego rozliczenia. Jeden
egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia z wykorzystania dotacji zostaje przekazany
samorzgdowej instytuciji kultury.

8. Dotacja udzielona z budzetu Gminy Koronowo w czesci niewykorzystanej do korca roku
budzetowego podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od dotacji
niewykorzystanej do korica roku budzetowego, zwroconej na rachunek bankowy Gminy
Koronowo po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku obrotowego nastepujgcego po
roku budzetowym, na ktéry przypadat termin jej wykorzystania.

9. Dotacja udzielona z budzetu Gminy Koronowo - bez dodatkowego wezwania — w czesci
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciggu 15 dni od dnia
stwierdzenia tej okolicznosci wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci podatkowych,
poczawszy od dnia przekazania z budzetu Gminy Koronowo tej czesci dotacii, ktéra
zostata  wykorzystana przez samorzgdowg instytucje  kultury  niezgodnie
z przeznaczeniem. Za dzien stwierdzenia wymienionych okoliczno$ci przyjmuije sie termin
wptywu do samorzadowej instytucji kultury zatwierdzonego przez Burmistrza Koronowa
rozliczenia dotaciji.

10. Burmistrz Koronowa ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow
sfinansowanych przez samorzgdowsa instytucje kultury ze $rodkéw dotacji przekazane;
z jego budzetu. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie samorzgdowej instytucji kultury na
podstawie danych wynikajgcych zjej ksigg rachunkowych oraz dowodéw ksiegowych
stanowigcych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksigg.



11. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokoét, ktory podpisuje Dyrektor instytucii
kultury wraz z gtownym ksiegowym.

12. Na podstawie wynikow kontroli Burmistrz Koronowa kieruje do samorzgdowej instytucii
kultury wystagpienie pokontrolne, wskazujgc zrédta iprzyczyny nieprawidfowosci, ich
rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia
badanej dziatalnosci. Wystgpienie pokontrolne przekazuje sie samorzadowej instytucji
kultury nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

13. Samorzadowa instytucja kultury jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia doreczenia
jej wystgpienia pokontrolnego zawiadomi¢ Burmistrza Koronowa o wykonaniu
pokontrolnych wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

14. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym samorzgdowej instytuciji kultury
przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do Burmistrza Koronowa. Podstawg zgtoszenia
zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez biedng jego wyktadnie lub
niewtasciwe zastosowanie. Zastrzezenia sktada sie wterminie 14 dni od otrzymania
wystgpienia pokontrolnego.

15. Burmistrz Koronowa w formie pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglednia je
i zmienia tres¢ wnioskéw pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wptywu. O podjetym
rozstrzygnigciu wtym samym terminie Burmistrz Koronowa powiadamia Dyrektora
samorzgdowe]j instytuciji kultury.

16. Jezeli w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze samorzadowa instytucja kultury
wykorzystata udzielona dotacje niezgodnie z przeznaczeniem — wtej czeéci dotacja
podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych w terminie
15 dni od daty wptywu do tej instytucji wnioskow pokontrolnych. Bieg tak ustalonego
terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezerh w odniesieniu do wnioskow
pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

17.W przypadku niewykonania przez samorzadowg instytucje kultury obowigzku,
o ktorym mowa w § 3 w pkt. 16 zatgcznika, Burmistrz Koronowa w drodze decyzji, okresla
wysoko$¢ kwoty podlegajgcej zwrotowi i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.

§ 4. Postanowienia konncowe
Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

1) realizacji zadan statutowych, wtym terminowego wykonania przedsiewzieé
wynikajgcych z programu dziatalno$ci ustalonego na rok budzetowy, w sposéb zgodny
Z prawem,

2) racjonalnego, efektywnego ioszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad okre$lonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.

Stanistaw Gliszpzynski



Plan finansowy - samorzgdowej instytucji kultury
na.... rok

Nazwa instytucji kultury:

w ziotych

Lp.

Tresé

Plan na ....
rok

3

PRZYCHODY OGOLEM

0,00

Przychody na dziat. podstawowej

0,00

dotacje z budzetu Miasta na dzialalnos¢ statutowa

dotacje na wskazane zadania

0,00

a) z budzetu Miasta

b) z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

c) z Budzetu Panstwa

d) z innych zrédet

przychody ze swiadczenia ustug

przychody z najmu i dzierzawy

na realizacje projektéw wspélfinasowanych z UE

pozostate przychody

Przychody finansowe

Zmiana stanu produktéow

Pozostale przychody operacyjne

0,00

przychody réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych (art.41 u.o.r)

ze sprzedazy skladnikéw majatkowych

pozostate przychody

inne

Zyski nadzwyczajne

KOSZTY OGOLEM

0,00

Koszty wg ukfadu

Koszty w ukladzie kalkulacyjnym

0,00

koszty dziatalno$ci podstawowej

koszty dziatalnosci pomocniczej

koszty ogdlnozakiadowe i zarzadu

Koszty w ukfadzie rodzajowym

0,00

zuzycie materiatow i energii

0,00

a) zuzycie materiatow

b) zuzycie energii, co

ustugi obce

0,00

a) ustugi remontowe

b) ustugi konserwacji zbioréw muzealnych

c) ustugi ochrony

d) optaty czynszowe z tyt. wynajmu

e) pozostate ustugi

podatki i oplaty

Wzér 1.



wynagrodzenia (umowy o prace, zlec.)

0,00

a) wynagrodzenia osobowe (um. o prace)

b) wynagrodzenia pozostate(nagrody jubileuszowe, odprawy emerytaine i

rentowe, inne jednorazowe)

c) honoraria, wynagrodzenia - um. zlecenia , um. o dzieto
(pracownikéw wiasnych)

d) honoraria, wynagrodzenia - um. zlecenia , um. o dzielo
(nie bedacych pracownikami)

skiadki ZUS od wynagrodzen, w tym:

0,00

a) ubezpieczenia spofeczne

b) fundusz pracy

c) fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych

Swiadczenia na rzecz pracownikow, w tym:

0,00

a) odpisy na ZFSS

b) pozostate

amortyzacja

0,00

a) srodkow trwatych finansowanych ze $rodkdéw wtasnych

b) srodkow trwatych finansowanych z otrzymanych dotacji

c) srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od organu
zatozycielskiego

d) srodkow trwatych otrzymanych nieodplatnie -pozostale

pozostale koszty

0,00

a) ubezpieczenia OC | majgtkowe

b) koszty podrézy stuzbowych krajowych

c) koszty podrézy stuzbowych zagranicznych

d) pozostale

Koszty finansowe

0,00

ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych zobowigzar

pozostate koszty finansowe

Pozostale koszty operacyjne

0,00

wartos¢ sprzedazy skiadnikow majatkowych

pozostale koszty

Srodki przyznane innym podmiotom

Straty nadzwyczajne

Wynik (przychody - koszty)

0,00

Xil.

Obciagzenia wyniku finansowego

XIil.

Wynik netto

0,00

XIV.

Przychody na inwestycje

0,00

finansowane ze $rodkow budzetu Miasta

finansowane z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego

finansowane ze srodkow Budzetu Panstwa

finansowane ze $rodkéw unijnych

o AW

finansowane z innych zrodet

XV.

Nakiady na inwestycje




—

finansowane ze srodkéw budzetu Miasta

finansowane z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

finansowane ze srodkow Budzetu Panstwa

finansowane ze srodkow unijnych

finansowane z innych Zrédet

o |0 || N

finansowane ze srodkéw wiasnych

XVI.

Wydatki na zakup muzealiow

0,00

finansowane ze srodkoéw budzetu Miasta

finansowane z budzetu Samorzadu Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

finansowane ze srodkéw Budzetu Panstwa

finansowane ze srodkéw unijnych

finansowane z innych zrodet

o (o & o v

finansowane ze srodkéw wiasnych

Dane uzupetniajgce o stanie: naleznosci i zobowigzan, sSrodkow i zapasow

Lp.

Tresé

Stan
na
01.01.20..r.

Planowany
stan na
31.12.20..r.

2

3

4

Naleznos$ci ogétem (bez ZFSS) (1+2+3)

0,00

0,00

w tym wymagalne

z tytutu wynajmu, dzierzawy

z tytutu Swiadczonych ustug

pozostate

l.a

Odpisy aktualizujagce wartos$¢ naleznosci

Zobowigzania ogétem (bez ZFSS) (lla+lIb)

0,00

0,00

w tym wymagalne

Zobowigzania (1+2+3+4)

0,00

0,00

z tyt. wynagrodzen

Z tyt. podatkow

z tyt. ZUS

pozostale

Zobowigzania finansowe

0,00

0,00

$rodki pienigzne (bez ZFSS i r-ku wadiéw i inwestycji)

Srodki pienigzne na wyodrebnionych rachunkach
inwestycyjnych

0,00

0,00

Zapasy (w magazynie, mat. i towary zakup. nie rozlicz.)

Dane uzupetniajgce o stanie zatrudnienia - Srednioroczne zatrudnienie w osobach

etatach

Lp.

Trescé

za 20.. 1.
(w etatach)

za20..r.
(w osobach)

3

4




Zatrudnienie

0,00 0,00

dyrekcja

administracja

obsluga

pracownicy merytoryczni

S LI Pl EES R A Pl

artysci

Dane uzupelniajgce o przecietnym miesigcznym wynagrodzeniu (w etatach)

Lp.

Tresé

plan na 20..
r.

za 20..r.

2

3 4

Ogotem

Dane uzupetniajace o liczbie imprez/wystaw oraz
widzow/zwiedzajgcych

Trescé

22 20.. 1. Plan rr1a 20..

3 4

Liczba imprez

Liczba wystaw

liczba premier

Liczba pozostalych realizacji artystycznych m.in.........

Liczba widzow/zwiedzajacych *

Pieczatka Instytuciji

Glowny Ksiegowy

Dyrektor Instytuciji

..........................................




Wzor 2.

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury na rok

l. Dotacja z budzetu Gminy Koronowo

dotacja

udzielona Przekazana

Miesigc
kwota Data, numer wyciggu
bankowego

Styczen
Luty

Marzec

Kwiecien
Maj
Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad
Grudzien

Il. Wydatki sfinansowane ze srodkéw dotacji otrzymanej z budzetu organizatora

Wydatki poniesione
Wyszczegolnienie od 1 stycznia do 31 grudnia...... T,

Wynagrodzenia pracownikow

Skiadki na wynagrodzenia

Zuzycie materiatoéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty lokalne

Srodki trwate

Pozostale srodki trwate

Pozostate wydatki (wymienic jakie)

Razem
Ill. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (cz. I- cz. I} ................ zt.
(pieczec i podpis gléwnego ksiegowego) (pieczec i podpis dyrektora instytucji kultury)




IV. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym:

Opinia pracownika MerytoryCZNEGO0: .. ... u.iun it it it et et ettt et et e et et et e ee et e ee e e aeeaee e

(pieczec i podpis pracownika merytorycznego)
Opinia skarbnika GMINY: ..ot e

(pieczec i podpis skarbnika lub osoby przez niego

upowaznionej))
Zatwierdzam bez uwag*
(miejscowosc i data) (pieczed i podpis Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej)
Uwagi *)
(miejscowosc i data) (pieczec i podpis Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej)

*) niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:

Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury skiada w dwach jednobrzmigcych
egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na ktéry dotacja zostala
udzielona.



