ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.165.2017
z dnia 28 wrzesnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 roku poz. 446 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 roku poz. 1047 ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim
w Koronowie stanowigcej =zatacznik do Zarzgdzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-
S.0050.156.2014 z dnia 24 listopada 2014 r. zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji rocznej skiadnikoéw aktywow i pasywow Urzedu
Miejskiego w Koronowie wedtug stanu na 31 grudnia 2017 r.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi.
3. Szczegdtowy harmonogram inwentaryzaciji stanowi zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Spisem z natury nalezy obja¢:
1) $rodki trwate, pozostate srodki trwate (wyposazenie), wartosci niematerialne i prawne
wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2017 roku,
2) srodki trwate bedgce wiasnoscia innych jednostek wedtug stanu na dzien
31 pazdziernika 2017 roku,
3) druki $cistego zarachowania, $rodki pieniezne w gotéwce, depozyty, papiery
warto$ciowe w postaci materialnej — na dzier 31 grudnia 2017 roku,
4) materiaty, towary (papier ksero, tonery, tusze) - na dzien 31 grudnia 2017 roku, zgodnie
z Komunikatem Nr 2 Ministra Finanséw z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie ogtoszenia
uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowos$ci w sprawie przyjecia stanowiska
Komitetu w sprawie inwentaryzaciji drogg spisu z natury zapaséw materiatow, towarow,
wyrobéw gotowych i potproduktow.
2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 listopada do 30 listopada 2017 roku,

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng
w skiadzie:
przewodniczacy — Jarostaw Stoba,
cztonek — Michat Szatkowski,
cztonek — Monika Lewandowska,
cztonek — Katarzyna Wrébel,
cztonek — Wtodzimierz Gajewski,
cztonek — Jacek Mackowiak,
cztonek — Michat Szulc,
cztonek — Kamila Obtgj,
cztonek — Ewelina Wawrzyniak.
celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury sposrod cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej wyznaczam zespoly spisowe w skfadzie:

a. zespot nr 1 — Michat Szatkowski, Monika Lewandowska,

b. zespot nr 2 — Katarzyna Wrébel, Wiodzimierz Gajewski,

c. zespdt nr 4 — Jarostaw Stoba, Michat Szulc.

d. Zespotnr5 - Kamila Obtoj, Danuta Podolska.

§4
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do:
1) _podzia’ru terenu jednostki na pola spisowe i ich przydzielenie zespotom spisowym,
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2) przeprowadzenia szkolenia pracownikéw uczestniczgcych w spisie z natury,

3) nadzorowania prawidtowosci prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji,

4) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzaciji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Koronowie.

§5
1. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.
2. Zespoly spisowe ponoszg odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, rzetelne i doktadne zgodne ze
stanem faktycznym oraz terminowe zinwentaryzowania wszystkich sktadnikéw majatkowych.

§6
Osoby odpowiedzialne za okreslone rodzaje sktadnikow majgtkowych oraz ksiegi inwentarzowe
zobowigzuje do uporzgdkowania mienia i ewidencji, przeprowadzenia protokolarnej kasacji
srodkéw trwatych, narzedzi, i innych sktadnikow majatkowych oraz aktywnego uczestniczenia
w procesie przeprowadzania inwentaryzacii.

§7
Wyceny oraz poréwnania ilosci i warto$ci poszczegolnych sktadnikéw majatkowych ustalonych
w toku spisu z natury z ilodcig i warto$cig wynikajacg z ewidencji ksiegowe] dokona Wydziat
Finansowo — Budzetowy.

§8

Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastgpi¢ do 15 stycznia 2018 roku.

§9
1. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2017 r.,

2) kredyty i pozyczki wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2017 r.,

3) aktywa finansowe przechowywane w innych jednostkach (papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej) na dzien 31 pazdziernika 2017 r.,

4) naleznosci (z wyjgtkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych)
wedfug stanu na dzien 31 pazdziernika 2017 r.,

5) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone innym jednostkom wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2017 .

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w ust. 1,
w sposdb wiasciwy | zgodny z przepisami, zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Finansowo —
Budzetowego.

§10

1. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci wedtug stanu na dziert 31 grudnia 2017 rok nalezy objaé:

1) grunty,
srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
srodki trwate w budowie,
wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne oraz rozrachunki z
pracownikami,

6) pozostate niewymienione sktadniki aktywow i pasywow.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji wartosci sald aktywow i pasywow
wymienionych w ust. 1 wyznaczam pracownikéw Wydziatu Finansowo-Budzetowego oraz
pracownikéw komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone aktywa.
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Na dzien bilansowy nalezy dokona¢ odpowiednich korekt z tytutu zwigkszen lub zmniejszen,
ktére nastgpity miedzy datg spisu z natury lub potwierdzenia sald a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych.

§12
Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac.

§13
Wyniki inwentaryzacji nalezy uje¢ w ksiegach rachunkowych roku 2017.

§14
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§15
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 roku poz.
1047 ze zm.) oraz instrukcjg w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku
i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Koronowie stanowigcej
zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.156.2014 z dnia 24 listopada
2014 r. jednostka ma obowigzek przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw aktywow
i pasywow znajdujgcych sie w ewidencji jednostki w terminie do 10 dnia nastgpnego roku po
zakonczeniu roku obrotowego.
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