Zarzgdzenie Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.163.2018
z dnia 21 listopada 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U z
2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. W Zarzadzeniu Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w
sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Koronowie wprowadza sie zmiany
okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje pracownikow Urzedu Miejskiego w Koronowie wlasciwych merytorycznie,
z tytulu powierzonych obowiazkéw, do zapoznania sie z powyzszymi zmianami,
przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz przyjecia odpowiedzialnosci za ich
stosowanie.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od | stycznia
2018 1.
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Zalacznik nr |

do Zarzgdzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-5.0050.163.2018

z dnia 20 listopada 2018 r.

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki w polityce rachunkowosei Urzedu Miejskiego w Koronowie przyjetej
Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-S..0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r w
zalgcznikach nr 1 1 nr 2 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§. W zwigzku z brakiem obowigzujgcych uregulowan w zakresie sposobu ujmowania zwrotu
poniesionych wydatkow w odniesieniu do samorzadowych jednostek budzetowych w swietle
regulacji § 19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i1 samorzadowych zakladow
budzetowych  pkt 2.12 Zatgcznika Nr 1 pn. ,,Ogbélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych™ otrzymuje brzmienie:
..Zdarzenia gospodarcze ujmuje sie na biezaco w ksiegach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstania, z podzialem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze. Ksiggi rachunkowe
powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco tzn. zgodnie z art.
24 ustawy o rachunkowosci. Biezgce prowadzenie ksiag rachunkowych oznacza takze, iz
dokumenty zlozone do 7 dnia nastepnego miesigca ujmuje si¢ do okresu sprawozdawczego
ktorego dotyczg, natomiast dokumenty przyjete po tym dniu wprowadza si¢ do ksigg
rachunkowych nastepnego okresu sprawozdawczego. Bledy w zapisach poprawia si¢ na
podstawie Polecenia ksiggowania (PK), zawierajacego korekty blednych zapisow, tylko
zapisami dodatnimi lub ujemnymi. Wszystkie osiggniete, przypadajace na rzecz jednostki
przychody oraz obcigzajgce ja koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego niezaleznie od terminu ich zaplaty (niezaplacone koszty — zobowiazania,
nieoptacone przychody — naleznosci) do momentu zamkniecia ksigg rachunkowych nalezy
uja¢ w ksiegach rachunkowych tego roku. Dokumenty przyjete po tym dniu wprowadza sie
do nastepnego roku obrotowego. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym
roku budzetowym sa przyjmowane na rachunek biezacy jednostki i zmniejszaja wykonanie
planowanych wydatkow w tym roku budzetowym, natomiast zwroty wydatkéw dokonanych
w poprzednich latach budzetowych stanowia dochody budzetu jednostki. W przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych dowodow zZrédlowych
stosuje sie dowod zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego dokonanie operacji
gospodarczej, sporzadzonego przez osobe dokonujaca tej operacji, sprawdzonego i
podpisanego przez Skarbnika Gminy oraz zaakceptowanego przez Burmistrza.
Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald ksiegi
gldwnej zawierajace:
a) symbole kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
¢) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy 1
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami ksiag gldéwnych.
Na dzien inwentaryzacji— zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow
majatkowych.
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Do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapilo
w okresie sprawozdawczym, na podstawie dowodéw ksiggowych. Dowodami ksiegowymi
zwanymi .. dowodami zrédlowymi” sa:

a) zewnetrzne obce faktury, rachunki otrzymane od kontrahentdw, noty ksiegowe,

b) zewnetrzne wilasne faktury przekazywane w oryginale kontrahentom,

c) wewnetrzne noty, PK- dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych moga by¢ rowniez dowody ksiegowe
sporzadzone przez jednostke, w tym:
a) zbiorcze — do dokonania facznych zapisow zbioru dowoddw zrodlowych, ktore musza
by¢ w dowodzie zbiorczym wymienione (np. zestawienie delegacji stuzbowych),
b) korygujace poprzednie zapisy — Noty ksiegowe , polecenie ksicgowania (PK):.

c) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zrodlowego,

d) rozliczenie — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
posrednictwem urzadzen tacznosci, informatycznych nosnikéow danych lub tworzone wedlug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach, przy zapewnieniu,
ze podczas rejestrowania tych zapisdw zostang spelnione co najmniej nastepujace warunki:
a) uzyskaja one trwale czylelng posta¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodow
ksiegowych,
b) mozliwe jest stwierdzenie zrédla ich pochodzenia oraz wustalenie osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie,
c) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych
danych oraz kompletnosei 1 identycznosci zapisow,
d) dane zrodlowe w miejscu ich powstania sa odpowiednio chronione, w sposob
zapewniajacy ich niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego
rodzaju dowodéw ksiggowych.”

§.2 Punkt 1.5 zalgcznika nr 2 pn. Obowigzujagce metody wyceny aktywow i pasywow oraz
wyniku finansowego otrzymuje brzmienie:

»Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane (zgodnie z ustawg o
rachunkowosci) jako inwestycje dlugoterminowe. Obejmujg w szczegdlnosci:

1) akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu
uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend).

Na dzien przyjecia do ewidencji udzialy w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia
lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. Udzielone pozyczki
diugoterminowe w wartos$ci nominalne;.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci, natomiast udzielone pozyczki w
kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.”
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