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ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.154.2019
z dnia 30 wrzesnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Koronowie.
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym. inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzedzie Miejskim w Koronowie stanowiace] zalgcznik do Zarzgdzenia Burmistrza
Koronowa Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. zarzgdza sig, co nast¢puje:
§1
1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow aktywoéw 1 pasywow Urzedu
Migjskiego w Koronowie.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédlowymi.
3. Szezegolowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Spisem z natury nalezy obja¢:
1. srodki trwale i wyposazenie wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2019 roku,
2. drodki trwale bedgce wlasnoscig innych jednostek wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2019 roku,
druki Scislego zarachowania, $rodki pieniezne w gotéwce, depozyty, papiery
wartosciowe w postaci materialnej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,
4. zapasy materialow oraz towary wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.
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2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 4 listopada do 29 listopada 2019 roku.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powolujg komisje
inwentaryzacyjna w skladzie:

a. Jaroslaw Stoba - przewodniczacy,
Krzysztot Wiaterski — czlonek,
Paulina Jeszka — czlonek,

d. Michal Szule — czlonek.
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e. Pawel Nowicki - czlonek.
. Kamila Wanatowska - czlonek.
g. Mariola Wosicka-Sztylka — cztonek,

Emilia Suska — czlonek,
Zenon Rydelski — czlonek.
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2. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury sposrdéd czlonkoéw komisji
inwentaryzacyjnej wyznaczam zespoly spisowe w skladzie:

a. zespol nr 1 — Paulina Jeszka, Krzysztof Wiaterski

b. zespdl nr 2 — Mariola Wosicka-Sztylka, Zenon Rydelski,

¢. zespol nr 3 — Michal Szule, Emilia Suska,

d. zespol nr4 — Kamila Wanatowska, Pawel Nowicki.



§4
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do:

I. podzialu terenu jednostki na pola spisowe i ich przydzielenie zespolom spisowyn.

2. przeprowadzenia szkolenia pracownikow uczestniczgcych w spisie z natury.

3. nadzorowania prawidlowosci prowadzonych prac na wszystkich etapach
inwentaryzacji,

4. przestrzegania ogdlnie obowigzujaeych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§5
I.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.
2. Zespoly spisowe ponoszg odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, rzetelne. dokladne. zgodne ze
stanem faktycznym oraz terminowe zinwentaryzowanie wszystkich sktadnikow majatkowych.

§6
Osoby odpowiedzialne za okreslone rodzaje skladnikow majatkowych oraz ksiegi
inwentarzowe zobowigzuj¢ do uporzadkowania mienia i ewidencji. przeprowadzenia
protokolarnej kasacji srodkéw trwatych, narzgdzi i innych skladnikéw majatkowych oraz
aktywnego uczestniczenia w procesie przeprowadzania inwentaryzacji.

§7
Wyceny oraz pordwnania ilosci i wartosci poszczegdlnych skladnikow majatkowych
ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscia wynikajacg z ewidencji ksiggowej
dokona Wydzial Finansowo — Budzetowy.

§8
Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapié¢ zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§9
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objgé:

1. srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2019
roku,

2. udzielone kredyty i pozyczki wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,

3. naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych.
naleznosei od pracownikéw oraz wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych)
wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2019 roku,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w ust.
1. w sposob wilasciwy i zgodny z przepisami. zobowigzuje pracownikow Wydziatu
Finansowo — Budzetowego.

§10
1. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacjg ich warto$ci wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 rok nalezy
objaé:
grunty,
srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
srodki trwale w budowie,
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wartosci niematerialne 1 prawne,

naleznosci sporne i watpliwe. rozrachunki publicznoprawne oraz rozrachunki z
pracownikami,

otrzymane kredyty i pozyczki,

pozostale niewymienione skladniki aktywow i pasywow.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wartosei sald aktywow i pasywow
wymienionych w ust. 1 wyznaczam pracownikow Wydzialu Finansowo - Budzetowego oraz
pracownikow komaorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone aktywa.

§l1

Na dzien bilansowy nalezy dokona¢ odpowiednich korekt z tytutu zwigkszen lub zmniejszen,
ktére nastapily miedzy data spisu z natury lub potwierdzenia sald a dniem ustalenia stanu
wynikajacego z ksigg rachunkowych.

§12

Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac.

§13

Wyniki inwentaryzacji nalezy uje¢ w ksiggach rachunkowych roku 2019.

§14

Nadzor nad realizacja zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§15

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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