Zarzadzenie Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.163A.2020 z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia procedur w celu wdrozenia
scentralizowanych rozliczen dla potrzeb podatku od towaréow i ustlug w Urzedzie
Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020r.
poz. 713 ze zm.), art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz.
U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2019r. poz. 1988) zarzadzam, co
nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.170.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r w sprawie
wprowadzenia procedur w celu wdrozenia scentralizowanych rozliczen dla potrzeb podatku od towarow
i ustug w Urzedzie Miejskim w Koronowie wprowadza si¢ zmiany okreslone w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, w brzmieniu jak w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje pracownikow Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz kierownikow podlegtych
jednostek organizacyjnych do zapoznania si¢ ze wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich
znaczeniem w celu prawidlowego sporzadzania ewidencji sprzedazy, zakupu i deklaracji VAT oraz
przestrzegania zawartych w nich postanowien.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 pazdziernika 2020 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.163A.2020

z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

§1. W czegdci I. ,,Wykaz aktow prawnych i poje¢” wprowadza sie :

punkt 6: rozporzadzeniu w sprawie Jednolitego Pliku Kontrolnego V7M — rozumie si¢ przez to
rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2019r. poz. 1988).

§2. W czesci VI. ,,Deklaracja VAT” wprowadza sie zapisy:

1. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku naleznego
i naliczonego.

3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ potaczona w jeden plik JPK V7M.

4. Kwoty uyjmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowac wartosci w ztotych i groszach (tj. nie
nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowigzuje rowniez przesytanie pliku JPK V7M
zerowego (czes¢ ewidencyjna i deklaratoryjna) do Urzedu Miejskiego w Koronowie na adres e-mail
wlasciwego pracownika ds. rozliczania podatku VAT.

§3. Wprowadza si¢ cz¢s$¢ IX ,,Zasady wypelniania Jednolitego Pliku Kontrolnego” w brzmieniu:

w»Zasady wypeliania Jednolitego Pliku Kontrolnego.
l. Rejestr sprzedazy VAT
1. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych:

- faktur VAT,

- faktur korygujacych sprzedaz,

- miesiecznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych kasy),

- dokumentéw wewngtrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz

- faktur wystawionych do paragonéw, ktore maja charakter informacyjny i powinny zostac
uwzglednione w miesigcu wystawienia, ale nie sumujg si¢ W zestawieniu.

2. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedtug daty
wystawienia i cigglosci numeracji.

3. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ musza dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku
od towardéw i ustug, tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysoko$ci kwoty podatku
naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podzialem na stawki podatku; dane kontrahentow; dane
dowodow sprzedazy.

4. Zgodnie z §. 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja sprzedazy powinna zawiera¢
nowe oznaczenia dokumentow sprzedazy, takie jak:



e _RO” —dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych. Symbolem
,»RO” nalezy oznaczy¢ taczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub miesi¢czny;

e _WEW” — dokument wewng¢trzny. Ma zastosowanie w sytuacji, gdy nie wystawia si¢ faktury
ani paragonu. Dokument wewnetrzny nalezy réwniez stosowa¢ w przypadku prowadzenia
sprzedazy bezrachunkowej — np. korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej oraz wystawienia
faktury wewnetrznej opodatkowania — np. nieodptatnego przekazania towarow;

o _FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktury do
paragonéw wykazywane sa w czeSci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktorym zostaty
wystawione (bez wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz), nie majg wplywu na
cze$¢ deklaracyjng JPK, nie zwigkszaja podstawy opodatkowania.

W przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do danej sprzedazy miejsce
pozostaje puste.

5. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy umiesci¢ oznaczenia za pomoca Symboli GTU od 01 do
13 odpowiedniej dostawy towardéw i $§wiadczenia ustug.

6. W ewidencji widnie¢ powinno wylacznie jedno pole opisujace GTU dla danej faktury (dla danego
dokumentu). W przypadku wprowadzania faktury wielopozycyjnej nadawac nalezy GTU dla faktury, a
nie dla poszczegoélnych pozycji na fakturze. W efekcie przyporzadkowanie robi si¢ na nastepujacej
zasadzie:

e faktura z jedng pozycja, niewymieniong w zadnym GTU - pomijane oznaczenie (wpis BRAK),

o faktura z jedng pozycja, z towarem lub ustugg zaliczang do GTU - wpisa¢ nalezy symbol
wiasciwy dla tej pozycji,

o faktura z dwiema pozycjami (i ich wigksza liczba), z ktdrych jedna zaliczana jest do grupowania
GTU adruga nie - oznaczamy fakture¢ symbolem GTU wtasciwym dla tej jednej pozycji faktury,

o faktura z dwiema lub wigksza ilocig pozycji z roznymi symbolami GTU - wpisujemy wszystkie
symbole wlasciwe dla tej faktury), np. jezeli przedmiotem transakcji udokumentowanej faktura
sg towary np. z grup 01, 02 i 04 to wpisuje si¢ przy fakturze odpowiednio symbole ,,GTU 017,
,GTU 02”1 GTU _04”.

7. Oznaczenia dostaw towarow i §wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotyczg zbiorczych informacji
o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji o sprzedazy
nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowiazkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za
pomoca kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towaréw i §wiadczenia ustug nie nalezy stosowac takze do
transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ VAT naleznego (np. WNT, import ustug).

Opis dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK VM od 01.10.2020 r.

Nazwa pola Opis pola

GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobow posrednich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym.

GTU_02 Dostawa towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy




GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz
olejow smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99,
z wylaczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz
smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o
kodzie CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z
wylaczeniem smardéw plastycznych objetych ta pozycja.

GTU_04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosow
elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym.

GTU_05 Dostawa odpadow — wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do
ustawy.

GTU_06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialow do nich, wyltacznie
okres$lonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy.

GTU_07 Dostawa pojazdow oraz czgsci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701 —
8708 oraz CN 8708 10.

GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytacznie okreslonych w

poz.1-3 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78
zatacznika nr 15 do ustawy.

GTU_09 Dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych — produktow leczniczych, srodkow
spozywczych  specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz = wyrobow
medycznych, objetych obowiazkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne.

GTU_10 Dostawa budynkow, budowli i gruntow.

GTU_11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow
cieplarnianych, o ktorych mowa w Ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych.

GTU_12 Swiadczenie ushug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w
zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.

GTU_13 Swiadczenie ushug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU
2015bol ex 49.4, ex 52.1.

8. Oznaczenie procedur w JPK_V7M

Wykazujac transakcje w JPK_V7M nalezy oznacza¢ procedury, w ramach ktorych przebiega
transakcja. Jednolity plik kontrolny generowany na podstawie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT,
zawiera oznaczenie jednej z 13 procedur podatkowych, do ktérych muszg zosta¢ zaliczone transakcje
sprzedazy (podatek nalezny) i dwoch procedur, do ktoérych zaliczamy transakcje nabycia (podatek
naliczony).

Procedur nie opisuje si¢, lecz zaznacza w pliku jej stosowanie bez wyodrebniania poszczegdlnych
wartosci, kwot podatku, itp. Procedure (oznaczong danym symbolem) w danym programie powinno si¢
wybrac, a nie wpisywac gdziekolwiek tych symboli samodzielnie.

Jezeli nie wystepuje zadna procedura szczegolna pole pozostawia si¢ puste (nie trzeba wpisywac w pole
procedur stowa BRAK).

Opisywanie procedurami dotyczy wszystkich rodzajow czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu
objetych czgscia ewidencyjng pliku JPK, tj. przy zastosowaniu kazdej stawki podatkowej, stawki 0%,


https://jpk.info.pl/jpk-v7/jpk_v7m-deklaracja-miesieczna-jednolity-plik-kontrolny-vat/

zwolnienia z podatku, transakcji krajowych i dokonywanych pomiedzy krajami, z miejscem
opodatkowania poza terytorium kraju (VAT-NP), z opodatkowaniem u nabywcy (WNT, import ustug,
dostawa, dla ktorej podatnikiem jest nabywca).

Oznaczenia procedur w JPK_V7M nalezy stosowaé przy ewidencjonowaniu:
« podatku naleznego (0znaczenia: SW, EE, TP, TT_WNT, TT_D, MR_T, MR_UZ,
|_42,1 63, B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA, MPP).
e podatku naliczonego (oznaczenia: MPP, IMP).

Podatek nalezny - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Oznaczenie transakcji
w pliku JPK

SW dostawy w ramach sprzedazy wysytkowe;j z terytorium kraju, o ktdre;j

mowa wart.23 ustawy

2 EE swiadczenia  uslug  telekomunikacyjnych, nadawczych i
elektronicznych, o ktérych mowa wart.28k ustawy 0 VAT

L.p Dodatkowe oznaczenia transakcji:

3 TP istniejagcych powigzan miedzy nabywca a dokonujacym dostawy
towarow lub uslugodawca, o ktorych mowa w art. 32 ust.2 pktl
ustawy o VAT

4 TT_WNT wewnatrzwspolnotowego nabycia towaré6w dokonanego przez
drugiego w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji
trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w dziale XII
rozdziat 8 ustawy 0 VAT

5 TT_D dostawy towar6w poza terytorium kraju dokonanej przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w
procedurze uproszczonej, o ktéorej mowa w dziale XII rozdziat 8
ustawy

6 MR_T swiadczenia ustug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy
zgodnie z art.119 ustawy o VAT

7 MR_UZ dostawy towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich i antykdéw, opodatkowanej na zasadach marzy
zgodnie zart.120 ustawy

8 1_42 wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow nastepujacej po imporcie
tych towarow w ramach procedury celnej 42 (import)

9 1_63 wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw nastepujacej po imporcie
tych towarow w ramach procedury celnej 63 (import)

10 | B_SPV transferu bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika
dziatajagcego we wlasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie z art.8a
ust.1 ustawy

11 | B_SPV_DOSTAWA dostawy towaréw oraz $wiadczenia ushug, ktérych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowat bon
zgodnie z art.8a ust.4 ustawy

12 | B_MPV_PROWIZJA | $swiadczenia ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych
transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z
art.8b ust.2 ustawy

13 | MPP transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci




9. Wskazane wyzej oznaczenia w zakresie rodzaju dokumentu, kodu GTU oraz procedur zamieszcza
upowazniony pracownik do wystawiania faktur, w chwili wystawienia faktury badzZ innego dokumentu
dokumentujacego transakcje sprzedazy.

10. Ewidencja powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot
do pelnych ztotych).Obowigzuje roéwniez sktadanie ewidencji zerowych.

Il. Rejestr zakupu VAT

1. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbedne do obliczenia wysokosci podatku
naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ustug, tj. dane niezbgdne
do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentow, numery dokumentoéw zakupu i inne.

2. Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia podatku
VAT naliczonego, dokumentach zewngtrznych obcych oraz dokumentach wewnetrznych.

3. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami ustawy VAT
oraz rozporzadzaniami wykonawczymi do ustawy.

4. Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja zakupu powinna zawiera¢ nowe
oznaczenia dokumentoéw nabycia, takie jak:

o VAT RR”—faktury VAT RR, o ktérych mowa w art. 116 ustawy o VAT; (rolnik ryczattowy);

o _WEW” — dokumenty wewnetrzne, np. w przypadku samodzielnego przewozu towarow z
terytorium UE na terytorium Polski;

e _MK” — faktury wystawione przez podatnika be¢dacego dostawca lub ustugodawca, ktory
wybral metode kasowa rozliczen okreslona w art. 21 ustawy o VAT.

W przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do danego dokumentu nabycia
miejsce pozostaje puste.

5. Podatek naliczony - oznaczenie procedur w JPK_V7M.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: MPP, IMP. Pola wypekia si¢ dla catego
dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z p6l odpowiadajacych symbolom: MPP, IMP w
przypadku wystapienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodr¢bniania
poszczegblnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystapita, pole
pozostawia si¢ puste.

e symbol MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowigzkiem stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment).

Oznacza to, ze oznaczenie MPP zaréwno do ewidencji sprzedazy jak i ewidencji zakupu nalezy
stosowac¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15.000,00 z1, ktore dokumentuja dostawe towardéw lub
$wiadczenie ushug wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy (chociazby jedna pozycja z faktury
stanowita towar lub ustuge wykazang w zataczniku nr 15), niezaleznie od tego czy na fakturze znajduje
si¢ zapis ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” czy tez nie. W efekcie nalezy stosowac nastepujace
zasady:

1) jesli towar/ustuga z zalacznika 15 stanowiag element transakcji, ktora tacznie przekracza
15.000,00 zt, pojedynczej faktury o wartosci do 15.000,00 zt brutto nie oznacza si¢ w JPK
nabywcy ustugi jako MPP,


https://jpk.info.pl/jpk-v7/split-payment-lista-towarow-uslug-zalacznik-15/

2) jesli faktura zostata przekazana z oznaczeniem na niej procedury MPP mimo, ze kwota brutto
jestnizszaniz 15.000,00 zt , w JPK wprowadzajac fakture oznaczenia MPP nie nalezy stosowac,

3) jesli faktura zawierataby wartos¢ ponad 15.000,00 zt brutto i nie zawierataby oznaczenia
,»ptatnos¢ podzielona” w JPK nabywca musi fakture oznaczy¢ symbolem MPP,

4) jesli faktura z oznaczeniem MPP dotyczy towaru lub ustugi spoza zalacznika 15, nabywca w
JPK nie oznacza jej symbolem MPP - zarowno gdy kwota na fakturze nie przekracza, jak i gdy
przekracza 15.000,00 zt brutto.

o symbol IMP stosuje si¢ z tytutu importu towardw, w tym importu towaréw rozliczanego
zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

Pole oznacza si¢ w sytuacji, gdy wykorzystywana jest procedura uproszczona uzalezniona od
wczesniejszego wydania pozwolenia. Mozna rozliczy¢ kwote podatku naleznego z tytutu importu
towaréw w deklaracji podatkowej sktadanej za okres, w ktorym powstat obowigzek podatkowy z tytutu
importu tych towaréw. W tym przypadku rowniez w tej deklaracji wykazuje si¢ podatek naliczony (do
odliczenia).

Pole oznacza si¢ rowniez, gdy zastosowanie znajduje zwykly import towaréw nieobjety procedurg
szczegollng.

6. Wskazane wyzej oznaczenia w zakresie rodzaju dokumentu oraz procedur zamieszcza upowazniony
pracownik w chwili wprowadzania dokumentu zakupu do ewidencji zakupu VAT.

7. Ewidencja powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach, tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot
do petnych ztotych. Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji zerowych.

8. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia pliku JPK_VAT7 dostarczonych przez jednostki oraz Urzad Miejski w
Koronowie, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansowo-
Budzetowym Urzgdu Miejskiego w Koronowie przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczego pliku JPK VAT7 dla Gminy Koronowo™.
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