Burmistrz Koronowa
Plac Zwyciestwa 1
86-010 Koronowo

ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.184.2021
z dnia 24 listopada 2021 roku

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania z stuzbowych samochodéw Urzedu
Miejskiego w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U z 2021 p0z.1372 ze zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustalam regulamin korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego
w Koronowie w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Koronowo.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr OR-S.0050.156.2013 z dnia 30 grudnia 2013 roku.
§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Koronowa

/~/ Patryk Mikolajewski



Zatacznik

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-5.0050.184.2021

z dnia 24.11.2021 roku

Regulamin korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie.

&1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1.

samochodach stuzbowych rozumie sie przez to samochody bedgce wtasnosciag Gminy
Koronowo w uzytkowaniu Urzedu Miejskiego w Koronowie.

urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miejski w Koronowie,

dysponencie — rozumie sie przez to osobe podejmujgca decyzje w sprawach korzystania
z samochodoéw stuzbowych,

pracowniku urzedu do kierowania samochodem stuzbowym — rozumie sie przez to
pracownika, ktéry zostat upowazniony do kierowania samochodem stuzbowym.

§2
1. Dysponentem samochoddéw stuzbowych jest Burmistrz Koronowa.
2. W czasie nieobecnosci Burmistrza dysponentem samochoddw stuzbowych jest Sekretarz
Gminy.
3. Zsamochodoéw stuzbowych w celach stuzbowych mogg korzysta¢:
e Burmistrz Koronowa,
e Zastepca Burmistrza,
e Sekretarz Gminy,
e Skarbnik Gminy,
e Pozostali pracownicy urzedu, za zgoda dysponenta,
e Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy tych jednostek — za zgoda
dysponenta.

§3

Osoby o ktérych mowa w § 2 ust. 3 korzystajgce z samochodu zobowigzane sg do kierowania
sie zasadami celowosci oszczednosci.

W celu racjonalnego korzystania z samochodu, przejazd samochodem powinien odbywac sie
najkrétsza trasg zapewniajgca bezpieczenstwo kierowcy, pasazeréw i mienia.



3. Korzystanie z samochodu przez osoby o ktérych mowa w § 2 ust. 3 odbywa sie na podstawie
delegacji i zapotrzebowania zgtoszonego na dzien przed planowanym wyjazdem.
Wz6r zapotrzebowania stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§4

1. Samochodem stuzbowym moze kierowac pracownik urzedu uprawniony do kierowania
samochodem stuzbowym posiadajgcy wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii
uprawniajace do kierowania samochodem stuzbowym i wazne okresowe badania lekarskie.

2. Upowaznienia, pracownikom urzedu do kierowania samochodem stuzbowym udziela
Burmistrz Koronowa. Wzdr upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

§5

1. Pracownicy urzedu uprawnieni do kierowania samochodem stuzbowym zobowigzani sg do:

e eksploatowania samochodu zgodnie z zasadami bezpieczeristwa i ekonomicznych
warunkéw jazdy,

e przestrzegania przepiséw ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz ponoszenia kosztéw
wynikajgcych z naruszenia tych przepisow,

e niezwtocznego zgtoszenia pracownikowi urzedu, Wydziatu Organizacyjnego o
kazdym przypadku awarii czy usterki,

e niezwtocznego powiadomienia Policji i Sekretarza Gminy w przypadku zaistnienia
wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementéw jego
wyposazenia,

e dbanie o czystos¢ w samochodzie,

e przestrzeganie obowigzujgcych norm zuzycia paliwa.

§6

1. Osoby korzystajgce z samochodu w danym dniu zobowigzane sg do potwierdzenia
wtasnorecznym podpisem w ewidencji wydawania pojazdéw stuzbowych w Gminnym
Centrum Zarzagdzania Kryzysowego w Koronowie, ul. Ogrodowa 59 odbior kluczykéw
i dokumentéw od samochodu.

2. Upowazniony kierujgcy samochodem pracownik jest zobowigzany w dniu, w ktérym miat
wyjazd do wypetnienia karty drogowej pojazdu. Wzdr karty drogowej stanowi zatgcznik
nr 3 do regulaminu.

3. Miesiecznego rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa dokonuje upowazniony
do tego zakresem czynnosci pracownik urzedu.

§7

Miejscem garazowania samochoddéw jest parking przy budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej,
ul. Ogrodowa 59, 86-010 Koronowo.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego
w Koronowie wprowadzonego Zarzagdzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.184.2021 z dnia
24.11.2021 roku.
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ZAPOTRZEBOWANIE
na samochdd stuzbowy
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Zatacznik nr 2 do regulaminu korzystania ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego
w Koronowie wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.184.2021 z dnia
24.11.2021 roku.
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UPOWAZNIENIE
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Zatrudnionego/3 w Urzedzie Miejskim w Koronowie legitymujgcego/3a sie prawem jazdy

€ | S NI e do kierowania samochodem stuzbowym bedgce wtasnoscia

Gminy Koronowo w uzytkowaniu Urzedu Miejskiego w Koronowie.

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie korzystania
ze stuzbowych samochodéw Urzedu Miejskiego w Koronowie wprowadzonego Zarzgdzeniem
Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.184.2021 z dnia 24.11.2021 roku.

Upowaznienie udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Upowaznienie moze zostac cofniete lub wygasa z chwilg ustania zatrudnienia.



ROZLICZENIE MATERIALOW PEDNYCH

POBRANO W LITRACH Podpis Podpis
Data Nr faktury O.N. kierowcy | magazyniera KORONOWO UM.
Miesi¢czna karta drogowa
pojazdu samochodowego Urzedu Miejskiego w Koronowie
Na miesiac: Rok
Marka pojazdu Typ pojazdu:
Rodzaj pojazdu Nr rejestracyjny:
Nr operacyjny Badania tech. do: Ubezpieczony do:
Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu: | Litrow: /
OGOLEM Urzadzenia specjalne typu
Norma zuzycia na urzadzenia specjalne
0.C. Wykona¢ Przed kazdorazowym wyjazdem
POZOSTALO LITROW PALIWA | OLEJ Zapisy dotyczace obstugi technicznej
1 |Pozostato z ubieglego miesiaca Data Podpis O.T. wykonano
2 | Pobrano w ciggu miesiaca biezacego
3 |Razem
4 |Przebyto km 5
6 |Przeprac. godzin 7
8 | Wyk. rozruchy 9
10 | Zuzyto w ciggu miesigea O.T. wykonano O.T. wykonano
11 | Przyshuguje wg norm wraz z dodatkami
12 |Pozostalo na nastgpny miesigc
13 | Oszczgdzono - strata
Data Podpis O.T. wykonano O.T. wykonano
Obliczyt
Sprawdzit




Nazwisko . Cel jazdy
Trasa jazdy
Data dysponenta skad - dokad
dowddey 4 4
1 2 3 4

Podpis
Odjazd Przyjazd M}‘J“f‘;%g;”
N i k . . specjalnyc| .
k;aezr‘())v\f C; Godz. | Stan licznika | Godz. |Stan licznika | ™" Podpis dysponenta
min min
5 6 7 8 9 10 11







