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ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.199.2023
z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urze¢dzie Miejskim w Koronowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2023.40 tj. ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2023.120 t;j. ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim
w Koronowie stanowigcej zatacznik nr 12 do Zarzgdzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-
S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Koronowie zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Przedmiotem niniejszej regulacji jest przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywow
i pasywdw Gminy Koronowo, ujetych w ewidencji ksiggowej Urzgdu Miejskiego w
Koronowie.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédlowymi.

3. Szczegdéltowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Spisem z natury nalezy obja¢:
1) sktadniki majatkowe obce wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023 roku,
2) druki $cistego zarachowania, $rodki pieni¢zne w gotowce, depozyty, papiery
warto§ciowe w postaci materialnej na dzien 29 grudnia 2023 roku,
3) zapasy materiatéw oraz towary wg stanu na dzien 29 grudnia 2023 roku.
2. Spis z natury sktadnikéw majatkowych obeych uzytkowanych przez Urzad Miejski w
Koronowie nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 11 grudnia do 15 grudnia 2023 roku.
3. Przekazanie kompletnych arkuszy spisu z natury do Wydzialu Finansowo-
Budzetowego od 18 grudnia do 20 grudnia 2023 roku.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powoluje¢ komisje inwentaryzacyjna w
sktadzie:
1. Agata Szulc - przewodniczacy,
2. Maja Olejnik — czlonek,
3. Michatl Izbaner — cztonek,

y,
/
/ §4
Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zobowiagzuj¢ do:
1)pobrania drukdw $cistego zarachowania- arkusze spisu z natury,
2) przeprowadzenia szkolenia pracownikéw uczestniczacych w spisie z natury,
2) nadzorowania prawidtowosci prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji,
3) kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetionych przez zespoty spisowe
arkuszy spis6w z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,



4) dopilnowania  terminowego  zlozenia  wyjasnien, ewentualnych  rbznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

5) ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie protokotu w
sprawie sposobu ich rozliczenia,

6) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

7) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urzedzie Miejskim w Koronowie stanowigcym zalgcznik nr 12 do Zarzadzenia
Burmistrza Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie polityki
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

§5
Wyceny oraz poréwnania ilosci i wartodci poszczegblnych skladnikéw majatkowych
ustalonych w toku spisu z natury z ilo$cig i wartoscia wynikajgca z ewidencji ksiggowej dokona
Wydzial Finansowo- Budzetowy.

§6
Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapi¢ zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7
1. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:

1) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2023
roku,

2) udzielone kredyty i pozyczki wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

3) naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych)
wedlug stanu na dzien 30 listopada 2023 roku,

4) obce skladniki majgtkowe stanowigce wiasnosé Urzedu Miejskiego w Koronowie
uzytkowane przez jednostke (np. MGZE, MGOSIR, MGOPS, Instytucje kultury, SP
Z0Z) wg stanu na dzieni 30 listopada 2023 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w ust. 1,
w sposob wlasciwy 1 zgodny z przepisami, zobowiazuj¢ pracownikéw Wydziatu Finansowo —
Budzetowego oraz pracownikéw komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone

aktywa.
§8

1. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 rok nalezy
objagé:

1) grunty,

2) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) S$rodki trwate w budowie,

4) wartoéci niematerialne i prawne,

5) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne oraz rozrachunki z

pracownikami,
6) otrzymane kredyty i1 pozyczki,
7) pozostate niewymienione sktadniki aktywdw i pasywow.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji warto$ci sald aktywow i
pasywoéw wymienionych w ust. 1 wyznaczam pracownikoéw Wydzialu Finansowo -



Budzetowego oraz pracownikéw komérek merytorycznych odpowiedzialnych za
okreslone aktywa.

§9
Na dzien bilansowy tj. 31.12.2023 r. nalezy dokona¢ odpowiednich korekt z tytutu zwigkszen
lub zmniejszen, ktére nastgpity miedzy data spisu z natury lub potwierdzenia sald a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych.

§10
Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac.

§11
Wryniki inwentaryzacji nalezy uje¢ w ksiegach rachunkowych roku 2023.

§12
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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