Zarzadzenie Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.42.2024
Z dnia 01 marca 2024 r.

w sprawie: powolania Kkomisji przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Opracowanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej zlobka samorzadowego w Koronowie”

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Powoluje komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji pn.
,Opracowanie  dokumentacji  projektowo-kosztorysowej  zlobka  samorzgdowego
w Koronowie” w nastgpujacym skladzie:

1) Przewodniczacy komisji Justyna Drawska

2) Zastepca przewodniczacego komisji Aleksandra Kisty

3) Sekretarz Monika Dunajska

4) Czlonek Beata Nitka

5) Cztonek Paulina Tomaszewska
§2

Komisja przetargowa zobowigzana jest dziala¢ zgodnie z Regulaminem pracy komisji
przetargowe] w Urzedzie Miejskim w Koronowie stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
Burmistrza Koronowa nr OR-S8.0050.196.2023 z dnia 10 pazdziernika 2023 r. w sprawie
Regulaminu pracy komisji przetargowe;j.

§3
Majac na celu zapewnienie sprawno$ci dziatania komisji przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywanie czynnoéci oraz przejrzysto$¢ jej prac
powierzam komisji przetargowej dokonanie nastepujacych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania oraz czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego:
1) Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia — Justyna Drawska,
2) Sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (zwana dalej SWZ), z zastrzezeniem
pkt 3 — Monika Dunajska,
3) Inne czynnosci w przygotowaniu i przebiegu postgpowania:
a) Opracowanie opisu przedmiotu zamowienia, okreslenie terminu wykonania zamdwienia,
okreslenie istotnych warunkéw umowy — Justyna Drawska.
b) Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny ich spetniania
oraz ustalenie wykazu oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu — Justyna Drawska.
c) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert — Justyna Drawska.
d) Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow, dotyczace tresci SWZ w zakresie
pkt. 2 — Monika Dunajska.



e) Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow, dotyczace tresci SWZ w zakresie
pkt. 3 lit. a - ¢ — Justyna Drawska, Aleksandra Kisty.

f) Dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamOwienia, ocena ofert pod katem terminéw i warunkéw realizacji umowy, gwarancji
i platnosci, nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonk6w komisji — Justyna Drawska,
Aleksandra Kisty.

g) Dokonanie oceny wykonawcéw pod kgtem spelniania wymagan formalnoprawnych —
wszyscy cztonkowie komisji.

h) Dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym — Justyna Drawska, Aleksandra
Kisty.

i) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z elektroniczng obstuga zamdéwienia publicznego,
w tym: otwarcie ofert, weryfikacja dokumentéw elektronicznych — Monika Dunajska.

j) Sporzadzenie protokotu z postgpowania — Monika Dunajska.

§4
1) Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2) Komisja zakonczy prace z dniem zakonczenia postgpowania.

§5
Upowazniam Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii innych oséb i ekspertow
w przypadku wystapienia takiej koniecznosci.

§6

Zobowigzuje cztonkéw komisji do zachowania pelnej tajnosci pracy.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Justynie Drawskiej.

§8

Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Monika Dinajska Marcin Wil



