ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S5.0050.49.2024
z dnia 12 marca 2024 roku

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Koronowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023
L., poz. 40 ze zm.) art. 4 ust. 1i art. 10 ust, 1-3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 . poz. 120 ze zm.) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w
sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miegjskim w Koronowie wprowadza si¢ zmiany
poprzez dodanie zatgeznikéw nr 14 i nr 15 do powotanego zarzadzenia w brzmieniu zgodnym z
zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzgdzenia zmieniajgcego.

§2. Zmienia si¢ zapis zatgeznika nr 1, punktu 2.11, litera b i ¢, ktére otrzymujg brzmienie:

b) wykaz oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych wraz z
wskazaniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii znajduje si¢ w
zalgczniku nr 14,

¢) procedury oraz funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw oprogramowania za
pomocg ktérych prowadzone sg ksiegi rachunkowe znajdujg si¢ w zatgczniku nr 15.

§3. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Migjskiego w Koronowie wiasciwych merytorycznie, z
tytutu powierzonych obowigzkéw, do zapoznania sig¢ Z Powyzszymi zmianami, przestrzegania

zawartych w nich postanowiefi oraz przyjecia odpowiedzialno$ci za ich stosowanie.,

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 14

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31
stycznia 2018 roku w sprawie polityki
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim

w Koronowie

Wykaz oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych wraz z
wskazaniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii

Lp. | Autor Wsparcie Nazwa Wersja daty
oprogramowa | techniczne programu rozpoczgcia
nia eksploatacji

programu

1s INFO- Osrodkiem BUDZET - 2024.0.0.1.102.105 | 02.01.2002
SYSTEM Informatyki w Ksiggowosé
Roman i Bydgoszczy — budzetowa z
Tadeusz Centrum planowaniem
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z

0.0

2 INFO- Osrodkiem PODATKI - 2024.0.0.208.222 02.01.2002
SYSTEM Informatyki w System wymiaru
Roman i Bydgoszczy — podatkow
Tadeusz Centrum lokalnych od
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z | oséb fizycznych

0. 0.

3. INFO- Osrodkiem KSGZOB - 2023.2.7.425.714 01/2009
SYSTEM Informatyki w System
Roman i Bydgoszczy — ksiegowosci
Tadeusz Centrum podatkéw i optat
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z

0. 0.

4. INFO- Osrodkiem PODATKI 2024.0.0.208.222 24.08.2004

SYSTEM Informatyki w (osoby prawne)
Roman i Bydgoszczy — — System
Tadeusz Centrum wymiaru

Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z podatkow
0. 0. lokalnych

4 INFO- Osrodkiem DZIERZAWY — | 2023.0.2.0.523 10/2008
SYSTEM Informatyki w System
Roman i Bydgoszczy — ewidencji i
Tadeusz Centrum wymiaru
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z dzierzaw

0. 0. czasowych

6. INFO- Osrodkiem AUTA — System | 2023.0.1.104.209 23.09.2010
SYSTEM Informatyki w wymiaru
Roman i Bydgoszczy — podatku od
Tadeusz Centrum srodkow
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z transportowych

0. 0.

7. INFO- Osrodkiem KASA —System | 2021.1.1.101.104 | 23.09.2010
SYSTEM Informatyki w obstugi kasy
Roman i Bydgoszczy — Urzedu




Tadeusz Centrum
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z
0. 0.
8. INFO- Osrodkiem UZYTKOWANI | 2023.1.0.118.523 23.09.2010
SYSTEM Informatyki w E — System
Roman i Bydgoszczy — ewidencji i
Tadeusz Centrum wymiaru optat z
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z tytulu
0. 0. uzytkowania
wieczystego
9. INFO- Osrodkiem KADRY i 2024.9.0.14.315 03.12.2014
SYSTEM Informatyki w PLACE —
Roman i Bydgoszczy — Program
Tadeusz Centrum kadrowo
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z placowy
0. 0.
10. | INFO- Osrodkiem SRODKI 2020.2.0.101.703 23.09.2010
SYSTEM Informatyki w TRWALE —
Roman i Bydgoszczy — Prowadzenie
Tadeusz Centrum ewidencji
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z Wyposazenia,
0. 0. srodkow
trwalych oraz
ich umorzen
11. | INFO- Osrodkiem UPK — 2023.1.0.44.628 21.11.2013
SYSTEM Informatyki w Uniwersalny
Roman i Bydgoszczy — Program
Tadeusz Centrum Ksiggujacy
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z
0. 0.
12. | INFO- Osrodkiem OPLOK - 2023.3.2.803.1107 |21.11.2013
SYSTEM Informatyki w System wymiaru
Roman i Bydgoszczy — optat lokalnych
Tadeusz Centrum
Groszek sp.j. | Edukacyjnym Sp. z
0. 0.
13. | UNISOFT UNISOFT Sp. z Zintegrowany | ZSI 5.23.12.02 01.01.2018
Sp. z o.0. 0.0. System
Informatyczny
UNISOFT

i/ M1l idoiewrels
ZMikoiziewskd




Zalaeznik nr 15

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-8.0050.12.2018 z dnia 31
stycznia 2018 roku w sprawie polityki
rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim
w Koronowie

OSWIADCZENIE
0 zgodnosci programu ,,Ksiegowo$é budzetowa i plan” wyprodukowanego przez Uslugi
Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j.,

05-120 Legionowo, z wymogami ustawy z dn. 29.09.1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zZm.)

PROGRAM SPEENIA WYMOGI NASTEPUJACYCH
ARTYKULOW

W zakresie dokumentacji programu:
Art. 10 (Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Prawo stosowania
polskich standardéw i MSR)
Art. 24 (Warunki uznania ksigg rachunkowych za prawidtowe)

Uwagi:

Z poziomu programu mozna sporzgdzi¢ wymagane wydruki typu ,,Plan kont”, Ponadto do
programu dotgczona jest instrukcja obstugi i dokumentacja techniczna (pliki: kbip_hlp.doc,
kbip_tech.doc)

W zakresie ksiag i wydrukéw:
Art. 13 (Sktadowe ksigg rachunkowych i ich oznaczanie)
Art. 14 (Dziennik)
Art. 15 (Konta ksiegi gtéwnej)
Art. 18 (Zestawienie obrotéw i sald)
Art. 20 (Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych)
Art. 23 (Postaé i tres¢ zapisu ksiggowego)
Art. 25 (Poprawianie blgdnego zapisu ksiggowego)

Uwagi:

Spelnienie znacznej czgsci wymogow stawianych przez ustawe uzalezniona jest od prawidtowej
i konsekwentnej obstugi programu. Dotyczy to gléwnie zachowania numeracji i chronologii
wprowadzanych dokumentéw. Program wyposazony jest we wszystkie wydruki w postaci
wymaganej przez ustawe.

W zakresie ochrony danych:
Art. 71 (Przechowywanie i ochrona danych)
Art. 72 (Posta¢ przechowywanych danych, przetwarzanych przy uzyciu komputera)



Art. 73 (Miejsce i sposéb przechowywania danych) Uwagi:

Do ograniczenia dostepu do komputera oraz do systematycznego sporzadzania odpowiednich
wydrukéw, kopii baz danych na nosnikach zewngtrznych i ich odpowiedniego przechowywanie
zobowigzany jest uzytkownik programu.

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

ZABEZPIECZENIE I OCHRONA DANYCH:

1. Dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla oséb
powolanych. W sieciach komputerowych wymagane Jest stworzenie uktadu kont i
hasel, umozliwiajacego kwalifikowany dostep do poszczegdlnych zasobow sieci.
Oprogramowanie uzytkowe Pakietu dla Administracji potrafi rozpoznaé
uzytkownikéw i przypisaé¢ im odpowiednie uprawnienia w zakresie dostepu do
poszczegdlnych funkceji;

2. dodatkowo, istnieje mozliwosé zdefiniowania wewnetrznego systemu haset na
potrzeby kazdego systemu, mozliwego do wykorzystywania zaréwno na
pojedynczych komputerach, nie chronionych przez zabezpieczenia sieci
komputerowych, jak tez jako uzupetnienie zabezpieczen wynikajacych z instalacji
sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatoréw posiada unikalny kod, rej estrowany
podezas kazdej modyfikacji przez niego poszezegllnych zakresow danych;

3. podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawnos¢ i
wzajemng spojnos¢ podawanych informacji. Szereg wartosci posiada charakter
stownikowy, zapisywany za pomocg odpowiednich kodéw wybieranych przez
operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program listy - zabezpiecza to
przed wpisaniem wartosci niepoprawnej, prowadzacej do blednego przetwarzania
danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast sygnalizowane
stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma
mozliwos¢ ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do
baz danych, a przed dokonaniem zapisu kazda operacja moze zostaé porzucona bez
dokonania jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety we wszystkich
systemach unikalny sposéb wewnetrznego przetwarzania danych ma za zadanie
zapewnienia wewngtrznej spéjnosei i integralnoci danych podczas ich
przetwarzania;

4. réwnolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadbaé o
sporzadzanie dokumentacji tej dziatalnogci w postaci wydrukéw. Oprogramowanie
umozliwia tworzenie szerokiego zestawu wydrukéw danych, zaréwno
syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie niektérych jest wymagane (np.
dzienniki obrotéw, rejestry), warto jednak przeanalizowaé i inne zestawienia i
wykonywag je choéby okresowo;

5. zobowigzuje si¢ uzytkownika programu do regularnego robienia kopii zapasowych
bazy danych.



SCHEMATYCZNE POWIAZANIA I POLA PODSTAWOWYCH TABEL
PROGRAMU KBIP!
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1 Jest to uproszczony schemat tabel. Ze wzgledow marketingowych nie jest publikowany szczegdlowy opis bazy
danych.



SCHEMATY PRZETWARZANIA DANYCH

OPERACJIA KSIEGOWANIA DOKUMENTU

Podz;: g Tak Podaj opis dekretaci
1. Typ dokumentu; klasyfikacja? U

2. numer dokumentu
{unikainy w obrebie

typu dokumentu);
3..nr wetrzny
dokumentuy;

4. daty dokumentu;
5, operadji i
ksiegowania;

6. opcjonainie date g Czy zadanie?

Podaj konto
Winien | Ma.

Podaj klasyfikacje
Zgodng 2 odaj numer z:
stownikiem, okre « ew
W = Z NIM LMOWY .

Nadaj zapisowi status i
nieézatwierdrony.

OPERACJA WPROWADZANIE PLANU

Podaj:

1. Numer
dokumentu:

2. pozycje;

3. daty dokum
4. daty dokum

Podaj klasy
2godna
slownikiem

Nada) zapisowl status
niezatwierdzony.




OPERACJA ZATWIERDZANIE (WSZELKICH) DOKUMENTOW:

Wprowadzony dokument moze by¢ w dowolny sposéb modyfikowany. Operacja zatwierdzania,
przenosi dane z dokumentu na konta ksiegi gtéwnej. Dokument zatwierdzony przenoszony jest
do zbioru dokumentéw nie podlegajgcych dalszej edycji. Mozliwy jest tylko podglad
dokumentu, bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

OPERACJA ZAMKNIECIA MIESIACA/ ROKU

Uwaga: operacja zamkniecia miesigca grudnia jest operacja zamknigcia roku.
Powyzsza operacja jest dwu etapowa:

1. etap — zablokowanie, powodujacy blokade mozliwosci dokonywania dalszych ksiegowar, z
mozliwoscig programowego cofniecia operacji;

2. etap - zamkniecie , powodujacy nicodwracalng blokade ksiegowan, bez mozliwosci dalszej
modyfikacji.

Zamknigcie odbywa sie osobno dla kazdego rejestru w obrebie roku.




