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MIEJSKO -GMINNY
OSRODEK POMOCYSPOLECZNEJ
ul. Pomianowskiego 1
86- 010 Koronowo

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

na zorganizowanie

Kurséw zawodowych 80530000-8,
Warsztatow terapeutycznych 80510000-2,
Klubu Wsparcia Spolecznego w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej 80570000-0,

Integracyjnego festynu rodzinnego - dzialanie o charakterze srodowiskowym 79952000-2.

realizowanych w ramach projektu
Program Operacyjny Kapital Ludzki
pn. '""Nadzieja na lepsze jutro"
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej

tryb post¢powania — przetarg nieograniczony



Zawartos¢ Specyfiki Istotnych Warunkow Zamoéwienia

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

2.Tryb udzielenia zamowienia.

3.0pis przedmiotu zamdwienia.

4.0pis cze$ci zamowienia.

5.Informacja o przewidzianych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 1 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

6.0pis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.

7. Termin 1 miejsce wykonania zamowienia.

8.0pis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetienia
tych warunkow.

9.Informacje o doswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.
10.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposob
udzielania wyjasnien dotyczacych specyfiki istotnych warunkéw zamoéwienia i przekazywania
oswiadczen 1 dokumentow.

11.0soby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania.

12.Wymagania dotyczace wadium.

13.Termin zwiazania z oferta.

14.0pis sposobu przygotowania oferty oraz forma oferty.

15.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

16. Opis sposobu obliczania ceny.

17. Wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

18.0pis kryterium, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert.

19.Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

20.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub wzér umowy.

22.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia .

23.Postanowienia dotyczace jawnosci protokétu postgpowania o udzielenie zamowienia.

24. Zalaczniki.



1. Zamawiajacy

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koronowie

Adres: ul. Pomianowskiego 1, 86-010 Koronowo

Telefon: (52) 382-22-83

Godziny Urzedowania: 7*° - 15%°

Konto bankowe: BS w Koronowie 24 8144 0005 2001 0000 1052 0005
Numer NIP 967-00-56-214

Numer REGON 091221240

2.Tryb udzielenia zamo6wienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie zobowigzujacymi wymogami
realizowanego w ramach projektu Program Operacyjny Kapital Ludzki pn. ,,Nadzieja na lepsze
jutro” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci szacunkowej ponizej 125 000 euro na zorganizowanie i realizacjg

3. Opis przedmiotu zamo6wienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe zorganizowanie 1 przygotowanie w ramach projektu
Program Operacyjny Kapitat Ludzki pn. ,,Nadzieja na lepsze jutro” wspotinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej, w zakresie:

1. Kursow zawodowych,

2. Warsztatow terapeutycznych

3. Klubu Wsparcia Spotecznego w ramach Programu Aktywnosci Lokalne;,

4

Integracyjnego festynu rodzinnego - dziatanie o charakterze srodowiskowym

I. Kursy zawodowe

Kursy zawodowe teoretyczne i praktyczne dla 30 beneficjentow
a) kurs sprzedawcy z obstuga kasy fiskalnej i fakturowaniem — 15 os6b (70 godz. dla kazdej osoby)
b) kurs opiekuna osob starszych — 5 0sob (80 godz. dla kazdej osoby)
¢) kurs magazyniera z obstuga wozka widtowego i butli gazowych z umiejgtnoscia fakturowania — 6 oséb (120
godz. dla kazdej osoby)
d) kurs uprawnienia SEP — 1 osoba (32 godz.)

e) kurs malarz-tapeciarz - 1 osoba (150 godz.)



f) kurs obstugi sekretariatu — 1 osoba (70 godz.)
g) kurs szwaczki — 1 osoba (100 godz.)

1. Wykonanie badan lekarskich w miesiacu lipcu 2010r. dla 30 beneficjentéw w celu okreslenia zdolno$ci do

udzialu w danym kursie zawodowym

2. Okres trwania kurso6w: w okresie sierpien, wrzesien, pazdziernik 2010 r.

3. Kursy zawodowe winny odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, kazdego tygodnia.

a) Kursy winny odbywac si¢ w czasie migdzy godzing 8:00 a, 19:00

b) Kursy winny odbywa¢ si¢ w Koronowie lub w innej miejscowosci oddalonej od Koronowa nie dalej niz 60
km

4. Dowiezienie przez wykonawce uczestnikOw z ich miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kurséw

i odwiezienie z powrotem do ich miejsca zamieszkania po zakonczeniu szkolen na nastgpujacej trasie: Koronowo, Nowy
Dwoér, Makowarsko, Makowarsko os. Motyl, Lasko Wiclkie-Wilcza Goéra, Lasko Mate, Wiskitno, Huta, Byszewo,
Witoldowo, Tryszczyn, Stary Dwor.

5. Zapewnienie cateringu podczas trwania kurséw ztozonego z:
a) cieptego positku w postaci - obiadu jednodaniowy (ziemniaki lub frytki, suréwka, migso)
b) baru kawowego — kawa, herbata, ciasto swieze

c) zimnych napoi (woda mineralna gazowana i niegazowana)
6. zapewnienie materiatow odpowiadajacych tematyce kurséw
7. ewaluacja projektu:

a) ankiety

b) wskazniki

c) listy obecnosci

d) lista potwierdzajaca odbior materiatdéw szkoleniowych

e) lista potwierdzajaca otrzymanie positku

f)dzienniki zajgé

g) certyfikaty badz zaswiadczenia ukonczenia kurséw zawodowych
h) rezultaty twarde i migkkie
i)zdjecia

II. Warsztaty terapeutyczne

1. Warsztaty terapeutyczne dla 30 beneficjentow

2 Podzial beneficjentéw na trzy 10 osobowe grupy

3. Warsztaty winny odbywac si¢ w od poniedziatku do piatku, kazdego tygodnia.
4 Okres odbywania zajeé: lipiec, pazdziernik, listopad 2010r.

5 Warsztaty winny by¢ prowadzone przez specjalistow:

a) doradca zawodowy — raz w miesiacu 9 godz. po 3 godz. dla kazdej grupy w zakresie tematycznym:
poznajemy siebie, umiejg¢tnosci interpersonalne, rynek pracy, metody szukania pracy, przygotowanie

materiatéw aplikacyjnych przygotowujacych do rozmowy z pracodawca, autoprezentacja.



9.

b) psycholog - raz w miesiacu 9 godz. po 3 godz. dla kazdej grupy w zakresie tematycznym: trening
asertywnosci, trening umiejgtnosci spotecznych, sposoby radzenia sobie ze stresem, podnoszenie wilasnej
wartosci.

¢) radca prawny - raz w miesiacu 9 godz. po 3 godz. dla kazdej grupy w zakresie tematycznym: podstawy
prawa pracy, prawa rodzinnego i opiekunczego

d) wizazysta - raz w miesiacu 9 godz. po 3 godz. dla kazdej grupy w zakresie tematycznym: pomoc w zmianie

wizerunku zewngtrznego oraz w sposobie autoprezentacji podczas spotkan z potencjalnymi pracodawcami.

Warsztaty winny odbywac¢ si¢ migdzy godzing 8.00 a 18.00

Warsztaty winny odbywa¢ si¢ w Koronowie lub w innej miejscowosci oddalonej od Koronowa nie dalej niz 60
km

Dowiezienie przez wykonawce uczestnikow z ich miejscowosci zamieszkania do miejsca odbywania kurséw
i odwiezienie z powrotem do ich miejscowosci zamieszkania po zakonczeniu kursow na nastgpujacej trasie:
Koronowo, Nowy Dwoér, Makowarsko, Makowarsko os. Motyl, Lasko Wielkie-Wilcza Goéra, Lasko Male,
Wiskitno, Huta, Byszewo, Witoldowo, Tryszczyn, Stary Dwor.

Zapewnienie cateringu podczas trwania kurséw ztozonego z:

a) cieptego positku - obiadu jednodaniowy (ziemniaki lub frytki, suréwka, migso)

b) baru kawowego — kawa, herbata, ciasto Swieze

¢) zimnych napoi (woda mineralna gazowana i niegazowana)

10.
11.
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

zapewnienie materialdéw odpowiadajacych tematyce warsztatow.

ewaluacja projektu:
ankiety
wskazniki
listy obecnosci
lista potwierdzajaca odbidr materiatow szkoleniowych
lista potwierdzajaca otrzymanie positku
dziennik zajgc
certyfikaty badz zaswiadczenia ukonczenia warsztatow
rezultaty twarde i migkkie

zdjgcia

I1I. Klub Wsparcia Spolecznego w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej

Zajecia z 17 beneficjentami i ich otoczeniem — rodzina, sasiedzi

Odbywanie zaje¢ w wynajgtym pomieszczeniu na terenie zamieszkiwania danej spotecznosci lokalnej
Zajecia winny odbywac si¢ w dni: od poniedziatku do piatku

W zajgciach winny by¢ wykorzystywane 4 instrumenty:

spoteczny

zdrowotny

zawodowy

edukacyjny



5. Zajecia odbywac si¢ beda raz w tygodniu w dwoch grupach po 4 godziny przez 12 tygodni w okresie: lipiec,
sierpien, wrzesien, pazdziernik

6. Zakres programowy zajeé: trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych: rozwijanie prawidtowych relacji w
rodzinie, zasady zdrowego stylu zycia, dbato$¢ o wlasny wizerunek (elementy wizazu), metody skutecznego poruszania
si¢ po rynku pracy,

7. Zajecia prowadzone winny by¢ przez specjalistow:

a) pedagoga,

b) psychologa,

c) fryzjera,

d) wizazystg,

e) pielggniarke,

f) doradcg zawodowego.

5. Podczas zaje¢ winien by¢ zapewniony:

a) catering

- cieply positek — obiad jednodaniowy (ziemniaki lub frytki, surowka, migso)

- bar kawowy: kawa, herbata, ciasto §wieze

- zimne napoje (woda mineralna gazowana i niegazowana)

b) materiaty do zajec

6. ewaluacja projektu:
a) ankiety
b) wskazniki
¢) listy obecnosci
d) lista potwierdzajaca odbidér materiatéw szkoleniowych
e) lista potwierdzajaca otrzymanie positku
f) dzienniki zajeé
g) certyfikaty badz zaswiadczenia ukonczenia warsztatow
h) opracowanie i ocena rezultatéw twardych i migkkich projektu
1) raport ewaluacyjny

J) zdjgcia

IV. Integracyjny festyn rodzinny - dzialanie o charakterze srodowiskowym
1. Zorganizowanie do 13 sierpnia 2010r. integracyjnego festynu rodzinnego, w ramach ktoérego zapewnia sig:
a) darmowy poczgstunek: grochowka, kietbaski, ciastka, wata cukrowa, napoje (woda mineralna gazowana i
niegazowana) ,
b) atrakcje: zespol muzyczny, osoba prowadzaca cato§¢, balony do rozdania, konkursy dla dzieci, mlodziezy i

dorostych, loteria fantowa, dmuchana zjezdzalnia dla dzieci.

Szczegolowe wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia.

1. Organizowanie i prowadzenie Kursow zawodowych 1 szkole w pomieszczeniach do tego
przeznaczonych bedacych przedmiotem zamowienia.



2. Miejscem wykonania Kursow zawodowych 1 warsztatbw winna by¢ siedziba
Zamawiajacego wzglednie miejscowos¢ oddalona nie dalej niz 60 km od siedziby
Zamawiajacego.

Miejscem wykonania zadania: Klubu Wsparcia Spolecznego w ramach Programu

Aktywno$ci Lokalnej oraz integracyjnego festynu rodzinnego - dziatanie o charakterze
srodowiskowym winno by¢ miasto Koronowo

3. Organizowanie zaje¢ praktycznych w pracowniach (placéwkach, jednostkach, zaktadach)
przeznaczonych do prowadzenia kursow zawodowych (szkolen) bedacych przedmiotem
zamoOwienia.

4. Organizowanie zaje¢ praktycznych w ramach kursow zawodowych bedacych przedmiotem
zamoOwienia w pracowniach (zaktadach) wyposazonych w sprzet niezbedny do odbycia
zaje¢ praktycznych wdanym zawodzie.

5. Wykonawca zapewnia dojazd na kursy zawodowe, zajecia praktyczne 1 warsztaty
terapeutyczne do miejsca przeznaczenia, we wlasnym zakresie.

6. Wykonawca zapewnia uczestnikom $rodki piSmienne i materialy dydaktyczne (narzedzia)
niezbedne do udziatu w szkoleniach oraz odbycia zaje¢ praktycznych.

7. Wykonawca zapewnia catering ciepty positek — obiad jednodaniowy (ziemniaki lub frytki,
surowka, migso), bar kawowy: kawa, herbata, ciasto $wieze, zimne napoje (woda mineralna
gazowana i niegazowana)

8. Wykonawca — zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 03
lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupehiania przez osoby doroste wiedzy ogolne;j,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31,p0z.216) -
winien prowadzi¢ dokumentacje¢ przebiegu ksztalcenia na ktora sktadaja sig:

a) program nauczania

b) dziennik zaje¢ edukacyjnych

¢) dziennik zaj¢¢ edukacyjnych, zawierajacy:

I. Liste obecnosci,

II. Wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

III. Tematy zajg¢ edukacyjnych

IV. Rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu,

9. Wykonawca zapewnia wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zawodowego wedtug wzoru i
na zasadach okreslonych przepisami rozporzadzenia o ktorym mowa w pkt 8.

10. Wszelkie uwagi Zamawiajacego zwiazane z jakos$cia i iloScia prowadzonych zaje¢ ( w tym zajec
praktycznych) Wykonawca uwzgledni, najpézniej w nastgpnym dniu wyznaczonym na odbycie
danego szkolenia.

11. Wykonawca zapewnia, ze posiada odpowiednia kadre, sprzet, pomoce dydaktyczne oraz
pomieszczenia do odbywania szkolen bedacych przedmiotem zamdwienia.

12. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia
zorganizowania i przeprowadzania kurséw zawodowych, zgodnie z wymogami prawa okre§lonymi
w odrgbnych przepisach 1 w zakresie zgodnosci z tymi przepisami.

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisdow bhp i p. poz. w trakcie
szkolen i zaj¢¢ praktycznych.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji podanych w ofercie poprzez wizjg
lokalna pomieszczen przeznaczonych do szkolen (i zaje¢ praktycznych) przed zawarciem umowy.
15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji dokumentéw o ktorych mowa w pkt. 9.1.1-
9.1.5 specyfikacji przed terminem zaptaty i rozliczeniem si¢ z Wykonawca z wykonania
zamoOwienia.

16. Wykonawca sporzadzi ewaluacjg calego zadania 1 raport ewaluacyjny.



4. Opis czesci zamowienia.

4.1.  Oferta musi by¢ catosciowa.
4.2.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. Informacja o przewidzianych zamowieniach uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamodéwien Publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupeiniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt. 61 7
ustawy.

6. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
7. Termin i miejsce wykonania zamowienia.

1. Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.07.2010 r. do 30.11.2010 roku.
2. Miejsce wykonania zaméwienia: Koronowo wzglednie w miejscowosci oddalonej od Koronowa
nie dalej niz 60 km.

8. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

8.1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace

warunki :

8.2. 1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

8.1.2. Posiadaja pozwolenie, wymagane odrgbnymi przepisami, na prowadzenie placéwki
szkoleniowe;.

8.1.3. Posiadaja aktualny wpis, wymagany odrgbnymi przepisami , do rejestru instytucji
szkolacych.

8.1.4. Posiadaja prawo wydania zaswiadczen o ukonczeniu kursu na druku Ministerstwa Edukacji
1 Nauki, potwierdzajace uzyskanie umiej¢tnosci w zawodach bedacych przedmiotem
zamoOwienia oraz dwa certyfikaty w jezyku polskim i angielskim, zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 03.02.2006 r. w sprawie uzyskiwania i
uzupehniania przez osoby dorosty wiedzy ogolnej, umiejgtnosci i kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych(Dz. U. Nr 31, poz. 216)

8.2. Posiadaja wiedzg 1 doswiadczenie.

8.3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

8.4. Posiadaja odpowiednia sytuacj¢ ekonomiczna i finansowa.

8.5. Posiadaja co najmniej 4 letnie doswiadczenie w prowadzeniu i realizacji projektow

wspotfinansowanych przez Unig Europejska, w tym przynajmniej 2 letnie takie doswiadczenie
udokumentowane 10-cioma potwierdzeniami z: Miejskich O$rodkow Pomocy Spotecznej,
Miejsko-Gminnych Osrodkow Pomocy Spotecznej, Gminnych Osrodkow Pomocy Spoteczne;,
Miejskich Osrodkéw Pomocy Rodzinie, Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie poprzez
wypetnienie 1 podpisanie zalacznika nr 6

8.6. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.



8.7. Wyraza zgodg na 30 dniowy termin platnosci od dnia otrzymania Srodkow
finansowych na realizacj¢ programu ,,Nadzieja na lepsze jutro” z Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Toruniu.

8.8. Zaproponuja niezmiennos$¢ cen przez okres trwania umowy.

9. Informacje o Swiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

9.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych do oferty nalezy zalaczy¢:

9.1.1. Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli przepisy odrgbne wymagaja wpisu do rejestru
wzglednie odpis takiego dokumentu (aktualnie poswiadczony przez tenze organ), okreslajacy pelna
nazwg, status prawny, doktadny adres posiadane filie, oddziaty, dat¢ wpisania do rejestru, numeru
rejestru instytucji szkolacej, osobg (osoby) prowadzace instytucje szkoleniowa. Z tego dokumentu
winno ponadto wynika¢, ze Wykonaweca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym i ze
profil dziatania odpowiada przedmiotowi uslug objetych niniejszym postgpowaniem.
Zaswiadczenie winno jednoznacznie wskazywaé osobg/osoby upowazniona/upowaznione do
dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu Wykonawcy - Oryginat lub kserokopia potwierdzona
"za zgodno$¢ z oryginalem" wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Dziatalno§¢ prowadzona w formie spotki cywilnej - wymaga potwierdzenia umowg spolki
cywilnej (wzglednie odpisem umowy potwierdzonym przez osobg upowazniona za zgodno$¢ z
oryginalem)

9.1.2. Zaswiadczenie z wilasciwego dla siedziby Wykonawcy Naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub uzyskat zgode na
zwolnienie, roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
organu podatkowego - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

9.1.3. Zaswiadczenie z wlasciwego dla siedziby Wykonawcy Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne lub, Ze uzyskal zgodg na zezwolenie, odroczenie wzglgdnie roztozone na raty zalegtych
ptatnosci - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

9.1.4. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 1 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, stanowiacego zatacznik Nr 1 i Nr 2 do
niniejszej specyfikacji (wg wzoru zamawiajacego)

9.2 .Podpisany formularz oferty, zatacznik nr 3.

9.3. Podpisany i wypethiony formularz cenowy, zalacznik nr 4.
9.4. Podpisany i wypeliony wzor umowy - zatacznik nr 5.

9.5. Wypetiony wykaz prac zrealizowanych (podobnych) stanowiacy ztacznik nr 6.

9.6. Wymienione wyzej dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ przedstawione w formie
oryginatow lub poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalami kopii. Zgodno$¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw wchodzacych w sktad oferty musza by¢ potwierdzone przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajacym status prawny



Wykonawcy lub dotaczonym do oferty petnomocnictwem). Petnomocnictwo nalezy bezwzglednie
ztozy¢ w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza, "za zgodno$¢ z oryginatem".

9.7. Zamawiajacy bedzie mogt zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu (dotyczy to dokumentéw wymienionych powyzej) w sytuacji gdy zlozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci Zamawiajacego, co do jej
prawdziwosci.

9.8. Doswiadczenie w prowadzeniu i realizacji projektow systemowych musi by¢ udokumentowane
przedtozeniem zatacznika nr 6 z Miejskich Osrodkéw Pomocy Spolecznej, Miejsko-Gminnych
Osrodkow Pomocy Spotecznej, Gminnych Osrodkow Pomocy Spotecznej, Miejskich Osrodkow
Pomocy Rodzinie, Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie,

10. Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposob
udzielenia wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

10.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ wylacznie na pisSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie
Specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz: na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert — jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w art. 11 ust. 8

10.2. W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego postgpowania, Zamawiajacy przesle tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali Specyfikacj¢ istotnych
warunkow zamowienia bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli Specyfikacja jest udostgpniona na
stronie internetowej, wyjasnienie zamieszcza na tej stronie.

10.3. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu do sktadania ofert
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda
wprowadzona zmiana staje si¢ cze$cig integralna Specyfikacji 1 zostanie doreczona wszystkim
Wykonawcom. W takiej sytuacji Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem
czasu niezb¢dnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji.

10.4. Nie przewiduje si¢ zwotania zebrania Wykonawcow.

11. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania.

a) Halina Lasota tel.(052)3-822-283
b) Iwona Czechowska tel.(052) 3-822-283

Informacje i wyjasnienia mozna uzyska¢ od poniedziatku do piatku w godzinach od 7 *- do 15%.
12. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy.

13. Termin zwigzania oferta.

13.1. Wykonawcy beda zwiazani oferta od dnia 17.06.2010r. tj. przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu do skladania ofert.

13.2. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nieprowadzace]
do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano Specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli



specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest udostgpniona na tej stronie.

14. Opis sposobu przygotowania oferty oraz forma oferty.

14.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ w jezyku polskim.

14.2. Ofertg nalezy przygotowac $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej Specyfikaciji.
14.3. Ofertg nalezy przygotowa¢ na piSmie pod rygorem niewazno$ci, w formie zapewniajacej
czytelnos¢ jej tresci.

14.4. Oferta musi by¢ podpisania przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(zgodnie z dokumentem okre§lajacym status prawny Wykonawcy lub dolaczonym do oferty
pelnomocnictwem).

14.5. Aktualne pelmomocnictwo dla osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy do zaciagania w jego imieniu zobowiazan oraz podpisania oferty winno wynikac
bezposrednio z dokumentdéw dotaczonych do oferty.

14.6. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej specyfikacji powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce 1 dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w innej zgodnej z
niniejsza Specyfikacja formie.

14.7. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w treSci zalaczonych wzoréw dokumentoéw
jakichkolwiek zmian ich tresci (skrotow, opuszczen, poprawek lub dopiskow) za wyjatkiem miejsc
wykropkowanych lub oznaczonych (*).

14.8. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym roéwniez przedstawione w oryginatach,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.
14.9.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

14.10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wspdlnych.
14.11.0ferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ formg pisemna pod rygorem
niewaznosci 1 format nie wigkszy niz A-4. Arkusze o wigkszych rozmiarach nalezy zlozy¢ do
formatu A-4.

14.12. Stosowne wypetnienie miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentow stanowiacych
zataczniki do Specyfikacji i wchodzacych w sktad oferty moga by¢ dokonywane komputerowo,
maszynowo lub rgcznie.
14.13.Dokumenty przygotowane samodzielnie przez Wykonawcg na podstawie wzorow
stanowiacych zataczniki do Specyfikacji winny mie¢ formg wydruku komputerowego lub
maszynopisu.

14.14. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej
zdekompletowanie, arkusze (kartki) winny by¢ zszyte, zbindowane lub winny sposob trwale
potaczone w jedna catos$¢. Nie dopuszcza si¢ kopii zatacznikow niepotwierdzonych za zgodnos¢ lub
kopiowanych "na faxie".

14.15. Wszystkie arkusze oferty (kartki) winny by¢ kolejno ponumerowane.

14.16. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany w tresci
wpisywane] przez siebie (czyli wylacznie w miejscach w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) winny by¢ parafowane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z dokumentem okres§lajacym status prawny Wykonawcy lub dotaczonym do
oferty pelnomocnictwem.
14.17.Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii. Zgodno$¢ z oryginalem wszystkich kopii
dokumentow wchodzacych w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez upowaznionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy, zgodnie z dokumentem okres$lajacym status prawny
Wykonawcy lub dotaczonym do oferty petnomocnictwem.

14.18. Informacje stanowiace tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, ktoére nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom



postgpowania musza by¢ ztozone w formie odrgbnego zalaczania do oferty.

14.19. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona ofertg przed terminem sktadania
ofert.

14.20.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢ ztozone w sposéb 1
formie przewidzianej dla oferty z tym, ze koperta powinna by¢ dodatkowo oznaczona dopiskiem
"zmiana" lub "wycofanie".

14.21.Koperty oznaczone ww. sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

15.1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1; pok6j Nr 14 (Sekretariat) w nieprzekraczalnym
terminie

do dnia 17.06.2010 r. do godziny 11.00

15.2. Oferta ztoZzona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
15.3. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zabezpieczonej przed otwarciem.
15.4. Koperte nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Pomianowskiego 1
86-010 Koronowo

Projekt Program Operacyjny Kapital Ludzki pn. '""Nadzieja na lepsze jutro"
OFERTA

15.5. Na kopercie oprocz opisu jak w pkt. 15.4. nalezy zamie$ci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

15.6. Otwarcie kopert nastapi w siedzibie Zamawiajacego 17.06.2010 r. o godzinie 12.00 pokoj
numer 14, I pigtro.

15.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

15.8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) i adres Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych w
ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych.
15.9. Wykonawcy nieobecni na otwarciu ofert, maja prawo zada¢ przestania protokétu z otwarcia
ofert , zawierajacego informacje o ktorych mowa w pkt. 15.7 1 15.8.

15.10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych ich tresci.

15.11. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, tj. wadliwy
wynik dziatania arytmetycznego.

15.12. Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja istotnych warunkow
zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie powiadamiajac tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

15.13. Zamawiajacy poprawia omytki, zgodnie z art. 87 ustawy z dnia 29 stycznia 2009r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

16.1. Oferowana przez Wykonawcg cena oferty, obejmujaca wszystkie koszty; w tym rabaty, upusty
1 jest traktowana jako cena ostateczna do zaplaty przez Zamawiajacego, okreslona do dwoch



miejsc po przecinku, zawierajaca w szczegolnosci:

- wartos¢ netto przedmiotu zamowienia

- dodatek do towarow 1 ustug VAT,

- koszty transportu,

- koszty ubezpieczenia.

16.2. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z zalaczonym formularzem cenowym. Ceng
jednostkowa netto nalezy pomnozy¢ przez ilo$¢, otrzymana warto$¢ netto nalezy pomnozy¢ przez
stawke podatku od towaréw i ushug VAT, otrzymujac w ten sposdb wartos¢ podatku od towarow i
ustlug VAT, ceng brutto otrzymujemy poprzez zsumowanie netto i wartosci podatku od towarow 1
ustug VAT.

16.3. Rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda prowadzone w PLN.

16.4. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug, w zakresie
dotychczasowym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ustug, ktory miatby wplaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

17. Wykluczenie Wykonawcy z postegpowania.

17.1. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie
ztozyli jakiegokolwiek dokumentu lub o§wiadczenia, jak rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli je w
niewlasciwej firmie lub niewlasciwej tres$ci. Podstawa prawna w art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

17.2. Ofertg¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

17.3. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne, art. 92 ust. 1 pkt.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

17.4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazweg (firmg), siedzibg i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
o adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty ze streszczeniem ceny i pordwnanie ztozonych ofert
zawierajace punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium ceny ofert oraz taczna punktacjg;
Wykonawcom, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

18. Opisy kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Kryterium cena C znaczenie 100%
Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastgpujacych zasad:
Kryterium oceny — wskaznik C

najnizsza oferowana cena
C = x 100%
cena badanej oferty
Lp = liczba punktéw uzyskanych przez oferte Lp =C

O wyborze oferty zadecyduje najwigksza liczba uzyskanych punktow.



19. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

19.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych i w niniejszej
Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza wg.
kryteriow podanych w rozdziale 18.

19.2. Zamawiajacy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, zamieszczajac ogloszenie o
wyborze oferty w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz
przesytajac zawiadomienia wszystkim Wykonawcom.

19.3.Zamawiajacy zawrze umowg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie poézniej jednak niz przed uptywem
terminu zwiazania oferta.

19.4.W powiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferte wybrano Zamawiajacy okresli
termin 1 miejsce podpisania umowy.

19.5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w pkt. 19.3. jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
zostanie ztozona tylko jedna oferta

20.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie jest wymagane.

21.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub wzér umowy.

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi zatacznik Nr
5 do niniejszej Specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

22. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

22.1. Wykonawcom przystuguje odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej wylacznie
wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

2) wykluczenia odwolujacego w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

22.2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$ci lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami Pzp, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutdéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
22.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Pzp czynnos$ci podjgtej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie Pzp, na ktdre nie przystuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

23. Postanowienia dotyczace jawnosci protokolu o udzielenie zamowienia.

23.1. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego



stanowia zataczniki do protokotu postgpowania.

23.2. Protok6t wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia sig
od chwili otwarcia.

23.3. Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczalno$ci do udzialu w
postepowaniu po uptywie terminu ich sktadania.

23.4. Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przesle pisemnie, faxem lub droga e-mailowa kopig
protokotu.

23.5.Ujawnienie tresci protokotu wraz z zatacznikami odbywac¢ si¢ bedzie wg nastgpujacych zasad:
23.5.1. Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.

23.5.2. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow.

23.5.3. Zamawiajacy wyznacza cztonka komisji, w ktorego obecnosci dokonana zostanie czynno$¢
przegladania.

23.5.4. Zamawiajacy umozliwi nieodptatne kopiowanie dokumentéw i informacji.

23.5.5. Udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
pracy — urzgdowania.

23.6. Zamawiajacy przechowuje protokoél wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
23.7. W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji, maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

24. Zalaczniki

Zalacznik nr 1 - wzor o§wiadczenia

Zalacznik nr 2 - wzor o$wiadczenia

Zalacznik nr 3 - formularz oferty

Zalacznik nr 4 - formularz cenowy

Zalacznik nr 5 - WZOr Umowy

Zalacznik nr 6 - wykaz prac zrealizowanych (podobnych)
ZATWIERDZAM

Dyrektor

Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Koronowie

Dariusz Karwat



