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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Petnienie funkcji koordynatorow szkolnych w projekcie ,,Wrota Sukcesu”

CPV: 79.42.10.00-1 ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

Nr sprawy: MGZE.271.1.2014.VI11/9.1.2
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1. Zamawiajacy:

Miejsko-Gminny Zespét Edukacji w Koronowie
ul. Szosa Kotomierska 3, 86-010 Koronowo
tel. 52 382 28 10

e-mail: sekretariat@koronowo.edu.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego (art.10 w zwigzku z art.39 i innymi) — zgodnie z Ustawgq z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwane] dalej ustawg oraz
przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

2.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci ponizej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy zostato przygotowane i prowadzone bedzie
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych. Realizacja zamodwienia podlega prawu
polskiemu.

2.3. Ogtoszenie o zamowieniu ukazato sie w BZP w dniu 19.02.2014 r. na stronie internetowej:
www.bip.koronowo.pl oraz tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

2.4. Kod ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.

2.6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i réwnowaznych.

2.8. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

2.9. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcéw.
Wykonawca wskaze w ofercie cze$¢ zamdwienia, ktdrg zamierza powierzy¢ podwykonawcy lub poda
nazwy (firmy) podwykonawcéw, na ktérych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktédrych mowa w art. 22 ust. 1. Wykonawca, odpowiedzialny jest za dziatania lub zaniechania osdb,
z ktérych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak réwniez osoéb, ktérym wykonanie zobowigzania
powierza (art.474 K.c) jak za wtasne zachowanie.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatoréw szkolnych w projekcie
nr POKL.09.01.02-04-061/13 ,Wrota Sukcesu”, wspotfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskich w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego. Projekt jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Priorytet IX — Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokie]j jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 - Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.
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Zamowienie podzielone jest na nastepujace czesci:

CZESC1

koordynator szkolny Gimnazjum Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Koronowie,
ul. Pomianowskiego 16, 86-010 Koronowo;

CZESC2
koordynator szkolny w Gimnazjum we Wtelnie, dziatajgcym w ramach Zespotu Szkét we Wtelnie,
ul. Szkolna, 86-011 Wtelno;

CZESC3

koordynator szkolny w Gimnazjum im. kpt.z.w. Tadeusza Ziétkowskiego w Wierzchucinie Krélewskim,
dziatajagcym w ramach Zespotu Szkét w Wierzchucinie Krélewskim,

Wierzchucin Krélewski 35, 86-017 Wierzchucin Krélewski;

CZESC 4

koordynator szkolny w Gimnazjum w Makowarsku, dziatajgcym w ramach Zespotu Szkoét
w Makowarsku,

ul. Tucholska 8, 86-013 Makowarsko;

Liczba godzin (1 godzina = 60 minut) w wymiarze miesiecznym dla koordynatoréw szkolnych
w poszczegolnych szkotach jest nastepujaca:

CzeSC1
koordynator szkolny Gimnazjum Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Koronowie,
— 20 godzin miesiecznie;

CZESC 2
koordynator szkolny w Gimnazjum we Wtelnie,
— 16 godzin miesiecznie;

CZESC3
koordynator szkolny w Gimnazjum im. kpt.z.w. Tadeusza Ziétkowskiego w Wierzchucinie Krélewskim,
— 16 godzin miesiecznie;

CZeSCa
koordynator szkolny w Gimnazjum w Makowarsku,
— 16 godzin miesiecznie;

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia, stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

3.3. Zakres obowigzkéw koordynatora szkolnego bedzie w kazdym momencie realizacji umowy
zgodny z postanowieniami aktualnego wniosku o dofinansowanie projektu ,,Wrota Sukcesu”.

W przypadkach jego aktualizacji, koordynator projektu przekaze koordynatorowi szkolnemu aktualny
whiosek o dofinansowanie za pomocg poczty elektronicznej. Ponadto, koordynator projektu przekaze
koordynatorowi szkolnemu za pomoca poczty elektronicznej zmiany wprowadzone do projektu nie
wymagajgce zmiany wniosku o dofinansowanie.

3.4. Zakres obowigzkéw koordynatora szkolnego bedzie w kazdym momencie realizacji umowy
zgodny z zapisami aktualnego Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,, Wrota Sukcesu”.
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W przypadkach jego aktualizacji, koordynator projektu przekaze koordynatorowi szkolnemu aktualny
regulamin za pomocg poczty elektroniczne;j.

3.5. Koordynator szkolny zobowigzany jest wypetniaé¢ swoje obowigzki wynikajgce z umowy zgodnie
z postanowieniami: prawa oswiatowego, statutu danej szkoty, rytmem pracy szkoty, terminami
wyznaczanymi przez koordynatora projektu oraz zasadami wspdtzycia spotecznego.

3.6. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie niniejszego postepowania, w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamodwienia.

4. TERMIN REALIZACIJI
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca
2015 roku.

5. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEtNIANIA
TYCH WARUNKOW.
5.1. W postepowaniu mogg braé¢ udziat Wykonawcy niepodlegajgcy wykluczeniu z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy oraz spetniajg warunki,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i okreslone w pkt. 5 SIWZ.
5.2. Zamawiajgcy dokona oceny spetfnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
dostarczonych oswiadczen i dokumentow, ktérych forma opisana jest w pkt. 5.
5.3. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw, ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
5.4. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
5.4.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowiqgzek ich posiadania
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny na etapie sktadania ofert.
Ocena spetniania wymienionego wyzej warunku udziatu w postepowaniu, zostanie dokonana, na
podstawie o$wiadczenia dotgczonego przez Wykonawce do Oferty - zatgcznik nr 1 do Oferty.
5.4.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny na etapie sktadania ofert.
Ocena spetniania wymienionego wyzej warunku udziatu w postepowaniu, zostanie dokonana, na
podstawie o$wiadczenia dotgczonego przez Wykonawce do Oferty - zatgcznik nr 1 do Oferty.
5.4.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia
5.4.3.1.Potencjat techniczny
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdlny na etapie sktadania ofert.
Ocena spetniania wymienionego wyzej warunku udziatu w postepowaniu, zostanie dokonana,
na podstawie oSwiadczenia dotgczonego przez Wykonawce do Oferty - zatgcznik nr 1 do
Oferty.
5.4.3.2. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat co
najmniej 1 osobg, tj. koordynatora szkolnego, a ktéra spetnia tacznie nastepujgce warunki:
1) Posiada wyksztatcenia wyzsze pedagogiczne (lub réwnowazne, tj. posiada tytut magistra,
magistra inzyniera, licencjat)
Lub
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posiada wyksztatcenie wyzsze (lub rownowazne, tj. posiada tytut magistra, magistra
inzyniera lub licencjat) oraz legitymuje sie ukoriczeniem podyplomowych studidow
pedagogicznych lub kursu kwalifikacyjnego z zakresy pedagogiki.

2) Posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie pracy w placéwce oswiatowej.

Wykonawca sktadajacy oferte na wiecej niz 1 CZESC, stanowigca przedmiot niniejszego zamdwienia,
wykaze sie osobami spetniajgcymi w/w warunek udziatu w postepowaniu, oddzielnie dla kazdej
CZESCI.

Ocena spetniania wymienionego wyzej warunku udziatu w postepowaniu, zostanie dokonana na
podstawie oswiadczen i dokumentéw dofaczonych przez Wykonawce do oferty —wg wzoru zatgcznik
nr 4 do Oferty.

5.4.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny na etapie sktadania ofert.

Ocena spetniania wymienionego wyzej warunku udziatu w postepowaniu, zostanie dokonana, na
podstawie oswiadczenia dotgczonego przez Wykonawce do Oferty - zatgcznik nr 1 do Oferty.

5.5. Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia /spétki cywilne,
konsorcja/

W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, zaden
z Wykonawcdéw nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa,
w art. 24 ust. 1 ustawy, natomiast warunki okreslone w pkt. 5.4. muszg spetniac tacznie.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamédwienia ztozg petnomocnictwo dla petnomocnika, do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamdwienie, ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

6. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY wymagane dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu przez Wykonawcow i wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
6.1. Na podstawie przepiséw ustawy Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykazania, nie
pozZniej niz na dzien sktadania ofert, spetniania warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy
i braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1
ustawy. W tym celu Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

6.1.1.0swiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg wzoru zatgcznik nr 1 do
Oferty.

6.1.2.Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na
temat ich wyksztatcenia i stazu pracy w placéwce oswiatowej, niezbednymi do wykonania
zamodwienia oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg wzoru zatacznik nr 4
do Oferty.

6.2. Na podstawie przepiséw ustawy Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykazania, nie
pozniej niz na dzien sktadania ofert, braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia

warunkdéw, o ktdorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy. W tym celu Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢
nastepujgce dokumenty:

6.2.1.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkdéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy - wg wzoru zatgcznik nr 2 do Oferty.

6.2.2.Aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
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braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

6.3. Na podstawie przepiséw ustawy Zamawiajagcy zobowigzuje Wykonawce do wykazania, nie
pozniej niz na dzied sktadania ofert, braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.2 ustawy. W tym celu Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢
nastepujgce dokumenty:

6.3.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunku, o ktérym
mowa w art.24 ust. 2 pkt. 5 ustawy - wg wzoru zatgcznik nr 3 do Oferty.

6.4. Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat osobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia - wg
wzoru zatgcznik nr 5 do Oferty,

6.5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktdrych mowa w pkt. 6.2. SIWZ - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2. SIWZ zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.7. Wymagane dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (za wyjgtkiem oswiadczen stanowigcych zatgcznik do
Oferty). W przypadku, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 6.4 - kopie dokumentdw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy
lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.
6.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6.9. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

a) oswiadczenie wymienione w pkt. 6.2.1. i 6.2.2 oraz dokument wymieniony w pkt. 6.3.1. powinny
by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce .

b) oswiadczenie wymienione w pkt. 6.1.1. powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich Wykonawcow.
c) dokumenty wymienione w pkt 6.1.2. powinien ztozy¢ dowolny Wykonawca sposréd Wykonawcéw
sktadajgcych wspdlng oferte.

7. INFORMACIJE PROCEDURALNE

7.1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamédwienia dostepna jest w formie elektronicznej na stronie
internetowej www.bip.koronowo.pl

7.2. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
Zamawiajgcego: Miejsko-Gminny Zespét Edukacji w Koronowie,

Szosa Kotomierska 3

86-010 Koronowo

tel. 523822810
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Do kontaktu z wykonawcami uprawniony jest p. Marcin Ktodzinski

7.3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg poczty elektronicznej
marcin.klodzinski@koronowo.edu.pl

7.4. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem lub za
pomocg poczty elektronicznej i niezwiocznie pisemnie. Kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwfocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy uznaje, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na
numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

7.5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa

wyznaczonego terminu skfadania ofert.

7.6. W przypadku wniesienia zapytania, Zamawiajagcy w terminie nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert przesle tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktdrym
doreczono SIWZ bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci jg na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

7.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

7.8. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacji przekaze niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i zamiesci jej tres¢ na stronie internetowej Zamawiajacego
przy ogtoszeniu o niniejszym zamowieniu.

7.9. lJezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

7.10. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

7.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub o wycofaniu oferty przed
uptywem terminu do skfadania ofert. Powiadomienie powinno by¢ opieczetowane i dostarczone w
zamknietej, zapieczetowane] kopercie z napisem okreslonym w opisie sposobu przygotowania ofert i
oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA" lub ,,WYCOFANIE".

7.12. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w dniu 27 lutego 2014 r. o godz.
09:00, pokdj nr 33A.

7.13. Otwarcie ofert jest jawne.

7.14. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

7.15. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach. Informacje te, odnotowane zostang w protokole z otwarcia ofert.

7.16. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 7.14. i 7.15. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktdrzy nie
byli obecni na otwarciu ofert, na ich wniosek.
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7.17. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy lub tresci
ztozonych ofert.

7.18. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
w SIWZ oswiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli
oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7.19. Zamawiajgcy w ofercie naniesie poprawki zgodnie z dyspozycjg art. 87 ustawy. Zamawiajgcy
niezwtocznie powiadomi o poprawie omytek Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7.20. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry
nie ztozyt wyjasnienia lub, jezeli dokonana ocena wyjasnienia wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

7.21. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpi ktérakolwiek z przestanek enumeratywnie
okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

7.22. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw o wyniku wraz z informacjg o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
i wykluczone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

7.23. Jezeli wystgpig okolicznosci zapisane w art. 93 ustawy, zamawiajgcy uniewazni postepowanie
0 udzielenie zaméwienia i zawiadomi pisemnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie
0 zaméwienie.

7.24. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci wyzej wskazane
informacje, na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.
7.25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

8.1. Sposob przygotowania oferty:

8.1.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta moze obejmowac jedng lub wiecej CZESCI.
8.1.2. Oferte nalezy przygotowac wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zaftacznikéw na formularzach sporzadzonych przez
Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ bedzie odpowiadata tresci zataczonych przez
Zamawiajgcego formularzy.

8.1.3. Wykonawca do Oferty zatgczy wszystkie wymagane w pkt. 6 SIWZ oswiadczenia i dokumenty.
8.1.4. Oferte i wszystkie zatgczone dokumenty podpisuje osoba reprezentujgca Wykonawce na
podstawie wpisu do odpowiedniego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo osoba
nalezycie umocowana przez osobe uprawniong do reprezentacji. Jezeli Wykonawce reprezentuje
petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo, ktdre w swej tresci wskazywaé bedzie
uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo dotgczone do oferty musi by¢é ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa
lub przez notariusza.

8.1.5. Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim w sposdb trwaty. Wymagane w specyfikacji dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

8.1.6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany lub poprawki muszg by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte. Zaleca sie ponumerowanie stron.
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8.1.7. W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie np. konsorcjum,
wspdlnicy spotki cywilnej, w formularzu oferty nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcéw
wystepujgcych wspélnie ze wskazaniem petnomocnika do reprezentowania.

8.1.8. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert moze zastrzec, ktére dokumenty
dotaczone do oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i nie moga byé udostepniane innym uczestnikom postepowania. W takim
przypadku Wykonawca dokumenty te zepnie w oddzielny plik opatrzony napisem: ,Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniaé innym uczestnikom postepowania".

8.1.9. Oferta dostarczona na adres Zamawiajgcego winna znajdowac sie w zamknietym opakowaniu i
by¢ wihasciwie oznaczona przez podanie danych Wykonawcy:

Petnienie funkcji koordynatoréw szkolnych w projekcie ,,WROTA SUKCESU”,

»Nie otwieraé przed 27.02.2014 r. godz. 09:00”

8.1.10.W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed terminem otwarcia, a w przypadku
przestania jej pocztg nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia.

8.1.11.Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania o zamowienie.

8.1.12. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - pok. 33 Sekretariat (lll p).

8.1.13. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 lutego 2014 r. o godz. 08:45

8.1.14. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 33A w dniu 27 lutego 2014 r.,
0 godz. 09:00.

9. OPIS SPOSOBU USTALANIA CENY OFERTY

9.1. Wykonawca w Ofercie okresli cene, w oparciu o zapisy SIWZ i Zatgcznikdw do niej, za realizacje
przedmiotu zamdéwienia obejmujacag 1 miesigc Swiadczenia ustugi przez koordynatora szkolnego.
9.2. W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng CZESC zamdwienia, Wykonawca okredli cene,
dla kazdej CZESCI na ktérg sktadana jest oferta, oddzielnie.

9.3. Okreslona przez Wykonawce w ofercie cena stanowi¢ bedzie miesieczne wynagrodzenie za
wykonanie ustugi stanowigcej przedmiot zamodwienia. Tak okreslona cena jednostkowa bedzie
podstawa, zgodnie z przyjetym kryterium najnizsza cena, oceny ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

9.4. Przy ustalaniu ceny Wykonawca uwzgledni ryzyko wynagrodzenia ryczattowego, wszelkie koszty
wynikajace z wymagan okreslonych w SIWZ, niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia.
9.5. Cene nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego. Wszystkie wartosci nalezy podaé z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

9.6. Cene brutto nalezy okresli¢ w ztotych polskich. Nie dopuszcza sie rozliczenia zamdwienia
w walutach innych niz polskie ztote.

9.7. Cena brutto moze sie zmienic tylko w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT. Stawka
podatku VAT okreslana jest zgodnie z ustawg z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
Dz. U. z 2004 r. Nr 54 p0z.535 z pézn. zmianami). Zastosowanie innej stawki podatku VAT anizeli ta
wynikajgca z zapiséw przywotanej wyzej ustawy, nie moze zosta¢ zakwalifikowane jako oczywista
omytka w tekscie oferty.

9.8. W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne, cena okreslona zgodnie z pkt. 9.1 winna
zawiera¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia (warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych
z wykonywaniem zamodwienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa).

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

»Wrota Sukcesu”

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego




GMINA UNIA EUROPEJSKA ** %

EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI KORONOWO FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %

* 4 *

* 4

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferty, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium
12. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT
12.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny, waga
kryterium 100%.
12.2. Zamawiajacy przyjmuje jako podstawe oceny Ofert, cene ryczattowa brutto okreslong w Ofercie
obejmujaca 1 miesigc Swiadczenia ustugi przez koordynatora szkolnego.
12.3. Kazda CZESC stanowigca przedmiot zamdéwienia bedzie oceniana oddzielnie.
12.4. Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Cmin x 100%

Cof. ocen
Przy czym 1% = 1 pkt
Cmin — najnizsza cena ryczattowa brutto okreslong w ofercie sposréd nieodrzuconych ofert.
Cof. ocen. - zaoferowana cena ryczattowa brutto ocenianej oferty
P - liczba punktéw w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokragleniu do dwdéch miejsc po
przecinku).
12.5. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
12.6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w SIWZ
warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt.
12.4.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEtNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy przedtozy umowe
regulujacg wspodtprace Wykonawcow.

14. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. SRODKI OCHRONY PRAWNE!J

15.1. Srodki ochrony prawnej (Dz. VI Ustawy) przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu przedmiotowego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisébw ustawy — Prawo zamodwien
publicznych.

15.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o zamdwienie publiczne lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

15.3. Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
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15.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotfawczej: ul. Postepu 17 a, 02- 676
Warszawa.

15.5. Odwotanie wnosi sie w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie
odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
mogt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

15.6. Terminy wniesienia odwofania:

15.6.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

15.6.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;j.

15.6.3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt powyzszych wnosi sie w terminie 5
dni od dnia w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

15.7. Odwotanie — zakres i sposdb postepowania okreslony jest w art. od 180 do 198 ustawy.

15.8. Skarga do sgdu — zakres oraz sposdb postepowania zawarty jest w art. od 198a do 198g ustawy.
16. UMOWA

16.1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte odpowiadajgcg wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji, przedtozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriéw
przyjetych w niniejszym postepowaniu. Umowa moze by¢ zawarta w terminie wynikajagcym z zapiséw
art. 94, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg. Wzér umowy stanowi zat. nr
3 do SIWZ.

16.2. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zostanie
wybrana, Wykonawcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, przedstawia
umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow.

16.3. Zmiana postanowien umowy moze by¢ dokonana, w przypadku zmian nieistotnych w stosunku
do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana postanowied umowy
moze by¢ dokonana ponadto w sytuacji zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, a w szczegdélnosci:

a) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu zawarcia umowy, w tym zmiany obowigzujgcej
stawki podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) zmiany uzasadnione okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 3571 ke,

¢) zmian teleadresowych Stron umowy okreslonych w umowie.

16.4. Wszystkie powyisze postanowienia w podpunktach stanowig katalog zmian, na ktére
Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody.

16.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
SPIS ZAI'.ACZNIKC')W DO SIWZ:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 — Oferta wraz z zatgcznikami,

Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy.
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