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[ROZDZIAL| Forma oferty ]

1. Na oferte sktadaja sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zataczniki itp.), zgodnie z rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (siwz).

2. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzgdzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dfugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wtasnoreczny
podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Ill oraz pkt 5, pkt 6 praz pkt 8 Rozdziatu V niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej osdb,
kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod uwage.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktoérych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie
z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Gmina Koronowo Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, pokéj nr 13, przetarg
nieograniczony - ,Prowadzenie obstugi bankowej budietu Gminy Koronowo oraz
podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych” oraz ,nie otwiera¢ przed 17.03.2015 r.,
godz. 11:15” - bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce,
tak aby mozna byto odestac oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

15. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 14, zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zfozenie oferty
w szczegélnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 14.
16. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajacych, stanowigcych nie wigcej
niz 50% zamodwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju

zamowien.
3 \
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ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt 14 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg
koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te ztozyc.

Powyzisze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewnetrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkt 1) i 2) przy czym koperta zewnetrzna
powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

3. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

|ROZDZIAL lll  Oferty wspodlne, podwykonawcy.

1. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
2. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sie w ofercie wspdinej
wykonawcéw. Petnomocnictwo musi byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
3. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajgcym w toku postepowania i do niego
zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp.
4. Oferta wspdlna, skfadana przez dwdch lub wiecej wykonawcéw, powinna spetniaé
nastepujgce wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzagdzona zgodnie z siwz;
2) sposodb sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
e dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: odpis z wtasciwego rejestru
lub ewidencji, o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. — sktada kazdy
z wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlng w wtasnym imieniu,
e dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, os$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu
wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng,
e kopie dokumentéw, dotyczacych kazdego z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolng muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcéw.
5. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspding i maja
do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 —4 niniejszego rozdziatu.
6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajgcy
oferte wspdlng bedg mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum,
zawierajacg, co najmnie;j:
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
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swoim zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia Podwykonawcom wykonania czesci zamdwienia.
8. Zastrzezenie, o ktérym mowa w pkt 7, nie jest skuteczne w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na zasoby innego podmiotu, na zasadach okreslonych w art. ust. 2b uPzp,
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale V niniejszej siwz.

ROZDZIAL IV Jawnos$¢ postepowania |

1. Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania.

2. Protokot postepowania wraz z zatagcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia
sie na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

3. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikbw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii poczty, faxem lub drogg elektroniczng,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajagcego nie moze samodzielnie kopiowaé
lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatgcznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych
do przestania dokumentéw, zamawiajgcy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb,
w jaki moga by¢ one udostepnione.

6. Jezeli udostepnianie protokotu lub zatacznikdéw bedzie wigzato sie z koniecznoscia
poniesienia dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostepniania lub koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatgcznikdw koszty
te pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie podzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

8. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg
»hie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z pOzniejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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ROZDZIAt V  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis warunkéw oraz sposéb
dokonywania oceny spetniania tych warunkow. Wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy majg obowigzek ztozyé:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 2 do siwz,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng we wtasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 uPzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlina.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenia
zamOwienia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 wykonawcy maja obowigzek takze ztozyé:

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 26 ust.
2b ustawy, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do siwz,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw
sktadajacych oferte wspéina.

3. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg spetniaé¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie
na prowadzenie dziatalnoéci bankowej na terenie Polski, a takze realizacji ustug objetych
przedmiotem zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 r. Prawo bankowe
(Dz. U. Z 2015 r. poz. 128 j.t.), a w przypadku okre$lonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo
bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejécia
W zycie ustawy, o ktérej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku, Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia wg zatacznika
nr 4 do SIWZ.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku, Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia wg zatacznika
nr 4 do SIWZ.

.
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4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku, Zamawiajgcy uzna warunek
za speftniony na podstawie zfozonego przez Wykonawce oswiadczenia wg zatgcznika
nr 4 do SIWZ,

Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

4. Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktoérych mowa w pkt 3 ma obowigzek ztozy¢:

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru,
stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej siwz.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada petnomocnik w_imieniu
wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlina.

- dokumenty potwierdzajagce podsiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w
szczegollnosci koncesji, zezwolenia lub licencji, w ramach ktdérych Zamawiajgcy wymaga
przedtozenia odpowiedniego zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci bankowej, okreslonego
w przepisach ustawy z dnia 29.08.1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 t.}.).

5. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdédw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia oraz dokumenty dotyczace:
1) zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
2) sposobu wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce,

przy wykonywaniu zaméwienia,
3) charakteru stosunku, jaki bedzie tagczyt Wykonawce z innym podmiotem,
4) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

6. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 5, przedktadane przez wykonawce kopie
dokumentéw, dotyczacych kazdego z tych podmiotéw muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez te podmioty.

7. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) oferta cenowa;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.
2) odpowiednie petnomocnictwa;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej - Rozdziat Ill pkt 1 siwz.

8. Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego o$wiadczeni lub dokumentéw, o ktérych mowa art. 25 ust. 1 oraz
art. 26 ust. 2d ustawy, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyi wymagane
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przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oraz art.
26 ust. 2d ustawy, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin sktadania ofert.

9. W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez
zamawiajacego (np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca sie aby stanowity one
odrgbng czg$¢, nieztaczong z ofertg w sposdb trwaty. Dokumenty takie nie bedg podlegaty
ocenie przez zamawiajgcego.

|ROZDZIAI'. VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2 niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny byé wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuije sie
je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktérym okreéla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zfozone przed wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ sig do wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem
o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

[ROZDZIAL VIl Termin wykonania zaméwienia.

1. Termin wykonania zamdwienia: od 01.04.2015 r. do 31.03.2019 r.

ROZDZIAL VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie
wykonawcow z zamawiajgcym.

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) i godzinach:

poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30,

wtorek w godzinach od 7.30 do 17.00,

pigtek w godzinach od 7.30 do 14.00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca

N
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przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca:

1) faksu (nr 52 38 26 417) , przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentéw:

a) pytania i wyjasnienia, dotyczgce tresci siwz,

b) modyfikacje tresci siwz,

c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowiedz zamawiajgcego,

d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonawcy,

e) wezwanie kierowane do wykonawcdw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

f) wezwanie do udzielenia wyjasnien, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokosc¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

h) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omytek
na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

i) wezwanie zamawiajacego o wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,

j) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg,

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

I) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

t) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 181, 184 i 185

ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

a) wezwanie kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3,

b) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa
w art. 86 ustawy oraz odpowiedz zamawiajacego,

c) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty,

d) wezwanie kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

e) wezwanie do udzielenia wyjasnien, dotyczacych elementéw oferty majgcych
wptyw na wysokosé ceny,

f) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

g) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedfuzenie terminu zwigzania
oferta,

h) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

i) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.

j) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 181, 184 i 185

ustawy.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem

lub e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencije

w momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego

potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci

za niesprawne dziatanie urzadzen wykonawcy.

5. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oéwiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami

muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stroni¢ ninigjszej siwz.
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Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane
wyfacznie na ten adres.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.

8. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

- p. Tomasz Angielczyk — Skarbnik Gminy — 52 382 64 13,

- p. Barbara Koniarska — Kierownik wydziatu Finansowo — Budzetowego — 52 382 64 31.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie
do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.

10. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 9.

12. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat siwz bez ujawniania Zzrédfa zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.

13. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienic tres¢ siwz. Dokonana zmiane zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej
udostepniona jest siwz.

14. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogfoszenia
o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert
zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcéw, ktérym przekazano siwz
oraz umiesci jg na stronie internetowe;j.

ROZDZIAt IX Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ cato$¢ zamoéwienia oraz wszystkie koszty, jakie bank poniesie
w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

2. Dla potrzeb poréwnania i obliczenia ceny ofert nalezy:

- przyja¢ WIBOR 1M z dnia 5 marca 2015r.

- przyja¢ WIBID 1M z dnia 5 marca 2015 r.

2. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac¢ wykonawca wynosi 100 pkt.

3. Do wyliczenia ilosci punktéw przyznanych badanej ofercie Zamawiajgcy zastosuje wzory
podane w Rozdziale XI SIWZ.

4. llos¢ punktow przyznana ofercie A+B+C. Wszelkie dziatania matematyczne beda
dokonywane z doktadnos$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

A =5 POZ.1-12

5. Optaty i marze muszg by¢ niezmienne przez caty okres trwania umowy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania wysokosci optat wariantowo, np.: od-do.

7. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg
przedmiotu zamoéwienia w catym okresie obowigzywania umowy.

8. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem ofertowym (zat. Nr 1 do SIWZ),
w wielkosci wyrazonej w PLN, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc

10
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po przecinku.

9. Ceny jednostkowe czynnosci bankowych powinny zostaé ustalone na okres waznosci
umowy i nie beda podlegaty zmianom, skutkujgcych ich wzrostem.

10. Ceny jednostkowe czynnosci bankowych, powinny uwzglednia¢ ewentualne upusty.

IROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1,
86-010 Koronowo, pokdj nr 13 /sekretariat/ | pietro, w terminie do dnia 17 marca 2015 r.,
do godz. 11:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

3. Oferty bedag podlegac rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa
oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17 marca 2015 r., o godz. 11:15 w siedzibie
zamawiajgcego — sala narad, | pietro. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone przez komisje przetargowa
powotang Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa.

6. Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podziatem na czes¢: jawna i niejawna.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i
warunkéw ptfatnosci — zawartych w ofercie.

8. Informacje, o ktérych mowa w pkt 7 zamawiajacy przekaze niezwtocznie wykonawcom,
ktoérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

|ROZDZIAL Xl Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Kryteria oceny ofert

1) cena —A -60%
2) oprocentowanie srodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym — B -30%
3) oprocentowanie kredytu na rachunku biezagcym —C -10%

2. Sposoéb przyznania punktéw w kryterium:

1) cena oferty

najnizsza cena ofertowa
A = x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %

cena oferty ocenianej

2) oprocentowanie $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym

oprocentowanie w ofercie badanej
B = x 100 pkt x znaczenie kryterium 30 %

najwyzsze oprocentowanie wsrdd ofert / )

—"

\,,

1\
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W przypadku gdy Wykonawca nie przewiduje zadnego oprocentowania winien wpisac¢ 0,00
i tak wyceniona ustuga bankowa otrzyma 0 punktéw.

3) oprocentowanie kredytu na rachunku biezgcym

najnizsze oprocentowanie wsréd ofert
C = x 100 pkt x znaczenie kryterium 10 %

oprocentowanie badanej oferty

W przypadku gdy Wykonawca nie przewiduje zadnych optat winien wpisa¢ 0,00
i tak wyceniona ustuga bankowa otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy zsumuje punkty za poszczegolne kryteria z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku. Wybdr oferty nastgpi w oparciu o ocene najkorzystniejszego bilansu
wskazanych wyzej kryteridw, tj. A+B+C.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty niezwfocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

8. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zamawiajgcy zwrdci sie¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okre$lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

10. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny
ofert okreslonymi w siwz.

11. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

12. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy zawiadomi
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres tego wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porédwnania ztozonych
ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng
punktacje,

12
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2) wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamodwienia
publicznego moze by¢ zawarta.

13. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

14. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

|ROZDZIA£ Xll Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia umowy:

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wykonuje czynnosci
zgodnie z zapisami art. 92 uPzp.

2) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z istotnymi dla stron
postanowieniami umowy stanowigcymi zatacznik nr 5 do niniejszej siwz.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

2. Wybrany Wykonawca bedzie obowigzany przesta¢ w terminie 3 dni od dnia przestania
informacji o wyborze:

1) regulamin banku;
2) projekt umowy uwzgledniajagcy specyfike Zamawiajagcego oraz istotne warunki umowy
zapisane w zatgczniku nr 5 do SIWZ.

3. SIWZ oraz oferta Wykonawcy bedg stanowic integralng czes¢ umowy.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert chyba,
ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
5. Umowa na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Koronowo oraz podlegtych
gminnych jednostek organizacyjnych zostanie podpisana pomiedzy bankiem a Gming
Koronowo oraz dyrektorami gminnych jednostek organizacyjnych:

- Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie,

- Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koronowie,

- Miejsko - Gminnego Zespotu Edukacji w Koronowie,

- Miejsko - Gminnego Osrodka Kultury w Koronowie,

- Miejsko - Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Koronowie,

- Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie. /



IPR-ZP.271.2.2015 Prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Koronowo oraz podlegtych gminnych
jednostek organizacyjnych

6. Umowy z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Koronowo beda zawierane
odrebnie, z zastrzezeniem, iz wszystkie parametry finansowe dotyczace zaréwno kosztow
obstugi bankowej, jak i oprocentowania $rodkéw na rachunkach, a takze istotnych
postanowien umowy okreslajgcej zasady wykonywania obstugi bankowej, okreslone w SIWZ,
bedg takie same jak dla rachunkéw Gminy Koronowo za wyjatkiem postanowien dotyczacych
kredytu na rachunku biezagcym Gminy Koronowo. Odstgpienie od niniejszego postanowienia
lub jego modyfikacja traktowane bedzie jako uchylanie sie od zawarcia umowy.

|ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j

1. Wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamodwienia oraz poniesli
lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajagcego przepiséw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

3) odrzucenie oferty odwotujacego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Koronowo
oraz podlegtych jednostek organizacyjnych:

1) Urzad Miejski w Koronowie,

2) Zakfad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie,
3) Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koronowie,
4) Miejsko — Gminny Osrodek Kultury w Koronowie,

5) Miejska Biblioteka Publiczna w Koronowie,

6) Miejsko — Gminny Zesp6t Edukacji w Koronowie,

7) Miejsko - Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Koronowie,

2. Zakres przedmiotu zamowienia polega na:

1) otwarciu rachunkéw 8 podstawowych i 20 pomocniczych (w tym 2 wirtualnych);

2) prowadzeniu rachunkéw podstawowych i pomocniczych gminy Koronowo oraz jednostek
organizacyjnych, polegajacych na obstudze wptat i wyptat gotéwkowych wtasnych i obcych
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w placowce Banku (oddziat, filia), na realizacji rozliczen bezgotéwkowych (polecen

przelewéw w systemie ELIXIR, czekdw);

3) sporzadzaniu wyciggéw bankowych z rachunkéw gminy i jednostek organizacyjnych;

4) w ramach umowy wykonawca powinien zapewnic:
a) przyjmowanie lokat jednodniowych (O/N), tygodniowych, dwutygodniowych,
miesiecznych, trzymiesiecznych dla rachunkéw budzetu Gminy Koronowo;
b) automatyczne lokowanie wolnych srodkéw na lokaty typu O/N, z tym ze kwota srodkéw
pozostajacych na rachunku bankowym nie powinna by¢ mniejsza niz 100.000,00 zt, a kwota
lokat jest zaokraglana do petnych 10.000,00 zt;
c) udostepnianie kredytu krétkoterminowego na rachunku biezagcym do wysokosci
500.000,00 zt;
d) zapewnienie ustugi dokonywania czynnosci bankowych drogg elektroniczna,
umozliwiajgcg dokonywanie przelewdw oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunku;
e) zapewnienie wyptaty swiadczen rodzinnych, opiekunczych i alimentacyjnych dla ok. 330
Swiadczeniobiorcow miesiecznie w placowce (oddziat, filia) zlokalizowanej na terenie
miasta Koronowa;
f) Wykonawca musi posiada¢ w dniu skfadania ofert oddziat lub filie oddziatu na terenie
miasta Koronowa;
g) Oddziat (filia) banku prowadzgcego rachunki bankowe Gminy Koronowo i podlegtych
gminnych jednostek organizacyjnych powinien by¢ otwarty od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 17.00;
h) Bank prowadzacy obstuge budzetu gminy i podlegtych gminnych jednostek
organizacyjnych musi przyjmowaé zlecenia , co najmniej do godz. 11.00 (polecenia
przelewu w systemie ELIXIR) lub w czasie rzeczywistym;
i)Bank prowadzacy obstuge budzetu gminy i podlegtych jednostek organizacyjnych
powinien posiadaé odpowiednie pomieszczenia umozliwiajagce wyptate Swiadczen
spotecznych;
i)W ramach prowadzonego rachunku MGOPS Bank dokonywat bedzie wyptat swiadczen
rodzinnych i alimentacyjnych na nastepujacych warunkach:

- terminy wyptat ustalane bedg miedzy Bankiem a Posiadaczem rachunku MGOPS

- podstawa wyptaty $wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych bedg listy wyptat na okreslony
dzied, sporzadzone przez MGOPS w trzech egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
przeznaczone zostang dla MGOPS a jeden egzemplarz dla Banku. Listy wyptat zawierajace
imie, nazwisko, numer i serie¢ dokumentu tozsamosci Swiadczeniobiorcy i kwote
do wyptaty, beda dostarczone do Banku na jeden dzien przed terminem wyptaty.
Swiadczenia nie podjete w terminie, Bank moze wyptaci¢ do ostatniego dnia miesigca
w ktérym nastapita wyptata $wiadczenia, na podstawie danych z listy wystawiajac dowody
wyptat (KW) w trzech egzemplarzach.

- z tytutu wyptat $wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych Bank nie bedzie pobierat prowizji.

k) Wykonawca zapewni w uzasadnionych przypadkach wyptate gotéwki w kwocie powyzej

15.000,00 ztotych w siedzibie Zamawiajacego lub w jednostce organizacyjne;j.

3. Wykonawca zapewni wykonanie czynnosci zwigzanych z obstuga kasowg (reafizacja wptat
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i wyptat gotéwkowych) budzetu Gminy Koronowo oraz jednostek organizacyjnych Gminy
w dni robocze tj. poniedziatek, Sroda — pigtek godz. 8.00-15.00; wtorek godz. 8.00-16.00.

4. Wykonawca zapewni obstuge pracownikéw Zamawiajgcego poza kolejnoscig podczas
dokonywania wptat i wyptat gotéwkowych w imieniu Zamawiajgcego w siedzibie
Wykonawcy oraz podczas zatatwiania innych spraw zwigzanych z przedmiotem niniejszego
zamowienia.

5. Szacunkowe dane dotyczgce ilosci operacji bankowych przez podmioty biorgce udziat
w zamowieniu okreslone zostaty w zatgczniku nr 1 do SIWZ - oferta.

Liczba operacji bankowych okreslona w zataczniku nr 1, podana jest w przyblizeniu,
wg wiedzy Zamawiajgcego na dzieni ogtoszenia niniejszego postepowania. Rzeczywista ilosé
operacji i rachunkéw bankowych moze ulec zwigkszeniu badz zmniejszeniu w wyniku zmiany
zakresu zadan Gminy Koronowo i jej jednostek organizacyjnych.

6. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe
66.11.20.00-8 Ustugi depozytowe
66.11.30.00-5 Ustugi udzielania kredytu
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