[PP.271.3.2017 2017-01-31

Gmina Koronowo z siedzibg przy ul. Plac  Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, zaprasza
do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego,
na swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz jednostek
Gminy (sygnatura postepowania IPP.271.3.2017), zgodnie z zatgczonymi zapisami Istotnych
Warunkéw Zaméwienia (IW2Z).

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (aiej wa

sygnatura postepowania IPP.271.3.2017

IROZDZIALI Forma oferty

1. Na oferte skiadaja sie: formularz oferty, formularz wyceny przedmiotu zaméwienia oraz
wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym os$wiadczenia, zataczniki itp.), zgodnie
z rozdziatem V IWZ.

2. Wykonawcy sporzgdzg oferty zgodnie z wymaganiami IWZ.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do siwz. Formularz wyceny przedmiotu zaméwienia musi byé sporzadzony
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dtugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowainione do sktadania os$wiadczern woli
w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dofgczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika
ono z innych dokumentdéw zatgczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi byé ona poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce (wykonawca sktada wtasnoreczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,za zgodnos$¢”),

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej 0séb, kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztoiy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych
tlumaczen nie beda brane pod uwage.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty bylty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktdrych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz nie przewiduje zawarcia
umowy ramowej, nie przewiduje aukcji elektronicznej i nie przewiduje prawa opcji.

12. Oferta musi obejmowa¢ catos¢ zaméwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



14. Zaleca sig, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie, oznaczonej:

Gmina Koronowo Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo, pokdj nr 13, zapytanie ofertowe -
»Swiadczenie ustug pocztowych”;

15. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 14, zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty. Zamawiajgcy
nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zloienie oferty w szczegolnosci
w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 14.

|ROZDZIAt Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed
terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt 14 z dopiskiem
»wycofanie”,

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a je$li o$wiadczenie o zmianie pocigga za soba konieczno$¢
wymiany czy tez przedfozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozy¢.
Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiescic w kopercie, oznaczonej
jak w rozdziale | pkt 14 przy czym koperta powinna mieé dopisek ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu
skfadania ofert.

3. Zamawiajacy niezwtfocznie zwraca wykonawcy oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

IROZDZIAL Il Podwykonawcy

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdw w realizacji przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL IV  Jawno$c postepowania

1. Wykonawca moze ztozy¢ wniosek o udostepnienie informacji, dotyczgcych przedmiotowego
postepowania, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2012 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.).

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzeg!, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

3. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,,nie udostepniac.
Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi
zmianami)”.

4. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.



ROZDZIAL V Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis warunkow oraz sposéb
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania, w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (zwana dalej uPzp, tj. Dz.U. z 2015 r., poz, 2164 ze zm. ) W celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy majg obowigzek
ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 3 do IW7Z,

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia musza spetniaé warunki dotyczace
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Warunek zostanie uznany za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2016 r.,poz.
1113 tj.). Z zatgczonego przez Wykonawce dokumentu ( zaswiadczenia Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub wydruk Urzedu Komunikacji Elektronicznej) winno wynikaé
posiadanie takiego wpisu, ktéry uprawnia Wykonawce do uczestnictwa w obrocie prawnym
na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentoéw ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 3 ma obowigzek ztozy¢ zaswiadczenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub wydruk Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego bedzie wynikac
posiadanie przewidzianego prawem na mocy art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. 2016, poz. 1113 ze zm) wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (dokument sktadany w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce);

4. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w realizacji niniejszego zamdwienia.

5. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) formularz oferty, formularz wyceny przedmiotu zaméwienia, zgodnie z Rozdziatem [ pkt 3
siwz, zatgcznik 1i 2 do IWZ;
W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

2) odpowiednie petnomocnictwa,
Tylko w sytuacjach okre$lonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 IWZ.




ROZDZIAL VI Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania zamowienia: po zawarciu umowy, jednak nie wczeéniej niz od 1 marca
2017 r. do dnia 28.02.2018 r.

ROZDZIAL VII  Wyjasnienia tresci IWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie
wykonawcoéw z zamawiajgcym

1. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) i godzinach:
poniedziatek, $roda, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30,
wtorek w godzinach od 7.30 do 17.00,
piatek w godzinach od 7.30 do 14.00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca

przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca:
1) faksu-nr523826417, przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentéw:

a) pytania wykonawcdw i wyjasnienia zamawiajgcego, dotyczgce tresci IWZ,

b) modyfikacje tresci IWZ,

c) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

d) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
2) e-maila na adres: elzbieta.szalska@um.koronowo.pl, przy przekazywaniu nastepujgcych
dokumentéw:

a) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty,

b) wezwanie do wudzielenia wyjasnien, dotyczacych elementéw oferty majgcych

wptyw na wysokos¢ ceny,

c) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

d) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.
4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
osSwiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
5. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej IWZ. Zamawiajgcy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane wylgcznie na ten
adres.
6. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest p. Elzbieta
Szalska, tel. 52 38 26 459.
7. Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci IWZ. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie do zamawiajgcego
nie péZzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
9. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 7.
10. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
IWZ bez ujawniania Zrédta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do skfadania
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ofert zmieni¢ tre$¢ IWZ. Dokonang zmiane zamawiajacy umieszcza na stronie internetowej
www.bip.koronowo.pl

12. Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

|ROZDZIAt Vil Sposéb obliczenia ceny

1. Ceng oferty jest cena (brutto) wymieniona w Formularzu oferty, okreslona w ztotych polskich
- PLN.

2. W cenie oferty musza by¢ uwzglednione wymogi odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia

oraz niezbedne dla prawidtowego przedmiotu zamdwienia.

3. Podana w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IWZ) cena stanowié bedzie sume wartosci

brutto wszystkich rodzajéw przesytek wymienionych w Formularzu wyceny przedmiotu

zamowienia (zatgcznik nr 2).

Wartos¢ brutto danego rodzaju przesytki stanowi iloczyn ilosci (sztuki) oraz ceny jednostkowej

brutto. Podane w Formularzu ofert (zatacznik nr 1 do IWZ) cena musi byé wyrazona liczbg

i stownie, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i powinna zawieraé cene w zfotych

polskich z podatkiem od towaréw i ustug VAT oraz obejmowaé inne podatki, optaty i daniny

publiczne oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

4. Zapisy zawarte w pkt 3, dotyczace ceny odnosza sie takze do cen jednostkowych brutto,

zawartych w Formularzu wyceny przedmiotu zamoéwienia — zatacznik nr 2 do IWZ.

5. W ofercie nalezy uwzgledni¢ stawke podatku VAT obowigzujacg na dzien sktadania ofert.

Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zaméwienia.

Sposdb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdéwienia okreslone zostaty w IWZ.

Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

© 0N o

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad
elementow Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87
ust. 2 pkt. 2 uPzp spowoduje odrzucenie oferty.

5. Jezeli cena oferty wydaje sig razaco niska w stosunku do wartosci przedmiotu zaméwienia
i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, w szczegolnodci jest nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
w tym dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

6. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

IROZDZIAL IX Skiadanie ofert ]

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo,
pokdj nr 13 /sekretariat/ | pigtro, w terminie do dnia 9 lutego 2017 r., do godz. 9:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

3. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg oraz
godzing i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane
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w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnoéé.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone przez komisje przetargowa
powofang Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa.

]ROZDZIAL X Woybor oferty najkorzystniejszej 1

a) Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:

2) Cena(C)-95%

Sposob przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza
C= x 100 pkt x znaczenie kryterium 95 %
cena oferty ocenianej

3) Mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym (S) - 5 %.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium mozliwo$¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

5 pkt - za oferowanie mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
0 pkt — za brak mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

5. Za najkorzystniejszg oferte (N) zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktéw, stanowiacg sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej
kryteridw wg ponizszego wzoru:

N=C+5S

N — oferta najkorzystniejsza

C - liczba przyznanych punktéw w kryterium cena

S —liczba przyznanych punktéw w kryterium mozliwos¢ sledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zadaé¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.
7. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
8. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
9. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w IWZ.
10. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w IWZ.
1) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig
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i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres tego wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby
i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje,

ROZDZIAL XI Zawarcie umowy

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia umowy.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana ma obowigzek zawrze¢ umowe
z zastrzezeniem, ze umowa ta bedzie uwzgledniata zapisy zatgcznika nr 4 do IWZ.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

6. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

ROZDZIAL Xl Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe.
2. Wspolny Stownik Zamdéwien CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw,

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia :
3.1. Przedmiotem zamodwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesytek wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji
podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania
cywilnego (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo
pocztowe), tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strona, a dla wywotania
okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego.

3.2. Obstudze pocztowej bedzie podlegato 11 jednostek gminy:

a) Urzad Miejski w Koronowie ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo,

b) Miejsko-Gminny Zespét Edukacji w Koronowie ul. Szosa Kotomierska 3, 86-010 Koronowo,
c) Szkota Podstawowa Nr 2 w Koronowie ul. Dworcowa 48, 86-010 Koronowo,

d) Szkota Podstawowa w Sitowcu, Sitowiec 16, 86-010 Koronowo,



e) Szkota Podstawowa w Buszkowie, Buszkowo 53, 86-010 Koronowo,

f) Szkota Podstawowa w Witoldowie, Witoldowo 33, 86-011,

g) Gimnazjum Nr 1 w Koronowie ul. Pomianowskiego 16, 86-010 Koronowo,

h) Przedszkole Samorzgdowe w Koronowie ul. Dworcowa 5, 86-010 Koronowo,

i) Zespot Szkdt w Wierzchucinie Krélewskim, Wierzchucin 35, 86-017 Wierzchucin Krélewski,
j) Zespot Szkét we Wtelnie, Wtelno 165, 86-011 Wielno,

k) Zespdt Szkét w Makowarsku ul. Tucholska 8, 86-013 Makowarsko.

3.3. Z wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostang podpisane
umowy, odrebnie dla kazdej z wymienionych w pkt 3.2. jednostki Gminy Koronowo. Umowy
zawarte migdzy wykonawcg a zamawiajagcym muszg obejmowaé  wszystkie zapisy istotnych
postanowien umowy, zawarte w zataczniku Nr 4 do IWZ.

3.4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania i doreczania
przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegélnoéci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2016 r. poz. 1113 t.j. ze zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz.
545) - dot. operatora wyznaczonego,

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
(Dz. U. 2013 r,, poz. 1468 ze zm.) w sprawie reklamacji pocztowych,

d) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi: Osmym protokétem dodatkowym
do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protokdt dodatkowy do Regulaminu
Generalnego Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zafacznikiem — Regulaminem
wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczgce
pocztowych ustug ptatniczych Genewa 2008.08.12.(Dz. U. z 2014 r., poz. 1824), Regulamin
Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin poczty listowej
i Regulamin dotyczgcy paczek pocztowych Berno 2008.11.11 (M.P. z 2015 r., poz. 46),

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 2016r.,
poz23 ze zm.)

f) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z zm.).

3.5. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajacego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2016, poz. Nr 1113 ze zm.). Wykonawca ww. potwierdzenie
wpisu zafgczy do oferty.

1)

4. Przesytki nadane przez Zamawiajacego dostarczane bedg do kazdego miejsca w Polsce oraz
do krajéw, ktére zawarty umowy o wspétpracy z Wykonawca.

5. Wymienione w Formularzu cenowym, zafgcznik nr 2 do IWZ w kolumnie ,llo$¢ (sztuki)”
sg ilosciami szacowanymi i nie mogg by¢ podstawa do roszczen ze strony Wykonawcy w razie
mniejszej lub wiekszej liczby zlecen w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilos$¢ zlecanych ustug
bedzie wynika¢ z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, jednak catkowita
warto$¢ zamdwien nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci umowy brutto wynikajacej z ceny
ofertowej ogotem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek
nie wyszczegdblnionych w Formularzu cenowym oraz w przypadku zwrotéw przesytek



rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy podstawg rozliczen
beda ceny z Cennika obowigzujgcego u Wykonawcy w dniu nadania przesytek. Cennik aktualny
na dzien zawarcia umowy bedzie stanowit zatgcznik do umowy. W przypadku zmiany cennika
Wykonawca przekaze go Zamawiajgcemu wraz z fakturg za okres w ktérym nastgpita zmiana.6.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki na stronie adresowej przesyiki.

7. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do  siedziby Zamawiajgcego i jednostek
wymienionych w pkt 3.2 pomiedzy godzing 07:30 a godzing 8:30 i zostawial je w:
1) biurze podawczym (pokdj nr 6) dla Zamawiajgcego wymienionego w pkt. 3.2.a),

2) sekretariatach jednostek, wymienionych w pkt 3.2.b) - k)

Przesytki bedzie odbierafa wytgcznie osoba do tego upowazniona przez Zamawiajacego.

8. Przesytki przeznaczone do wysytki:

1) Zamawiajacego wymienionego w pkt. 3.2.a), odbierane beda przez Wykonawce codziennie
— w poniedziatki, srody i czwartki w godz. od 14.00 do 15.00, we wtorki w godz. 15.30 do 16.30,
w pigtki od godz. 12.45 do 13.45 w biurze podawczym (pokdj nr 6), w siedzibie Zamawiajgcego
— nadawcy mieszczacej sie w Koronowie, Urzad Miejski ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010
Koronowo. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowainiony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

2) Zamawiajgcego — jednostek gminy, wymienionych w pkt 3.2. b) — k) beda dostarczane przez
Zamawiajgcego do wskazanej przez Wykonawce placowki pocztowej, z lokalizacjg najblizsza
danej jednostki Zamawiajgcego.

9. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego
z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca
bez zbgdnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,
o ktorych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje,
iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i dorgczenia w dniu nastepnym jednak nie pozniej niz w 4 dniu roboczym
po dniu nadania w przypadku przesyfki listowej najszybszej kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu doreczen przesytek maja
zastosowanie przepisy rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 2013, poz. 545)- — zapis dot. operatora wyznaczonego.

11. W przypadku operatora wyznaczonego, zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) powinien on posiadaé odpowiednia ilo$¢
placowek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny by¢ czynne minimum 5 dni w tygodniu,
od poniedziatku do pigtku. — zapis dot. operatora wyznaczonego



12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 23) - rozdziat 8 ,Doreczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz.U. z 2015 r. poz. 613) —rozdziat 5 ,Doreczenia”.

13. Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia opfat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie ktérej
Swiadczone s3 ustugi pocztowe.

14. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu znaki lub treéé¢ nadrukdw na koperty stuzace
do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i umowy
na podstawie ktérej Swiadczona jest ustuga pocztowa.

15. Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych wg wzoru

druku Zamawiajacego, stanowigcego zatacznik do niniejszego opisu przedmiotu zaméwienia.
17. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych ekonomicznych
w obrocie krajowym w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy
i Zamawiajacego.

18. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych priorytetowych
w obrocie krajowym w dwoéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy
oraz Zamawiajgcego.

19. Zamawiajgcy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych w obrocie
zagranicznym w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajacego.
20. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych z zdeklarowang
wartoscig w obrocie krajowym w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz
Zamawiajacego.

21. Zamawiajgcy sporzadza odrebny wykaz przesylek wymagajgcych nadania u operatora
wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb, w celu wydzielenia i nadania ich przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego, pod
warunkiem, ze rozliczenia za te przesytki bedg dokonywane bezposrednio przez Wykonawce
z operatorem wyznaczonym.

22. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych paczek w obrocie krajowym
w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajgcego.

23. Wykazy, o ktorych mowa w punktach 17, 18, 19, 20, 21 Wykonawca potwierdzi stosowng
pieczecig i podpisem osoby upowaznionej.

24. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

25. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich informacji,
dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Wykonawca zobowigzany
jest do oznaczenia numerem, na dziennym zestawieniu nadanych przesytek listowych
dostarczanym przez Zamawiajacego, kazdej przesytki rejestrowanej tak, by Zamawiajgcy mogt
ja bezproblemowo zareklamowac lub sledzic jej cbieg w internecie.

25. Zgodnie ze ztozong ofertg, Wykonawca umozliwia Zamawiajgcemu w terminie realizacji
przedmiotu umowy sledzenie przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
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krajowym poprzez strong internetowg 0 adresie ... eeecreeeeiereee vt ene et crsereae s
(dot. sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajgcej mozliwosé
sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym - jako
dodatkowe kryterium oceny oferty).

26. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci
bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku mozliwoéci ich
dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek,
kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczeri z Wykonawca przyjete beda
ceny z Formularza cenowego z zastrzezeniem pkt 5.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - formularz wyceny przedmiotu zamdwienia;
Zatgcznik nr3 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zatgcznik nr 4 - Istotne warunki umowy.

ZATWIERDZIL

12 stycznia 2016 r. ..........
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IPP.271.3.2017

Zatacznik nr 1 do IWZ

( piecze¢ wykonawcy)

Ja {My), NiZej POAPISENY (NI) cueeeeiiieriecicieet ettt s er e e ebesnr s e

dziatajagc w imieniu i na rzecz :

REGON....coiiiiiit ettt e NENIP ettt e e ee e e e e e e
N KON DANKOWEEO! ...ttt ettt sttt ne s eneete s enesaesnannns
Nrtelefonu ..o N FAXU oot

E-MNAH o et

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dot. ztozenia oferty na $wiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie i jednostek Gminy Koronowo sktadam(y) niniejsza
oferte:

1. Oferuje wykonanie zaméwienia wedtug ceny jak nizej, stosownie z Formularzem wyceny
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym integraing cze$¢ Formularza ofertowego za cene umowna
brutto:

.................................................... yal
(STOWNIE T ottt et en e et e e e s e et e e re e eseenraes ztotych),
w tym: wartos netto: ....ooveeveiiieceeeeeeee. (STOWNIE: i ztotych)
podatek VAT : ..o (STOWNIE .., ztotych)

2. Oswiadczam(y), ze uzyskaliémy wszelkie, niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam(y), ze w cenie naszej mojej/naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania kompletnego przedmiotu zamdwienia.

4. Deklarujemy / nie deklarujemy mozliwos$é sledzenia przez Internet rejestrowych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym;
Uwaga: Nalezy niewtasciwe skreslic. Brak skreslenia bedzie odczytywany jako zadeklarowanie
dostgpnosci moiliwosci sledzenia przez Internet w/w przesylek. Ztozenie w/w deklaracji
powoduje przyznanie 5 pkt w stosowanym kryterium oceny ofert.

5. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamdwienia zrealizujemy zgodnie z terminem okreslonym w {WZ.

6. Oswiadczam(y), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy
obejmujgcej wszystkie zapisy zafgcznika nr 4 do IWZ - Istotne postanowienia umowy
oraz w miejscu i terminie okre$lonym przez zamawiajacego.



iPP.271.3.2017

7. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wiasciwe podkreslic) informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach:

Oferte sktadamy na .....ccccceevvrreccrcvnennnnnn. kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte sktadajg sie :

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji
wykonawcy)
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do 350g A szt. 1.555
ponad 350g do 1000g A szt. 25
, | Przesytki ekonomiczne w obrocie krajowym ponad 1000g do 2000 g A szt. 2
- polecone do 350g B szt. 1
ponad 350g do 1000g B szt. 1
ponad 1000g do 2000 g B szt. 1
do 350g A szt. 26.478
ponad 350g do 1000g A szt. 65
5 | Przesyiki ekonomiczne w obrocie krajowym ponad 1000g do 2000 g A szt. 6
— polecone z ZPO do 350g B szt. 1
ponad 350g do 1000g B szt. 1
ponad 1000g do 2000 g B szt. 1
Przesytki ekonomiczne w obrocie krajowym A szt. 2
3A wymagajgce MMA_HM%MMM MMMmaaQEmE do 3508
operatora wyznaczonego
do 350g A szt. 154
ponad 350g do 1000g A szt. 1
4 | Preesyiki priorytetowe w obrocie krajowym ponad 1000g do 2000 g A szt. 1
- zwykte do 350g B szt. 1
ponad 350g do 1000g B szt. 1
ponad 1000g do 2000 g B szt. 1
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10 | Przesyfki priorytetowe w obrocie krajowym do 350g B szt. 1
z zadeklarowang wartoscig 30,00 zt ponad 350g do 1000g B szt 1

ponad 1000g do 2000 g B szt. 1

11 Przesytki w obrocie zagranicznym — do 50g X szt. 5
ekonomiczne zwykte - Europa 51g-100g X szt 1

101g-350g X szt. 1

351g-500g X szt. 1

501g-1000g X szt. 1

1001g-2000g X szt. 1

12 Przesytki w obrocie zagranicznym — do 50g X szt. 1
priorytetowe zwykte - Europa 51g-100g X szt 1

101g-350g X szt. 1

351g-500g X szt. 1

501g-1000g X szt. 1

1001g-2000g X szt. 1

13 Przesytki w obrocie zagranicznym — do 50g X szt. 4
polecone - Europa 51g-100g x szt 1

101g-350g X szt. 1

351g-500¢g X szt. 1

501g-1000g X szt. 1

1001g-2000g X szt. 1

14 Przesytki w obrocie zagranicznym — do 50g X szt. 18
polecone ZPO - Europa 51g-100g « szt 1
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ponad 1 kg -2 kg B szt. 1

ponad 2 kg — 5 kg B szt. 1

ponad 5 kg — 10 kg B szt. 1
OGOLEM WARTOSC BRUTTO (suma wartosci brutto poz. 1 do 17)

Stownie ogétem warto$é brutto:

W tym podatek VAT .......coovvvveeereeeen, %, KWOT@ wvecviieii e , stownie:

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do IWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(petna nazwa wykonawcy)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Koronowie oraz jednostek Gminy, oswiadczam(my), ze wykonawca, ktérego
reprezentuje(jemy):

nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z powodéw,

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

podpis{y) oséb uprawnionych do reprezentacj
wykonawcy
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Okreslenie stron umowy t.j.:

1) Wykonaweca: nazwa, adres, numer NIP, numer KRS, osoby reprezentujace wykonawce,
2) Zamawiajacy t.j.:

a) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Urzad Miejski w Koronowie ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo,

b) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Miejsko-Gminny Zespdt Edukacji w Koronowie ul. Szosa Kotomierska 3,
86-010 Koronowo,

¢) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca; Szkota Podstawowa Nr 2 w Koronowie ul. Dworcowa 48, 86-010 Koronowo,
d) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Szkota Podstawowa w Sitowcu, Sitowiec 16, 86-010 Koronowo,

e) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Szkota Podstawowa w Buszkowie, Buszkowo 53, 86-010 Koronowo,

f) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Szkota Podstawowa w Witoldowie, Witoldowo 33, 86-011 Wtelno,

g} Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Gimnazjum Nr 1 w Koronowie ul. Pomianowskiego 16, 86-010 Koronowo,

h) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Przedszkole Samorzgdowe w Koronowie ul. Dworcowa 5, 86-010 Koronowo,
i) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Zespdt Szkét w Wierzchucinie Krélewskim, Wierzchucin 35, 86-017 Wierzchucin
Krélewski,

j) Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Zespdt Szkot we Wtelnie, Wtelno 165, 86-011 Wtelno,

k} Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-43-58,
odbiorca: Zespot Szkot w Makowarsku ul. Tucholska 8, 86-013 Makowarsko.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz jednostek
Gminy w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2
Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez
nowe Prawo pocztowe), tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkdw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma
w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest
posrednictwo operatora wyznaczonego.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania i doreczania
przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2012 r. poz. 1529),
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b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013,
poz. 545) - dot. operatora wyznaczonego,

c) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U.
z 2013 r., poz. 1468) w sprawie reklamacji pocztowych.

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi: Osmym protokétem dodatkowym
do konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy
do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczace pocztowych ustug pfatniczych Genewa 2008.0812 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1824),
Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin poczty
listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych Berno 2008.11.11 (M.P. z 2015 r., poz.
46).

e) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z
2016r., poz23 ze zm.)

f) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z zm.).

3. Przez Wykonawcg rozumie sie przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2016, poz. Nr 1113 ze zm.). Wykonawca ww.
potwierdzenie wpisu zataczy do oferty.

4. Przesyiki nadane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego miejsca w Polsce
oraz do krajow, ktére zawarty umowy o wspétpracy z Wykonawca.

5. Wymienione w Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do IWZ w kolumnie ,lloé¢ (sztuki)”
sg ilosciami szacowanymi i nie mogg by¢ podstawg do roszczen ze strony Wykonawcy
w razie mniejszej lub wigkszej liczby zlecert w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilosé
zlecanych ustug bedzie wynikaé z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie,
jednak catkowita wartos¢ zaméwieri nie moze przekroczy¢ tacznej wartoéci umowy brutto
wynikajacej z ceny ofertowej ogétem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesytek nie wyszczegélnionych w Formularzu cenowym oraz w przypadku
zwrotéw przesytek rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
podstawg rozliczert beda ceny. Z cennika obowigzujgcego u Wykonawcy w dniu nadania
przesytek. Cennik aktualny na dzier zawarcia umowy bedzie stanowit zatacznik do umowy.
W przypadku zmiany cennika Wykonawca przekaze go Zamawiajacemu wraz z fakturg
za okres w ktérym nastgpita zmiana.

6. Zamawiajacy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki na stronie
adresowej przesyiki.

7. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do  siedziby Zamawiajacego i jednostek
wymienionych w pkt 3.2 pomiedzy godzing 07:30 a godzing 8:30 i zostawial je w:
1) biurze podawczym (pokéj nr 6) dla Zamawiajgcego wymienionego w pkt. 1.2)a),

2) sekretariatach jednostek, wymienionych w pkt 1.2)b) — k)
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Przesyitki bedzie odbierata wytgcznie osoba do tego upowazniona przez Zamawiajgcego.

8. Przesyitki przeznaczone do wysyiki:

1) Zamawiajgcego wymienionego w pkt. 1.2)a), odbierane bedg przez Wykonawce
codziennie

~ w poniedziatki, srody i czwartki w godz. od 14.00 do 15.00, we wtorki w godz. 15.30 do
16.30, w piatki od godz. 12.45 do 13.45 w biurze podawczym (pokdj nr 6), w siedzibie
Zamawiajgcego — nadawcy mieszczacej sie w Koronowie, Urzgd Miejski ul. Plac Zwyciestwa 1,
86-010 Koronowo. Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

2) Zamawiajgcego — jednostek gminy, wymienionych w pkt 1.2) b) — k) beda dostarczane
przez Zamawiajgcego do wskazanej przez Wykonawce placéwki pocztowej, z lokalizacjg
najblizsza danej jednostki Zamawiajgcego.

9. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego
z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidfowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwoéci wyjasnienia zastrzezen,
o ktérych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich
catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢é przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia w nastepnym dniu roboczym, jednak nie pézniej niz w 4
dniu roboczym, po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej
kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu doreczen przesytek maja
zastosowanie przepisy rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. 2013, poz. 545) — zapis operatora wyznaczonego.

11. Odbioru przesytek wychodzacych z Urzedu Miejskiego w Koronowie dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

12. W przypadku operatora wyznaczonego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) powinien on posiadaé
odpowiednig iloé¢ placéwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny by¢ czynne minimum
5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku. — zapis dot. operatora wyznaczonego

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego -
rozdziat 8 ,Doreczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r., poz. 749 z pézn. zm.) — rozdziat 5 »,Doreczenia”.
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14. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu znaki lub treéé nadrukéw na koperty stuzgce
do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i umowy
na podstawie ktérej $wiadczona jest ustuga pocztowa.

15. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych (wg wymogéw ustawy Prawo pocztowe)
wg zapotrzebowania Zamawiajgcego.

16. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

17. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu wszelkich informacji,
dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania numerem, na zestawieniu (pocztowej ksigzce
nadawczej), dostarczanym przez Zamawiajacego, kaidej przesytki rejestrowanej tak,
by Zamawiajacy mégt ja bezproblemowo zareklamowaé lub $ledzié jej obieg w internecie.

18. Zgodnie ze ztozong ofertg Wykonawca umozliwia Zamawiajacemu w terminie realizacji
przedmiotu umowy sledzenie przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
krajowym poprzez strong internetowg 0 dreSIe ......eueeececeeeeeeeeeeee e eee e eeeeves e e ees s ees oo,
(dot. sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajgcej mozliwos¢
sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym — jako
dodatkowe kryterium oceny oferty).

19. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych
zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczen
z Wykonawcag przyjete beda ceny z Formularza cenowego, z zastrzezeniem pkt. 5.

20. Zamawiajacy odptatnos¢ za realizowane ustugi bedzie dokonywat na podstawie
wystawionej faktury VAT po zakoriczonym miesigcu kalendarzowym.

Wykonawca bedzie doreczat faktury jednostkom na adres siedziby danej jednostki.
Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w
terminie 30 dni od daty wystawienia faktury. Wykonawca wystawia¢ bedzie faktury na
Zamawiajgcego, jak w pkt 1 ppkt 2} lit. a), Termin ptatnosci faktur — 30 dni,

21. Termin realizacji umowy od 1 marca 2017 r. do 28 lutego 2018 r. z zastrzezeniem,
ze w przypadku wczesniejszego przekroczenia wartosci brutto umowy okreslonej w §......,
zostaje uznana ona za wykonang. {dot. zapisow zawartych w pkt 23 niniejszych postanowien)

22. Obowiazujgcg forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie ustalone na podstawie
przedstawionych w zataczniku nr 2 do IWZ cen jednostkowych oraz ilosci faktycznie
wykonanych ustug, z zastrzezeniem § ...... umowy.{ dot. zapisow zawartych w pkt 36.2a i b
niniejszych postanowieri )
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23. Wynagrodzenie wynikajgce z oferty Wykonawcy wyraza sie kwotg brutto w wysokosci:
.................. zt, stowni€...vvieeiriceiriiveveeeesieeeeereeeene. 21, ktéra zawiera nalezny podatek VAT
w wysokosci ... % (w przypadku ewentualnego zwolnienia zastosowad odpowiedniq
informacje o zwolnieniu).

24. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia objetego umowa nie
moze przekroczy¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w §..... umowy (dot. zapiséw zawartych
w pkt 23 niniejszych postanowieri ) z zastrzeieniem § ...... umowy (dot. zapisow zawartych
w pkt 36.2a i b niniejszych postanowiern )

25. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za dwumiesiecznym okresem
wypowiedzenia na piSmie, z mocg obowigzywania na koniec miesigca kalendarzowego.

26. Kaizda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez drugg strone postanowien umowy. Wykonawca moze
rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia takie w przypadku zmiany
obowigzujacych przepisow dotyczacych dziatalnosci pocztowej, uniemozliwiajgcych
Swiadczenie ustug pocztowych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

27. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne:

- w wysokosci 10% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w § ...... umowy,
w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos$¢
ponosi Wykonawca, a ktére nie sg wskazane w ustawie Prawo pocztowe i aktach
wykonawczych,

28. Naliczone ewentualne kary umowne bedg diugiem do wyegzekwowania.

29. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie, okreslone w art. 88 ustawy Prawo pocztowe.

30. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.

31. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

32. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej.

33. W przypadku zwtoki w zapfacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajgcy zapfaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

34. Wszelkie zmiany i uzupefnienia tresci niniejszej umowy, wymagaja aneksu
sporzgdzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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35. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci istotna zmiana postanowier zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
chyba, ze Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu
0 zamowieniu.

36. Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonania zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, tj.:
1) zmianie mogg ulec terminy realizacji umowy:

a) skrécenie terminu realizacji umowy w przypadku, gdy catkowita warto$¢ brutto
faktycznie Swiadczonych ustug bedzie réwna lub zblizona do tacznej wartosci brutto
wynikajacej z umowy,

b) wydtuzenie terminu realizacji umowy w przypadku, gdy nie wykorzystane zostanie
wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § ........ umowy (dot. zapiséw
zawartych w pkt 23 niniejszych postanowieri),

c) dziatania sity wyzszej (np. kleski zywiotowej, strajki lokalne), majacej bezposredni
wptyw na terminowos¢ wykonywania ustugi,

d) wystapienia okolicznosci, ktérych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci;

2) zmianie moze ulec wysokos¢ wynagrodzenia w przypadku:

a) zmiany w okresie obowigzywania umowy stawki podatku VAT lub zmiany obowigzku
podatkowego Wykonawcy odpowiednio do zmienionych stawek,

b) zmiany cennika za ustugi Swiadczone przez Wykonawce w trybie przewidzianym

przepisami ustawy Prawo pocztowe;
3) zmianie moga ulec ilosci w poszczegdlnych pozycjach formularza cenowego stanowigcego
zatacznik nr 2 do IWZ wynikajace z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, przy czym zmiany
ilosciowe nie moga przekroczy¢é wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w §
v UMOWY ( dot. zapiséw zawartych w pkt 23 niniejszych postanowien)
4) w wyniku zmian na skutek zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkod
w realizacji umowy zawartej w wyniku udzielonego zamowienia;
5) w wyniku zmiany przepiséw prawa powodujacych konieczno$é zastosowania innych
rozwigzan lub zapiséw niz zaktadano w opisie zamdwienia lub umowie;
6) w wyniku zmian podwykonawcéw oraz zakresu prac im powierzonych.

37. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia sitami wiasnymi.

38. Wykonawca nie moze przela¢ wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia za wykonang
ustuge bez pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zakaz przeniesienia wierzytelnosci z tytutu
wynagrodzenia Wykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca réwniez
wpisze na wystawiong przez siebie fakture za wykonanie przedmiotu zamodwienia.

39. Zamawiajgcy rozwigze umowe z Wykonawca w przypadku trzykrotnego naruszenia przez
Wykonawce jakiegokolwiek z termindéw, zwigzanych z realizacja umowy, wynikajgcych
z aktéw prawnych przywotanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz
wskazanych w Rozdziale Xl IWZ — Opis przedmiotu zamdwienia i w zafgczniku nr 5 do IWZ —
Istotne postanowienia umowy.



IPP.271.3.2016 Zatgcznik Nré do Wz

Umowa nie moze by¢ sprzeczna z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w Istotnych
Warunkach Zamowienia oraz prawem pocztowym.






