IPP-ZP.271.2.2018 Koronowo, dnia 24 stycznia 2018 r.

Gmina Koronowo z siedzibg przy ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, zaprasza
do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego,
na $wiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie (sygnatura
postgpowania |PP-ZP.271.2.2018), zgodnie z zatgczonymi zapisami Istotnych Warunkow
Zamowienia (IWZ).

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (e w2)

sygnatura postepowania IPP-ZP.271.2.2018

[ROZDZIAL1 Forma oferty

1. Na oferte sktadajg sie: formularz oferty, formularz wyceny przedmiotu zaméwienia oraz
wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym o$wiadczenia, zatgczniki itp.), zgodnie
z rozdziatem V IWZ.

2. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami IWZ.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do siwz. Formularz wyceny przedmiotu zaméwienia musi byé sporzadzony
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie dtugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowazinione do sktadania o$wiadczern woli
w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika
ono z innych dokumentdw zataczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca skfada wiasnoreczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnosc¢”),

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej oséb, kopie
dokumentédw musza by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztoiyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych
ttumaczen nie bedg brane pod uWagQ.

9. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktdrych wykonawca naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych oraz nie przewiduje zawarcia
umowy ramowej, nie przewiduje aukcji elektronicznej i nie przewiduje prawa opcji.

12. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie, oznaczonej:

Urzad Miejski w Koronowie, ul. Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo, pokéj nr 13,

T



»Swiadczenie ustug pocztowych”

15. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 14, zamawiajgcy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty. Zamawiajgcy
nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 14.

ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zfozong przez siebie oferte przed
terminem skfadania ofert.
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skfada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt 14 z dopiskiem
»wycofanie”.
2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg
konieczno$¢ wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien’
dokumenty te ztozyc. _
Powyzsze oSwiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie, oznaczonej
jak w rozdziale | pkt 14 przy czym koperta powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

[ROZDZIAL Il Podwykonawcy ' |

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w realizacji przedmiotu zamdwienia.

IROZDZIALIV Jawnosé postepowania [

1. Wykonawca moze ztozy¢ wniosek o udostepnienie informacji, dotyczacych przedmiotowego
postepowania, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.).

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

3. W przypadku zastrzeienia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,,nie udostepniaé.
Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pOzZniejszymi
zmianami)”.

4. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.



ROZDZIAL V Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis warunkéw oraz sposéb
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (zwana dalej uPzp, tj. Dz.U. z 2017 r., poz, 1579 ze zm. ) W celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy majg obowigzek
zfozy€ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik
Nr 3 do IWZ,

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musza spetnia¢ warunki dotyczace
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2017 r., poz.
1481). Z zalaczonego przez Wykonawce dokumentu (zaswiadczenia Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub wydruk Urzedu Komunikacji Elektronicznej) winno wynikaé
posiadanie takiego wpisu, ktéry uprawnia Wykonawce do uczestnictwa w obrocie prawnym
na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 2 ma obowigzek ztozyé zaswiadczenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub wydruk Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego bedzie wynikaé
posiadanie przewidzianego prawem na mocy art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1481) wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (dokument sktadany w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce);

4. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) formularz oferty, formularz wyceny przedmiotu zaméwienia, zgodnie z Rozdziatem | pkt 3
siwz, zatgcznik 1i 2 do IWZ;
W przypadku sktadania oferty wspdinej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

2) odpowiednie petnomocnictwa,
Tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 IWZ.

‘ROZDZIAI'. VI Termin wykonania zamdwienia |

Termin wykonania zamdwienia: po zawarciu umowy, jednak nie wczesniej niz od 1 marca
2018 r. do dnia 28.02.2019 r. é
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ROZDZIAL VII Woyjasnienia tresci IWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie

wykonawcow z zamawiajgcym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) i godzinach:
poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30,
wtorek w godzinach od 7.30 do 17.00,
piatek w godzinach od 7.30 do 14.00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajagcy i wykonawca
przekazujg pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca:
1) faksu-nr52 38 26 401, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentéw:
a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajgcego, dotyczgce tresci IWZ,
b) modyfikacje tresci IWZ,
c) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
d) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
2) e-maila na adres: elzbieta.szalska@um.koronowo.pl, przy przekazywaniu nastepujacych
dokumentéw:
a) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty,
b) wezwanie do udzielenia wyjasnield, dotyczacych elementéw oferty majacych
wpltyw na wysokos¢ ceny,
¢) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
d) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.
4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
5. Adres do korespondenc;ji:
Urzad Miejski w Koronowie
ul. Plac Zwyciestwa 1
86-010 Koronowo.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres.
6. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest p. Elzbieta
Szalska, tel. 52 38 26 459.
7. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie do zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
9. Przedfuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7.
10. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
IWZ bez ujawniania Zzrédta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ IWZ. Dokonang zmiane zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej




www.bip.koronowo.pl
12. Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

[ROZDZIAL VIIl  Sposéb obliczenia ceny |

1. Ceng oferty jest cena (brutto) wymieniona w Formularzu oferty, okreslona w ztotych polskich
— PLN.

2. W cenie oferty muszg by¢ uwzglednione wymogi odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia

oraz niezbedne dla prawidtowego przedmiotu zamoéwienia.

3. Podana w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IWZ) cena stanowi¢ bedzie sume wartosci

brutto wszystkich rodzajéow przesytek wymienionych w Formularzu wyceny przedmiotu

zamowienia (zatgcznik nr 2).

Wartos¢ brutto danego rodzaju przesytki stanowi iloczyn ilosci (sztuki) oraz ceny jednostkowej

brutto. Podane w Formularzu ofert (zatgcznik nr 1 do IWZ) cena musi by¢ wyrazona liczbg

i stownie, z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku i powinna zawieraé cene w ztotych

polskich z podatkiem od towardw i ustug VAT oraz obejmowa¢ inne podatki, optaty i daniny

publiczne oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

4. Zapisy zawarte w pkt 3, dotyczace ceny odnoszg sie takze do cen jednostkowych brutto,
zawartych w Formularzu wyceny przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 2 do IWZ.

5. W ofercie nalezy uwzgledni¢ stawke podatku VAT obowigzujaca na dzien sktadania ofert.

o

Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamodwienia.

N

Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia okreslone zostaty w IWZ.
Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

© ®

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87
ust. 2 pkt. 2 uPzp spowoduje odrzucenie oferty.

11. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do wartosci przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
w tym dowoddw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

12. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

IROZDZIAL IX _Skiadanie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo,
pokéj nr 13 /sekretariat/ | pietro, w terminie do dnia 2 lutego 2018 r., do godz. 9:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajacego.

3. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajgcy doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz

godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w spos6b gwarantujacy ich nienaruszalnosé.
s Tl
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4. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone przez komisje przetargowa
powotang Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa.

ROZDZIAL X Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:

1) Cena (C)-95 %

Sposdb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza
C-= x 100 pkt x znaczenie kryterium 95 %
cena oferty ocenianej

2) Moiliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym (S) - 5 %.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

5 pkt — za oferowanie mozliwosci Sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
0 pkt — za brak mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktow,
stanowigcg sume punktdw przyznanych w ramach kaidego z podanych wyzej kryteridw
WE ponizszego wzoru:

N=C+S

N — liczba punktéw uzyskanych przez oferte

C —liczba przyznanych punktéw w kryterium cena

S —liczba przyznanych punktéw w kryterium mozliwosé $ledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zfozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy poprawi w tekiécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty
z istotnymi warunkami zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w IWZ.

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszag na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w IWZ.

8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres tego wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby



i adresy wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych
ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

]ROZDZIA{. Xl Zawarcie umowy

Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé spetnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana ma obowigzek zawrzeé umowe
z zastrzezeniem, ze umowa ta bedzie uwzgledniata zapisy zatgcznika nr 4 do IWZ.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

]ROZDZIAL Xl Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe.
2. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
3. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia :
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynac;ji
podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania
cywilnego (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo
pocztowe), tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy jest strong, a dla wywotania
okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesytki w ostatnim dniu terminédw procesowych) konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego.

3.2. Obstudze pocztowej bedzie podlegat Urzad Miejski w Koronowie ul. Plac Zwyciestwa 1,
86-010 Koronowo.

3.3. Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie podpisana
umowa. Umowa zawarta miedzy wykonawcg a zamawiajgcym musi obejmowaé wszystkie
zapisy istotnych postanowienn umowy, zawarte w zatgczniku Nr 4 do IWZ.



3.4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania i doreczania
przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2 2017 r. poz. 1481),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013
r., poz. 545) - dot. operatora wyznaczonego,

c) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
(Dz. U. 2013 r., poz. 1468 ze zm.} w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi: Osmym protokétem dodatkowym
do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy
do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz
Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych Genewa 2008.08.12.(Dz. U. z 2014
r., poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych,
Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych Berno 2008.11.11
(M.P. z 2015 r., poz. 46),

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 1257)

f) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 201 ze zm.).

3.5. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajacego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017, poz. Nr 1481 t..).

4. Przesytki nadane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w Polsce oraz
do krajow, ktére zawarty umowy o wspodtpracy z Wykonawca.

5. Wymienione w Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do IWZ w kolumnie ,llo$¢ (sztuki)”
s ilosciami szacowanymi i nie moga by¢ podstawa do roszczen ze strony Wykonawcy w razie
mniejszej lub wigkszej liczby zlecen w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilos¢ zlecanych ustug
bedzie wynika¢ z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, jednak catkowita
wartos¢ zamoéwien nie moze przekroczy¢ tgcznej wartosci umowy brutto wynikajacej z ceny
ofertowej ogétem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek
nie wyszczeg6lnionych w Formularzu cenowym oraz w przypadku zwrotéw przesytek
rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy podstawg rozliczen
beda ceny z Cennika obowigzujacego u Wykonawcy w dniu nadania przesytek. Cennik aktualny
na dzien zawarcia umowy bedzie stanowit zatagcznik do umowy. W przypadku zmiany cennika
Wykonawca przekaze go Zamawiajgcemu wraz z fakturg za okres w ktérym nastapita zmiana.

6. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwalty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki na stronie adresowej przesytki.

5. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Koronowie - siedziby
Zamawiajacego pomiedzy godzing 07:30 a godzing 8:30 i zostawiat je w biurze podawczym
(pokdj nr 6).

Przesytki bedzie odbierata wytgcznie osoba do tego upowazniona przez Zamawiajacego.



6. Przesyiki przeznaczone do wysytki beda dostarczane przez Zamawiajgcego do wskazanej
przez Wykonawce placoéwki pocztowej z lokalizacjg najblizsza siedzibie Zamawiajacego.

9. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajycego
z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,
o ktérych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje,
iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu roboczym
po dniu nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu doreczen przesytek maja
zastosowanie przepisy rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 2013, poz. 545)- — zapis dot. operatora wyznaczonego.

11. W przypadku operatora wyznaczonego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) powinien on posiada¢ odpowiednia ilos¢
placéwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny byé czynne minimum 5 dni w tygodniu,
od poniedziatku do pigtku. — zapis dot. operatora wyznaczonego

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwiocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowac bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1257) — rozdziat 8 ,,Doreczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz.U. 2 2017 r. poz. 201 ze zm.) — rozdziat 5 ,Doreczenia”.

13. Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczgcych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktérej
Swiadczone sg ustugi pocztowe.

14. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu znaki lub tres¢ nadrukéw na koperty stuzace

do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i umowy
na podstawie ktérej Swiadczona jest ustuga pocztowa.

15. Przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych wg wzoru

druku Zamawiajacego. {
S/



16. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych ekonomicznych
w obrocie krajowym w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy
i Zamawiajacego.

17. Zamawiajacy sporzgdza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych priorytetowych
w obrocie krajowym w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy
oraz Zamawiajgcego.

18. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych w obrocie
zagranicznym w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajacego.

19. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych z zdeklarowang
wartoscig w obrocie krajowym w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz
Zamawiajacego.

20. Zamawiajacy sporzadza odrebny wykaz przesytek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb, w celu wydzielenia i nadania ich przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego, pod
warunkiem, Ze rozliczenia za te przesytki beda dokonywane bezposrednio przez Wykonawce
z operatorem wyznaczonym.

21. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych paczek w obrocie krajowym w dwdch
egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajacego.

22. Wykazy, o ktérych mowa w punktach 16 - 21 Wykonawca potwierdzi stosowng pieczecia
i podpisem osoby upowaznionej.

23. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

24. Wykonawca zobowiagzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich informacji,
dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Wykonawca zobowigzany
jest do oznaczenia numerem, na dziennym zestawieniu nadanych przesytek listowych
dostarczanym przez Zamawiajacego, kazdej przesytki rejestrowanej tak, by Zamawiajacy mogt
ja bezproblemowo zareklamowac lub $ledzi¢ jej obieg w internecie.

25. Zgodnie ze ztozong oferty, Wykonawca umozliwia Zamawiajacemu w terminie realizacji
przedmiotu umowy sledzenie przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
krajowym poprzez strong interNEtoOWg 0 AUI@SIE ....c.cvvueceeveeceeeeecee ettt et see e eese e eeseessneneann
(dot. sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajgcej mozliwosé
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Sledzenia przez internet rejestrowanych przesyfek listowych w obrocie krajowym — jako
dodatkowe kryterium oceny oferty).

26. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia naleznosci
bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek,
kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczenn z Wykonawca przyjete beda
ceny z Formularza cenowego z zastrzezeniem pkt 5.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - formularz wyceny przedmiotu zamoéwienia;
Zatacznik nr 3 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zafacznik nr4 - Istotne warunki umowy.

ZATWIERDZIL

/

24 stycznia 2018 r. BURWSI%

Stanistaw Gliszqzyfiski
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