Zatacznik Nr 4 do IWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Okredlenie stron umowy t.j.:

1) Wykonawca: nazwa, adres, numer NIP, numer KRS, osoby reprezentujace wykonawce,

2) Zamawiajgcy t.j.: Gmina Koronowo ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, NIP 554-255-
43-58, odbiorca: Urzad Miejski w Koronowie ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.

2. Przedmiotem zamodwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe.
Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2
Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu
postgpowania cywilnego (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez
nowe Prawo pocztowe), tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma
w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest
posrednictwo operatora wyznaczonego.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania i doreczania
przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegéInosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2017 r. poz. 1481 t.j.),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013,
poz. 545) - dot. operatora wyznaczonego,

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U.
2 2013 r., poz. 1468) w sprawie reklamaciji ustugi pocztowe;j.

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi: Osmym protokdtem dodatkowym
do konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy
do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zafacznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz
Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych Genewa 2008.0812 (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug pfatniczych, Regulamin
poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych Berno 2008.11.11 (M.P. z 2015 r.,
poz. 46).

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
22017 r., poz. 1257 t.j.)

f) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 201 ze
zm.).

3. Przez Wykonawce rozumie sie przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajagcego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 1481). Wykonawca ww.
potwierdzenie wpisu zataczy do oferty.



4. Przesytki nadane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w Polsce
oraz do krajéw, ktére zawarty umowy o wspétpracy z Wykonawca.

5. Wymienione w Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do IWZ w kolumnie ,llo$¢ (sztuki)”
sq ilosciami szacowanymi i nie moga by¢ podstawg do roszczen ze strony Wykonawcy
w razie mniejszej lub wiekszej liczby zlecen w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilo$¢
zlecanych ustug bedzie wynika¢ z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie,
jednak catkowita wartos¢ zamoéwien nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci umowy brutto
wynikajacej z ceny ofertowej ogétem brutto Wykonawcy. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesyltek nie wyszczegdlnionych w Formularzu cenowym oraz w przypadku
zwrotow przesytek rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
podstawg rozliczenn beda ceny. Z cennika obowigzujacego u Wykonawcy w dniu nadania
przesytek. Cennik aktualny na dzier zawarcia umowy bedzie stanowit zatagcznik do umowy.
W przypadku zmiany cennika Wykonawca przekaze go Zamawiajgcemu wraz z fakturg
za okres w ktérym nastgpita zmiana.

6. Zamawiajagcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki na stronie
adresowej przesytki.

7. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Koronowie - siedziby
Zamawiajgcego pomiedzy godzing 07:30 a godzing 8:30 i zostawiat je w biurze podawczym
(pokdj nr 6). Przesytki bedzie odbierata wytgcznie osoba do tego upowazniona przez
Zamawiajgcego.

8. Przesytki przeznaczone do wysyltki bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do wskazanej
przez Wykonawce placowki pocztowej z lokalizacjg najblizsza siedzibie Zamawiajgcego.

9. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego
z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opftaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,
o ktérych mowa wyzej lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytlek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich
catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia w nastepnym dniu roboczym, jednak nie pdzniej niz w 4
dniu roboczym, po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej
kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu doreczen przesytek maja
zastosowanie przepisy rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. 2013, poz. 545) — zapis operatora wyznaczonego.



11. W przypadku operatora wyznaczonego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. poz. 545) powinien
on posiadac odpowiednig ilos¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny byé czynne
minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku. — zapis dot. operatora wyznaczonego

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego -
rozdziat 8 ,Doreczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r. , poz. 749 z pézn. zm.) — rozdziat 5, Doreczenia”.

13. Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie ktorej
$wiadczone sg ustugi pocztowe.

14. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu znaki lub tres¢ nadrukéw na koperty stuigce
do potwierdzenia opfat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i umowy
na podstawie ktérej Swiadczona jest ustuga pocztowa.

15. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych (wg wymogoéw ustawy Prawo pocztowe)
wg zapotrzebowania Zamawiajgcego.

16. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

17. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich informacji,
dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania numerem, na zestawieniu (pocztowej ksigzce
nadawczej), dostarczanym przez Zamawiajgcego, kaidej przesytki rejestrowanej tak,
by Zamawiajacy mégt ja bezproblemowo zareklamowaé lub $ledzi¢ jej obieg w internecie.

18. Zgodnie ze ztozong oferta Wykonawca umozliwia Zamawiajgcemu w terminie realizacji
przedmiotu umowy Sledzenie przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
krajowym poprzez strone iNtErNEtOWG 0 A0rESIE ... cvveeeee it eee e s seeeeeressreeesesseseene
(dot. sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajgcej mozliwosc
sledzenia przez internet rejestrowanych przesyfek listowych w obrocie krajowym — jako
dodatkowe kryterium oceny oferty).

19. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloéci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych
zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczeh
z Wykonawca przyjete bedg ceny z Formularza cenowego, z zastrzezeniem pkt. 5.



20. Zamawiajacy odptatnos¢ za realizowane ustugi bedzie dokonywat na podstawie
wystawionej faktury VAT po zakoniczonym miesigcu kalendarzowym.

Wykonawca bedzie doreczat faktury jednostkom na adres siedziby danej jednostki.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w
terminie 30 dni od daty wystawienia faktury. Wykonawca wystawiaé¢ bedzie faktury na
Zamawiajacego, jak w pkt 1 ppkt 2) lit. a), Termin ptatnosci faktur — 30 dni,

21. Termin realizacji umowy od 1 marca 2018 r. do 28 lutego 2019 .

22. Obowigzujgcg forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie ustalone na podstawie
przedstawionych w zafaczniku nr 2 do IWZ cen jednostkowych oraz ilosci faktycznie
wykonanych ustug.

23. Wynagrodzenie wynikajace z oferty Wykonawcy wyraza sie kwotg brutto w wysokosci:
.................. zt, stownie ......ccvvevcvvnrresevesineneeen e 21, ktéra zawiera naleiny podatek VAT
w wysokosci ...... % (w przypadku ewentualnego zwolnienia zastosowacé odpowiednig
informacje o zwolnieniu).

24. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za dwumiesiecznym okresem
wypowiedzenia na piSmie, z mocg obowigzywania na koniec miesigca kalendarzowego.

25. Kaida ze stron moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez drugg strone postanowien umowy. Wykonawca moze
rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia takie w przypadku zmiany
obowigzujacych przepiséw dotyczacych dziatalnosci pocztowej, uniemozliwiajgcych
sSwiadczenie ustug pocztowych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

26. Wykonawca zobowiazuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne:

- w wysokosci 10% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w § ... umowy,
w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$é
ponosi Wykonawca, a ktére nie sg wskazane w ustawie Prawo pocztowe i aktach
wykonawczych,

27. Naliczone ewentualne kary umowne bedg diugiem do wyegzekwowania.

28. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie, okreslone w art. 88 ustawy Prawo pocztowe.

29. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdiniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.

30. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

31. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastgpito to wskutek sity wyzsze;.



32. W przypadku zwioki w zaptacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

33. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagaja aneksu
sporzadzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

34. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznoéci istotna zmiana postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
chyba, ze Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
0 zamowieniu.

35. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, tj.:
1) zmianie moga ulec terminy realizacji umowy:
a) dziatania sity wyzszej (np. kleski zywiotowej, strajki lokalne), majacej bezposredni
wplyw na terminowos¢ wykonywania ustugi,
b) wystapienia okolicznosci, ktérych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci;
2) zmianie moze ulec wysoko$¢ wynagrodzenia w przypadku:
a) zmiany w okresie obowigzywania umowy stawki podatku VAT lub zmiany obowiazku
podatkowego Wykonawcy odpowiednio do zmienionych stawek,
b) zmiany cennika za ustugi $wiadczone przez Wykonawce w trybie przewidzianym
przepisami ustawy Prawo pocztowe;
3) zmianie moga ulec ilosci w poszczegéinych pozycjach formularza cenowego
stanowigcego zatacznik nr 2 do IWZ wynikajace z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego;
4) w wyniku zmian na skutek zaistnienia obiektywnych, niezaleinych od stron przeszkéd
w realizacji umowy zawartej w wyniku udzielonego zaméwienia;
5) w wyniku zmiany przepiséw prawa powodujgcych konieczno$éé zastosowania innych
rozwigzan lub zapiséw niz zaktadano w opisie zaméwienia lub umowie;
6) w wyniku zmian podwykonawcéw oraz zakresu prac im powierzonych.

36. Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia sitami wtasnymi.

37. Wykonawca nie moze przela¢ wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia za wykonana
ustuge bez pisemnej zgody Zamawiajacego. Zakaz przeniesienia wierzytelnosci z tytutu
wynagrodzenia Wykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca réwniez
wpisze na wystawiong przez siebie fakture za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

38. Zamawiajacy rozwigze umowe z Wykonawcg w przypadku trzykrotnego naruszenia przez
Wykonawce jakiegokolwiek z termindw, zwigzanych z realizacjy umowy, wynikajacych
z aktéow prawnych wskazanych w Rozdziale Xll IWZ — Opis przedmiotu zamodwienia
i w zataczniku nr 4 do IWZ — Istotne postanowienia umowy.

Umowa nie moze byc sprzeczna z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w Istotnych
Warunkach Zamdwienia oraz prawem pocztowym.
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