Znak: TA.261.3.2018 Koronowo, 19.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na ,Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej i technicznej budynkow,
mienia oraz osob dla Miejsko — Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Koronowie”.

Miejsko — Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Koronowie
86 — 010 Koronowo

ul. Waskotorowa 4

NIP: 554 — 281 — 87 - 74

Tel: 785 —901 — 201; 785 — 903-203

e- mail: zamowienia@mgosir.koronowo.pl

godziny pracy: 7.30 — 15.30

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug ochrony fizycznej i technicznej budynkéw, mienia
oraz osob dla Miejsko — Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Koronowie.

1. Wykaz budynkéw do ochrony oraz sposoéb ich chronienia:

1. Hala sportowo-widowiskowa ul. Waskotorowa 4 w Koronowie oraz obiekty przylegte tj. kort
tenisowy, park rehabilitacyjno-rekreacyjny i w okresie zimowym lodowisko.

» ochrona osobowa- jeden posterunek staty, jednoosobowy, ochrona osobowa sprawowana od
niedzieli do czwartku w dni robocze i $wieta od godziny 7.00 do godziny 24.00 oraz
catodobowo w pigtki i soboty.

» ochrona elektroniczna — od niedzieli do czwartku i w $wieta w godzinach od 24.00 do godziny
7.00, ochrona elektroniczna obiektu poprzez istniejgcy system alarmowy z interwencjg patrolu
w przypadku wystapienia alarmu.

» ochrona dorazna — przyjazd patrolu interwencyjnego na telefoniczne zgtoszenie pracownika
MGOSIR w Koronowie lub pracownika ochrony.

2. Stadion Miejski ul. Klasztorna8 w Koronowie:
» ochrona elektroniczna obiektu poprzez istniejgcy system alarmowy, sprawowana catodobowo
przez okres trwania umowy z interwencjg patrolu w przypadku wystgpienia alarmu.
> ochrona dorazna — przyjazd patrolu interwencyjnego na telefoniczne zgtoszenie przez
pracownika MGOSIR w Koronowie lub pracownika ochrony.

3. Boisko Orlik 2012 ul. Pomianowskiego w Koronowie:
» ochrona dorazna — przyjazd patrolu interwencyjnego na telefoniczne zgtoszenie pracownika
MGOSIR w Koronowie lub przez pracownika ochrony.

4. Miejsca imprez organizowanych na terenach nalezacych do MGOSIR w Koronowie:
> ochrona dorazna — przyjazd patrolu interwencyjnego na telefoniczne zgtoszenie pracownika
MGOSIR w Koronowie.



2. Szczegotowy sposob sprawowania ochrony

- ochrona sprawowana jest w dni robocze, wolne od pracy i $wieta catodobowo lub w godz. 7.00-
24.00, przez jednego pracownika ochrony, zgodnie z przepisami wynikajgcymi z Kodeksu Pracy,
dotyczgcymi czasu pracy oraz zgodnie z warunkami sprawowania ochrony,

- pracownik ochrony odpowiada za dozor sygnatéw przesytanych do odpowiednich centralek w
budynkach wyposazonych w takie urzadzenia,

- pracownik musi by¢ przeszkolony odpowiednio w zakresie obstugi systemu sygnalizacji
antywtamaniowej i przeciwpozarowej,

- pracownik powinien zostac przeszkolony w zakresie udzielana pierwszej pomocy,

- ochrona 0s6b, ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej
pracownikow,

- ochrona mienia, polega¢ ma na zapobieganiu popetniania przestepstw i wykroczen przeciwko mieniu,
zapobiegania powstania szkdd oraz niedopuszczeniu do wstepu osob nieuprawnionych na teren
chroniony,

- pracownik ochrony odpowiedzialny jest za konieczno$¢ niezwtocznego informowania upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego o wszelkich zdarzeniach istotnych dla bezpieczenstwa obiektu,

- obowigzek podejmowania wszelkich dziatan niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi ochrony,
- zawiadomienie w razie koniecznosci Policji, Strazy Pozarnej lub Pogotowia Ratunkowego,

- obowigzek podejmowania innych czynnosci wyzej nie okreslonych,

- obowigzek ustalenia celu przybycia interesanta, osoby docelowej oraz wtasciwe pokierowanie,

- pracownik ochrony posiadajacy licencje I stopnia powinien by¢ wyposazony w $rodki przymusu takie
jak- patka — tonfa- kajdanki, gaz obezwtadniajacy, reczny detektor metalu, jak rowniez Srodki
tacznosci bezposredniej z patrolem/ patrolami interwencyjnymi,

- pracownicy ochrony nie posiadajgcy licenciji I stopnia, petnigcy stuzbe muszg mie¢ zapewniony staty
kontakt z patrolami interwencyjnymi, w celu mozliwie szybkiego ich powiadomienia o zagrozeniu,

- WSszyscy pracownicy muszg by¢ jednakowo umundurowani, wyposazeni w widocznie umieszczony
identyfikator,

- pracownik ochrony powinien:

e nie by¢ karany za przestepstwa i wykroczenia,

e by¢ wolny od natogdéw,

e posiadac¢ zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy w zakresie dziatan ochrony,

e posiadac¢ uregulowany stosunek do stuzby wojskowej — wskazane odbycie stuzby wojskowej,

e posiadac schludny wyglad i dobrg prezentacje, poczucie taktu i wysokg kulture osobistg, brak
utomnosci fizycznych i psychicznych oraz wiek umozliwiajacy prawidtowe wykonywanie
przedmiotowych ustug.

Do obowigzkédw ochrony ponadto nalezy:

1) kontrola os6b wchodzacych do budynku,

2) niedopuszczenie do wniesienia na teren obiektdéw alkoholu, Srodkéw odurzajacych, broni,
amunicji, materiatdw wybuchowych i innych niebezpiecznych narzedzi oraz przedmiotow
mogacych stanowic¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia lub zagrazajgcych bezpieczenstwu obiektow
Z wylgczeniem osob uprawnionych,

3) wydawanie kluczy od szatni i innych pomieszczen znajdujgcych sie w budynku hali oraz
sprawdzanie tych pomieszczen w chwili zdawania kluczy,

4) wydawanie kluczy od obiektéw MGOSIR w Koronowie,



5) otwieranie i zamykanie <parku rehabilitacyjno-rekreacyjnego” zgodnie z jego regulaminem

6) utrzymanie porzadku w holu administracji(hala sportowo-widowiskowa) w przypadku
nieobecnosci sprzataczek,

7) odsniezanie przed wejsciem do administracji(hala sportowo-widowiskowa)

8) sprawdzanie budynku hali sportowo-widowiskowej, przed objeciem stuzby i po jej
zakonczeniu, ciggdw komunikacyjnych, skrzynek hydrantowych i rozdzielczych pradu, a takze
sanitariatow pod katem czy nie pozostawiono przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla
0s06b i mienia,

9) dokumentowanie przebiegu stuzby i zdarzen zgodnie z instrukcjg petnienia stuzby ochronnej,

10) interweniowanie w razie zaistnienia przypadku naruszenia porzadku publicznego na terenie
obiektow w granicach regulaminowych,

11) udzielanie informacji klientom Miejsko-Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Koronowie,

12) kontrolowanie poprzez patrolowanie terenu min. co 1 h wokdt hali sportowo-widowiskowej,
kortu tenisowego, parku rehabilitacyjno- rekreacyjnego oraz w okresie zimowym lodowiska.

Od dnia 01.01.2019(od godz.24:00) do dnia 31.12.2019(do godz.24:00)

1. Do oferty Wykonawca musi zatgczy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
b) aktualny dokument poswiadczajacy forme prawng prowadzenia dziatalnosci np. odpis z wiasciwego
rejestru przedsiebiorcow(np. KRS, CEIDG) potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce;
c) stosowne petnomocnictwo(a)- a w przypadku gdy upowaznienia do podpisania ofert nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu w wilasciwego rejestru(oryginat lub potwierdzenie za
zgodnosc z oryginatem przez uprawniong osobe);

d) koncesje pozwalajgcg na wykonanie ustug ochrony fizycznej i mienia przez MSWIA;

e) wykaz wykonywanych (wykonanych) ustug w okresie ostatnich trzech lat o wartosci minimum
120 000,00 zt brutto przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy w tym czasie z nalezytg starannoscig - co najmniej:

- 2 ustugi polegajgce na ochronie mienia w zakresie fizycznym i technicznym na podstawie uméw
zawartych na okres minimum 12 miesiecy,

- 2 ustugi polegajace na ochronie 0séb na podstawie uméw zawartych na okres minimum 12 miesiecy,
- 2 ustugi polegajace na zabezpieczaniu imprez masowych;

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zatgczeniem potwierdzenia
wykonania — np. referencji;

f) wykaz oséb posiadajgcych uprawnienia do wykonywania czynnos$ci okreslonych w ustawie z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia;

g) opfacong polise ubezpieczeniowg Ilub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia na sume ubezpieczenia nie nizszg niz 2.000.000,00 PLN;

h) wpis na liste Komendanta Wojewoddzkiego Policji.

i) o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy dysponowanie patrolem interwencyjnym.

2. TreS¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.



3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona
z zachowaniem formy pisemnej. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca,
aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-j3) na podstawie
petnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.
4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, po$wiadczonym przez osobe podpisujgca oferte.

5. Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe podpisujgca
oferte.

6. Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej petng nazwg i adresem Wykonawcy w
siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Waskotorowej 4, 86-010 Koronowo w sekretariacie OsSrodka i
oznakowac w nastepujgcy sposob:

~Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej i technicznej budynkéw, mienia oraz oséb dla
Miejsko — Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Koronowie”

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
sktadana ofert tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
~ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang dotgczone do oferty.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania

przyczyn.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Waskotorowej 4 w Koronowie w
sekretariacie do dnia 03.12.2018 r. do godz. 9:00. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego a nie data jej wystania
przesytkg pocztowa czy kurierska.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Osrodka przy ul. Waskotorowej 4 w Koronowie w dniu
03.12.2018r. 0 godz. 9:15.

3. Osoba do kontaktu: Dorota Jedrzejczak tel. 785-903-203

4. Oferty, ktdre wptyng po terminie sktadania ofert, zostang niezwtocznie zwrdcone.

1. Wykonawca okres$la cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Cena podana w ofercie musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy okreSlonym w niniejszym zapytaniu. Wykonawca
zobowigzany jest do zdobycia wszystkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do wykonania

prawidlowej wyceny przedmiotu zamdwienia, gdyz wyklucza sie mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy,



zwigzanych z btedem skalkulowania ceny lub pominieciem w wycenie elementéw niezbednych do
wykonania zamdwienia.

3. Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu w toku
realizacji zamdwienia. Zmiana cen ustalonych przez Wykonawce mozliwa jest jedynie w przypadku
ustawowej zmiany podatku od towardw i ustug.

4. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku(zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich(PLN).

6. Przez cene nalezy rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdérg Zamawiajgcy
bedzie zobowigzany zaptaci¢. Wykonawca skladajacy oferte jest obowigzany uwzglednic w cenie

podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy jezeli dotyczg przedmiotu zaméwienia.

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Faktury w wysokosci 1/12 kwot,
beda wystawiane przez Wykonawce do pigtego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu Swiadczenia
ustug. Ptatnosci dokonywane bedag w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury, przelewem na konto wskazane w fakturze VAT.

Przy wyborze ofert uznanych za wazne zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

taczna cena oferowana(brutto)-100%

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie w oparciu 0 wzor:

najnizsza tagczna cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
¢ =nemmes ! YO X 100

laczna cena ofertowa badanej oferty
1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podanie kryterium wyboru.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru ofert najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone ofert o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych w okres$lonym terminie.

3. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ztozonych
ofert.

Formularz ofert — Zat. nr 1
Wykaz wykonywanych ustug — Zat. nr 2
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — Zat. nr 3

Wz4r umowy — Zat. nr 4



