KO/1110-6/07

Urzad Miejski w Koronowie
oglasza nabor na stanowisko

Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Koronowie.

Do obowiazkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

zarzadzanie 1 organizowanie dzialalnosci Miejsko - Gminnego Osrodka
Kultury,

wykonywanie decyzji organu zatozycielskiego w ramach obowiazujacych
przepisOw prawa,

prowadzenie 1 nadzorowanie caloksztattu zadan zwiazanych z dziatalnoscia
MGOK w celu realizacji wytyczonych zadan,

reprezentowanie MGOK na zewnatrz,

koordynacja i nadzoér nad dziatalnosciag komorek organizacyjnych,

wspolpraca z instytucjami i organizacjami w rozwijaniu i upowszechnianiu
o$wiaty 1 kultury,

wydawanie polecen 1 zarzadzen w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia
i realizacja zadan statutowych,

dysponowanie $§rodkami majatkowymi MGOK okreslonymi w planie
finansowym w  granicach  ustalonych  upowaznieniem, 1  ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe wykorzystanie,

powotanie zastepcy Dyrektora MGOK,

ustalanie wewngtrznej organizacji MGOK, zwlaszcza okreslenie zakresow
obowiazkow uprawnien, 1 odpowiedzialnosci pracownikow,

ustalanie zatozen do rocznych planéw dzialalnosci MGOK zgodnie
z obowiazujacymi zasadami i wytycznymi,

zapewnienie ochrony mienia przed kradzieza 1 zniszczeniem,

zapewnienie pracownikom odpowiednich warunkow pracy, oraz zabezpieczenie
odpowiednich warunkow socjalno-bytowych gwarantowanych
ustawodawstwem z zakresu prawa pracy, przepisami BHP 1 p.poz.
przyjmowanie skarg i wnioskéw, rozpatrywanie ich i udzielanie odpowiedzi,
sporzadzanie sprawozdan opisowych i do GUS,

zatwierdzanie plandw finansowo-rzeczowych, sprawozdan finansowych
1 do GUS, dokumentéw dotyczacych przemieszczania 1 zbywania sktadnikow
majatkowych,

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyzsze,

obywatelstwo polskie,

posiada petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,
nie byla karana za przestepstwo popelnione umyslnie,

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;j,



Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie kierunkowe zwiazane z kultura,

5-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

znajomos$¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym,

koncepcja zarzadzania i organizacji dziatalnosci MGOK,

do$wiadczenie zawodowe w organizacji imprez kulturalnych, o$wiatowych
1 rozrywkowych.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy

kopie dokumentow potwierdzajace wyksztatlcenie oraz kwalifikacje
1 umiejetnosci

kopie $wiadectw pracy o ile kandydat legitymuje si¢ stazem pracy

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji o nastgpujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883) oraz ustawa z
dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Z 2001 r. nr 142,
poz. 1593 z pdzn. zm.)

e os$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

e dokumenty przyjmowane sa do dnia 13 listopada 2007 r.

e osobiscie w Urzedzie Miejskim w Koronowie, ul. Plac Zwycigstwa 1, pok. 13
(Sekretariat), w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na Dyrektora
MGOK w Koronowie”

e poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie, ul. Plac Zwycigstwa 1,
86 — 010 Koronowo z dopiskiem: ,Nabor na Dyrektora MGOK
w Koronowie”

Wybor kandydata nastapiw oparciu o regulamin naboru kandydatéw na
wolne stanowiska urzednicze w UM w Koronowie, oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych, w oparciu o rozmowe¢ kwalifikacyjng.

Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Szews- Stanowisko ds. Kadr
i Organizacji, tel. 052-382-64-03.

UWAGA:

Lista kandydatow, ktorzy spehili wymagania kwalifikacyjne oraz informacja
o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Koronowo (www.bip.koronowo.pl), oraz na tablicy ogloszen Urz¢du Miejskiego.

BURMISTRZ
mgr Stanistaw Gliszczynski

Koronowo, dnia 30 pazdziernika 2007 r.



