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K/1110/8/068

Urzad Miejski w Koronowie
oglasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:

Kierownika Wydzialu Spraw Obywatelskich i Komunalnych w Urzedzie Miejskim
w Koronowie
w wymiarze 1 etatu

Do obowiazkéw pracownika na tym stanowisku nalezeé bedzie :

@ Zarzadzanie Wydzialem Spraw Obywatelskich i Komunalnych.
Organizowanie pracy Wydziahu.

Nadzorowanie wykonania zadan i podejmowanie inicjatyw w celu doskonalenia
metod realizacji prowadzonych spraw z zakresu:

ewidencji ludnosci,

wydawania dowoddw osobistych,

spraw obronnych 1 obrony cywilnej,

zarzadzania Gminnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
spraw wojskowych 1 obywatelskich.

Zadania z obszaru spraw komunalnych:

ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;,

gospodarki mieszkaniowej w gminie,

obstugi 0s6b niepelnosprawnych,

kontroli ustug komunalnych wykonywanych na rzecz gminy.
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Wymagane kwalifikacje:

[:3

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

e obywatelstwo polskie

e posiada pelng zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

o posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

e nie byl karany za przestepstwo popelnione umyslnie

e cieszy sie nieposzlakowana opinia,

o uregulowany stosunek do shuzby wojskowe;j,
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biegla umiejetnosc obshugi komputera

minimum 5 — letni, udokwmentowany staz pracy

Wymagania dodatkowe:

€ Swiadectwa potwierdzajace ukoriczenie okreslonych form doskonalenia zawodowego

z zakresu administracji, zarzadzania, ekonomii lub zagadnien komunalnych.

Wymagane dokumenty:
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zyciorys (CV)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy

kopie dokumentdéw potwierdzajace wyksztatcenie oraz kwalifikacje i umiejetnosei
kopie §wiadectw pracy,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji o nastepujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883) oraz
ustawg z dnia 22 marca 1990 1. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Z 2001 r. nr

142, poz. 1593 z p6ézn. zm.)".

Termin i miejsce skladania dokumentdw:

€ dokumenty przyjmowane sg do 03.10.2008 r.

€ dokumenty mozna sktadaé osobiscie w sekretariacie Urzgdu Miejskiego

w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, (pok.nr 13), w zaklejonych kopertach z dopiskiem
»Nabér na stanowiske Kierownika Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Komunalnyeh w Urzedzie Miejskim w Koronowie ”

dokumenty mozna przesla¢ pocztgq na adres: Urzad Miejski w Koronowie, Plac
Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie ,,Nabér na
stanowisko Kierownika Wydzialu Spraw Obywatelskich i Komunalnych w

Urzedzie Miejskim w Koronowie ”



UWAGA : Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢ muszg by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnorgcznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentow
spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przejscie do drugiego, decydujgcego,
etapu konkursu.

Dodatkowych informacji udziela Maria Dec — Stanowisko ds. Kadr
nr tel. kontaktowego: (0-52) 382 64 02

Uwaga:

Ogloszenie o konkursie zostalo umieszczone na stronie internetowej ( Biuletyn Informacji
publicznej) oraz na tablicy ogloszein Urzedu Miejskiego.

Lista kandydatdw, ktorzy spehnili wymagania kwalifikacyjne oraz informacja o wynikach
naboru rowniez bedzie umieszczona w Biuletynie Informaciji Publicznej Gminy Koronowo
(www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego




