Miejsko-Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Koronowie
oglasza nabdr

na wolne stanowisko urzednicze
Gléwny Ksiggowy
w wymiarze 0,5 etetu

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

-~ prowadzenie rachunkowosci jednostki

- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych oraz
kompetentnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych tych operacji

- przygotowanie projektéw planéw finansowych

— prowadzenie rachunkowosci , w tym ksigg rachunkowych

—  kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym

— prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku zaktadu

- sporzadzanie wymaganych sprawozdan finansowo-ksiegowych

- sporzadzanie bilansow

— prowadzenie biezacej komtroli i statystyki finansowo — ksiegowej

- prowadzenie korespondencji z zakresu spraw finansowych

- wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem

1. wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
Wymagane kwalifikacje:

- Glownym ksiegowym moze by¢ osoba , ktéra spetnia jeden z ponizszych warunkow:
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie , ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-
letnig praktyke w ksiggowosci,
ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci
jest wpisana do do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw
posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
lub certyfikat ksiggowy, wydany na podstawie odrebnych przepiséw.
~ obywatelstwo polskie
— posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
— o0soba nie byla skazana za przestepstwo: gospodarcze , karno- skarbowe

Wymagania dodatkowe:

~  znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowej

- znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych

- umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami
- dobra znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego

~ biegta znajomos¢ obshugi komputera

— odpornos¢ na stres 1 umiejetnos$é pracy w kolektywie

- samodzielnos¢, umiejetnosei analityczne



Wymagane dokumenty:

- zyciorys(CV)

- kwestionariusz osoby

- list motywacyjny

- kserokopie §wiadectw pracy

- zaswiadczenie potwierdzajace aktualne zatrudnienie, jezeli stosunek pracy trwa nadal

—  kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

- os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

— oswiadczenie pod odpowiedzialnoscia karng , Ze osoba nie byla prawomocnie skazana za
przestgpstwa:
a/ przeciw mieniu
b/przeciw obrotowi gospodarczemu
c/przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przestepstwo karne skarbowe

- zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku

~ os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastgpujacej tresci:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych ( Dz.U. Nr 133, poz.883) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990
roku o pracownikach samorzadowych ( Dz,U. z 2001r. nr.142 poz.1593 z p6z.zm.)

Termin sktadanie dokumentow:
+ dokumenty przyjmowane sa od dnia ogloszenia do 24 grudnia 2008 roku
+ o przyjeciu ofert decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Koronowie

Miejsce sktadnia dokumentow:

+ osoboscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1 , pokéj nr 13
+ poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo

Forma sktadania dokumentow:
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ““ Nabdr na stanowisko Glownego Ksiggowego™

UWAGA:

Dokumenty, ktore kandydat powinien ztozy¢é musza byc¢ kompletne I bezwzglednie
wlasnorecznie przez niego podpisane. Niepodpisanie dokumentow spowoduje odrzycenie oferty I
utrate szansy na przejscie do drugiego, decydujacego etapu konkursu.

Dodatkowych informacji udziela Maciej Makowski nr.telefonu 606361750

Uwaga: Ogloszenie o konkursie zostalo umieszczone na stronie internetowej(Biuletyn Informacji
Publicznej) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.
Lista kandydatow, ktérzy spelnili wymagania kwalifikacyjne oraz informacje o wynikach
naboru rowniez bedzie umieszczona w BIP Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl)oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Koronowie
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