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Informacje podstawowe

Burmistrz Koronowa
Patryk Miko?ajewski
tel. 52 3826 411
e-mail: burmistrz@um.koronowo.pl

Burmistrz Koronowa Patryk Miko?ajewski przyjmuje interesantow w sprawach
dotycz?cych skarg i wnioskéw we wtorki w godzinach: od 10:00 do 17:00
obowiazuja wczesniejsze zapisy w sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Koronowie (ul. Plac Zwyciestwa 1).
Osoby, ktére chcg sie zapisac¢ na spotkanie mogg to zrobi¢ osobiscie,
telefonicznie (tel. 52 3826-410) lub za pomocg poczty elektronicznej

(sekretariat@um.koronowo.pl)
w Urz?dzie Miejskim w Koronowie przy
ul. Plac Zwyci?stwa 1, pokdj nr 13.

Do zakresu dzia?a? Burmistrza nale?y w szczegolno?ci:

1) reprezentowanie gminy na zewn?trz,

2) kierowanie bie??cymi sprawami gminy,

3) podejmowanie czynno?ci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie
osoby do podejmowania tych czynno?ci,

4) wykonanie uprawnie? zwierzchnika s?u?bowego wobec wszystkich
pracownikow urz?du oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,

5) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne
urz?du oraz jego pracownikow,

6) okresowe zwo?ywanie narad z udzia?em kierownikow poszczegolnych
komorek i jednostek organizacyjnych, w celu uzgodnienia ich wspo?dzia?ania i
realizacji zada?,

7) koordynowanie dzia?alno?ci komorek organizacyjnych urz?du oraz
organizowanie ich wspé?pracy,

8) rozstrzyganie sporéw pomi?dzy poszczegolnymi komdrkami organizacyjnymi
w szczegolno?ci dotycz?cych podzia?u zada?,

9) udzielanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski radnych, zgodnie z
Statutem Gminy,
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10) sk?adanie sprawozdania ze swojej dzia?alno?ci w okresie mi?dzysesyjnym,
11) czuwanie nad tokiem i terminowo?ci? wykonywania zada? urz?du,

12) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej,

13) upowa?nienie zast?pcow lub innych pracownikéw urz?du do wydawania w
jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

14) wydawanie zarz?dze?, decyzji, postanowie? jako organ wykonawczy i
kierownik urz?du,

15) przyjmowanie o?wiadcze? maj?tkowych oraz o prowadzeniu dzia?alno?ci
gospodarczej od pracownikéw samorz?dowych,

16) nadzor nad prawid?owym wykonywaniem przez pracownikéw urz?du
czynno?ci kancelaryjnych,

17) nadzorowanie realizacji zada? zleconych i powierzonych z zakresu
administracji rz?dowej i samorz?dowej,

18) wykonywanie zada? szefa obrony cywilne;.

Podleg?0?? merytoryczna wydzia?dw, samodzielnych stanowisk pracy oraz
jednostek organizacyjnych:

a) Urzad Stanu Cywilnego

b) Wydziat Inwestycji i Remontow

c) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
wskazanym w zatgczniku do regulaminu,

d) Wydziat Obstugi Przedsiebiorczosci i Promocji,

e) Pion Ochrony Informacji Niejawnych

f) Audytor Wewnetrzny,

g) Inspektor Ochrony Danych,

h) Petnomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

i) Stanowisko ds. PPOZ Gminy.
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