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Karta ustug Nr 47 - ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA
NA POBYT STALY LUB CZASOWY

OPIS UStUGI
Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty lub czasowy

KOGO DOTYCZY UStUGA

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panhstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przebywajacy na terenie RP oraz
cztonek rodziny tego cudzoziemca niebedgcy obywatelem w/w panstw jest obowigzany
zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem innego pahstwa jest obowigzany zameldowad sie w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 4. dniu, liczac od dnia przybycia do
tego miejsca.

CZAS REALIZAC])I
Niezwtocznie

WYMAGANE DOKUMENTY
I. Zameldowanie na pobyt staty:

e formularz: ,,Zgtoszenie pobytu statego"
e dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu osoby, ktéra potwierdzita pobyt
w lokalu osoby meldujacej sie.

1. Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego
UE/EFTA/Szwajcarii:

e wazny dokument podrézy

e karta pobytu (wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na
pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej, albo nadaniem
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statusu uchodzZzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument "zgoda na pobyt
tolerowany") lub,

e zezwolenie na pobyt staty lub,

e zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE lub,

e decyzja o nadaniu statusu uchodzZcy w RP lub,

e decyzja o udzieleniu zgody na pobyt tolerowany lub udzieleniu w RP ochrony
uzupetniajacej lub zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych.

2. Obywatel panstwa cztonkowskiego UE/EFTA/Szwajcarii:

e wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajagcy jego
tozsamosc¢ i obywatelstwo,

3. Cztonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE/ EFTA/ Szwajcarii
(niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego UE/EFTA/Szwajcarii):

e wazny dokument podrézy,

e wazna karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo

wazna karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j

a gdy brak takiej mozliwosci - osoba przedstawia inny dokument potwierdzajacy,
ze jest cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskie;j

Il. Zameldowanie na pobyt czasowy:

e formularz: ,,Zgtoszenie pobytu czasowego"
e dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu osoby, ktéra potwierdzita pobyt
w lokalu osoby meldujacej sie.

1. Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego
UE/EFTA/Szwajcarii:

e wazny dokument podrézy

e Wazna wiza lub,

e w przypadku gdy wjazd nastgpit na podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub
ograniczenie obowigzku posiadania wizy, albo cudzoziemiec przebywa na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oczekujgc na wydanie decyzji w sprawie
udzielenia zezwolenia na pobyt staty lub czasowy (art. 108 ust. 1 pkt. 2
lub art. 206 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach (t.j.Dz.U.2023.519 ze zm.) osoba przedstawia:

e dokument podrézy lub,



e tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,

e karte pobytu lub,

e zezwolenie na pobyt czasowy lub,

e zezwolenie na pobyt staty lub,

e zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE lub,

e decyzje o0 nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony
uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt

tolerowany.
2. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego
UE/EFTA/Szwajcarii:

e wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajagcy jego
tozsamosc i obywatelstwo,

3. Cudzoziemiec cztonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE/
EFTA/ Szwajcarii (niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego
UE/EFTA/Szwajcarii):

wazny dokument podrézy,

wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo
wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j

a gdy brak takiej mozliwosci - przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest
on cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej

OPLATY

Nie pobiera sie - zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty

Optata w wysokosci 17 zt - zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (na
wniosek)

Optaty mozna dokonac:

e W Urzedzie Miejskim w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. 10A za pomoca
wptat bezgotéwkowych
e na konto: Gmina Koronowo 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. 2024.736),



e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreSlenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. 2017.2411),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j.Dz.U.2024.572),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) ,

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1781),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2023.2111.),

e Ustawa z dnia 17 Ilutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2024.307 ze zm.).

MIE)JSCE OBStUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 10A, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU | FAXU
tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

ADRES STRONY INTERNETOWE]) BIP
www.bip.koronowo.pl

DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Cudzoziemiec dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy osobiscie, w
formie pisemnej na formularzu w organie gminy witasciwym ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajgc do wglagdu wazny dokument
podrézy. Obywatel Unii Europejskiej/ EFTA/ Szwajcarii dokonuje zameldowania na
pobyt czasowy, jesli zamierza przebywa¢ pod okresSlonym adresem dtuzej niz 3
miesigce, natomiast cudzoziemiec niebedacy obywatelem UE/ EFTA/ Szwajcarii jest
zwolniony z obowigzku meldunkowego, jezeli okres jego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

Osoba meldujgca sie powinna uzyska¢ na wypetnionym i podpisanym formularzu
., Zgtoszenie pobytu statego” lub "Zgtoszenie pobytu czasowego" potwierdzenie faktu



zamieszkiwania dokonane przez witasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
prawnym do lokalu oraz do wglagdu dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu
tego wtasciciela lub podmiotu. Dokumentem tym moze by¢ np. akt notarialny, umowa
cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatow | i Il ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny Ilub inna osoba sprawujagca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspélnego pobytu.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Zgtoszenie pobytu statego Wniosek,
e Zgtoszenie pobytu czasowego Wniosek,
e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych Klauzula.
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