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Karta ustug Nr 49 - ZGLOSZENIE WYMELDOWANIA Z
MIEJSCA POBYTU STALEGO LUB MIEJSCA POBYTU
CZASOWEGO, ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA
GRANICE RZECZPOSPOLITE) POLSKIE])

OPIS UStUGI

Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego lub miejsca pobytu czasowego,
zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej oraz zgtoszenie powrotu z
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy.

KOGO DOTYCZY UStUGA
Zainteresowanego

CZAS REALIZAC)I
Niezwitocznie

WYMAGANE DOKUMENTY

Formularz: ,,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego" lub ,,Zgtoszenie
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego" lub ,,Zgtoszenie wyjazdu poza granice
Rzeczpospolitej Polskiej" Ilub ,,Zgtoszenie powrotu 2z wyjazdu poza (granice
Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy"

DO WGLADU:

Dowdd osobisty lub paszport.

W przypadku cudzoziemcéw wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo osoby.

OPLATY

e Optata 17 zt - zaswiadczenie o wymeldowaniu, badz zgtoszeniu pobytu czasowego
za granicg (na wniosek)
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e Optata 17 zt - za ztozenie petnomocnictwa, w zwigzku z wydaniem zaswiadczenia
o wymeldowaniu, badz czasowym wyjezdzie za granice (z wyjatkiem
petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu- w tym przypadku nieodptatnie).

Optat mozna dokonac:

- w Urzedzie Miejskim w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. 10A za pomocag wptat
bezgotéwkowych

- na konto: Gmina Koronowo 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. 2024.736),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreSlenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (t. j. Dz. U. z
2022.2070),

e Ustawa z dnia 4 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U.2024.572),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) ,

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.. Dz. U. z
2019.1781),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023.2111),

e Ustawa z dnia 17 Iutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U.2024.307 ze zm.).

MIE)JSCE OBStUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 10A, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU | FAXU
tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

ADRES STRONY INTERNETOWE) BIP
www.bip.koronowo.pl



DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

1. Wymeldowania nalezy dopetni¢ osobiscie:

- w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym dla dotychczasowego
miejsca pobytu, przedstawiajgc do wglgdu dowdéd osobisty lub paszport,

- w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie
danych do rejestru PESEL przez organ gminy, pod warunkiem uzyskania przez osobe
urzedowego poswiadczenia odbioru (ePUAP).

2. Obywatel polski moze wymeldowac sie z miejsca pobytu statego lub czasowego
dokonujgc zameldowania w nowym miejscu pobytu.
Powyzsze zasady dotyczg rdwniez cudzoziemcéw.

3. Obywatel polski, ktéry wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami
RP, jest zobowigzany zgtosi¢ swoéj wyjazd (skutkuje to wymeldowaniem z miejsca
pobytu statego i czasowego).

Jezeli wyjazd nastepuje bez zamiaru statego pobytu za granica, na okres dtuzszy niz 6
miesiecy, nalezy zgtosi¢ swéj wyjazd oraz powrot.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2024.572) po potwierdzeniu
przez petnomocnika jego tozsamosci (do wgladu dowdéd osobisty lub paszport), albo po
uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j.
Dz.U.2024.307 ze zm.).

FORMULARZE DO POBRANIA

Formularze:

e Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego Zgtoszenie,

e Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego Zgtoszenie,

e Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej Zgtoszenie,

e Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego
dtuzej niz 6 miesiecy Zgtoszenie,

e Petnomocnictwo Petnomocnictwo,

e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych Klauzula.
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