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Karta Ustugi nr 110 - UDOSTEPNIENIE W TRYBIE
JEDNOSTKOWYM DANYCH Z REJESTRU
MIESZKANCOW ORAZ REJESTRU PESEL

OPIS UStUGI

Burmistrz Koronowa udostepnia w trybie jednostkowym dane z rejestru mieszkahcéw
oraz z rejestru PESEL. Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczgce jednej
osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych pod jednym adresem.
KOGO DOTYCZY UStUGA

Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL (ogdlnopolski zasieg
rejestru) wnosi osoba lub podmiot zainteresowany ich uzyskaniem do dowolnego
urzedu gminy, z zastrzezeniem, ze w tej samej sprawie wniosek moze zosta¢ ztozony
wytacznie do jednego dowolnego urzedu gminy. Wniosek o udostepnienie danych
jednostkowych z rejestru mieszkancoéow (lokalny zasieg rejestru) wnosi sie do organu
gminy witasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania osoby poszukiwanej. W
przeciwnym razie wnioskodawca moze otrzymac informacje, ze osoba poszukiwana nie
figuruje w lokalnym- gminnym rejestrze mieszkancow.

CZAS REALIZAC])I

Udostepnienie bedzie zrealizowane w ciggu miesigca (od dnia ztozenia wniosku) w
sposob okreslony przez Wnioskodawce we wniosku (odbiér osobisty w urzedzie, do
ktérego wyslesz wniosek lub poczta tradycyjna, lub elektronicznie na skrzynke Méj
Gov/ePUAP). Jesli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. wniosek (wzér w zatgczeniu).

2. dokument, ktéry potwierdza aktualny interes prawny (np. aktualne wezwania
sgdowe, dokumenty potwierdzajgce zadtuzenie osoby poszukiwanej wobec
wnioskodawcy np. wyroki sgdowe, umowy, wezwania do zaptaty, wezwanie
przedsagdowe wraz z potwierdzeniem braku odbioru, postanowienia [
decyzje innych organéw, faktury VAT, rachunki itd.).
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3. jezeli zadanie udostepnienia danych nie wynika wprost z przepiséw prawa, nalezy
przedstawi¢ wiarygodna potrzebe posiadania danych osoby poszukiwanej. W tym
przypadku informacje dotyczgce osoby mozna uzyskac wytacznie po wyrazeniu
przez nig zgody na to udostepnienie.

4. dowdd wniesienia optaty w wysokosci 31 zt za jedno udostepnienie danych w
trybie jednostkowym.

5. petnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia
optaty skarbowej w wysokosci 17 zt z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa (optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone:
matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzehstwu oraz petnomocnictwa
ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego z optaty w trybie ustawy z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).

6. w celu uzyskania potwierdzenia o numerze PESEL osoby zmartej (do sporzadzenia
aktu poswiadczenia dziedziczenia) nalezy dotaczy¢ kopie aktu zgonu osoby
zmartej. Ta czynnos¢ zwolniona jest z optaty.

OPLATY

1. Optata za udostepnienie danych jednostkowych (dotyczy jednej osoby lub imion i
nazwisk wszystkich oséb zameldowanych pod jednym adresem) - 31 zt

2. Optata skarbowa za ztozenie pethomocnictwa - 17 zt (optacie nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia
zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej)

Optaty nalezy wnies¢ na rachunek bankowy:
Gmina Koronowo 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa udostepnienia danych z rejestru mieszkancéw lub rejestru PESEL nastepuje w
drodze decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji o odmowie udostepnienia
danych wnosi sie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy za
posrednictwem Burmistrza Koronowa, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U.2024.736),
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.
Dz.U.2024.572),



e Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za
udostepnienie danych z rejestrow mieszkahcéw oraz rejestru PESEL
(Dz.U.2017.2482),

e Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie okreslenia
wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru
PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych (Dz.U.2022.1493),

e Ustawa z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.2019.1781),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2023.2111),

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2024.307 ze zm.).

MIE)JSCE OBSLUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 10A, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU | FAXU
tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

ADRES STRONY INTERNETOWE]) BIP
www.bip.koronowo.pl

DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Organ administracji publicznej udostepnia dane jednostkowe na wniosek
zainteresowanej osoby (podmiotu) ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne.

Od dnia 1 maja 2019 r. podmioty publiczne, ktére nie posiadaja decyzji
administracyjnej, na podstawie ktérej uzyskaty dostep do rejestru PESEL, beda mogty
w danym roku kalendarzowym uzyskac¢ maksymalnie 300 danych jednostkowych z
rejestru PESEL, albo 300 danych jednostkowych z poszczegdlnych lokalnych rejestréow
mieszkahcéw (prowadzonych zgodnie z wtasciwoscig miejscowg przez dany organ

gminy).



W pierwszym roku obowigzywania ustawy zliczanie wnioskéw nastepowac bedzie od 1
maja do 31 grudnia 2019 r., natomiast poczgwszy od roku 2020 okres rozliczeniowy
rozpoczynac sie bedzie 1 stycznia, a konczy¢ 31 grudnia 2020 r..
W sytuacji wykorzystania ustawowo okreslonego limitu i skierowania dodatkowych
wnioskdow, organ, do ktérego takie wnioski wptyng, nie ma podstaw prawnych do ich
realizacji, a postepowanie w sprawie zakonczy sie wydaniem postanowienia o odmowie
wszczecia postepowania.
Po wykorzystaniu limitu w danym roku kalendarzowym, podmiot publiczny bedzie mdgt
uzyskac kolejne dane jednostkowe:

wytgcznie w sposdéb samodzielny za posrednictwem teletransmisji danych (po
uzyskaniu pozytywnej decyzji administracyjnej z Ministerstwa Cyfryzacji),

badz tez oczekiwac¢ na odnowienie sie limitu udostepnieh w liczbie 300 danych
jednostkowych, co kazdorazowo nastepowac bedzie z dniem 1 stycznia danego roku.
Uprzejmie przy tym informuje, iz organem wtasciwym w sprawach teletransmisji
danych jest Ministerstwo Cyfryzacji (Departament Systemdéw Pahstwowych).
Zmianie ulegnie réwniez wtasciwos¢ organu, do ktérego nalezy kierowac wnioski o
udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL- dane te udostepnia¢ beda
wytacznie organy gmin.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych Wniosek
e Petnomocnictwo Petnomocnictwo
e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych Klauzula

Zataczniki:

Petnomocnictwo pdf, 681.63 kB
Opublikowat w BIP: Oskar Kasiorkiewicz
Data opublikowania: 17.10.2024 14:56
Liczba pobran: 117

Klauzula doc, 23.89 kB

Opublikowat w BIP: Oskar Kasiorkiewicz
Data opublikowania: 07.08.2024 09:24
Liczba pobran: 114

Whniosek pdf, 1.15 MB
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