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Nabdr na wolne stanowisko Gtowny Ksiegowy w
ZGKiM w Koronowie

ZGKiM w Koronowie z siedziba w Koronowie Al. Wolnosci 4
ogtasza nabdr na wolne stanowisko :
Gléwny Ksiegowy - 1 etat

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

- osoba nie byta skazana za przestepstwo: gospodarcze, karno-skarbowe
- dobra komunikatywnosc¢ i dyspozycyjnosc

- zdyscyplinowanie pracowitos¢

Wymagania kwalifikacyjne:

Gtéwnym Ksiegowym moze byc¢ osoba, ktéra spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3 - letnig praktyke w ksiegowosci

- ukohczyta srednig , policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiegowosci

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw

- posiada Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy , wydane na podstawie odrebnych przepiséw

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci budzetowe]

- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

- umiejetnosc sporzadzania sprawozdah budzetowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

- dobra znajomos¢ przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego
- biegta znajomos¢ obstugi komputera

- odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ pracy w kolektywie
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- samodzielnos¢, umiejetnosci analityczne

Zakres obowiazkow na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych oraz
kompetentnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji

- przygotowywanie projektéw planoéw finansowych

- prowadzenie rachunkowosci , w tym ksigg rachunkowych

- kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym

- sporzgdzanie przelewédw bankowych

- prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku zaktadu

- sporzgdzanie wymaganych sprawozdan finansowo-ksiegowych

- sporzadzanie bilanséw

- prowadzenie biezgcej kontroli i statystyki finansowo-ksiegowe;j

- prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych

- wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadah zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

- kserokopie Swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem

- zaswiadczenie potwierdzajgce aktualne zatrudnienie, jezeli stosunek pracy trwa nadal
- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem

- oSwiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng, ze osoba nie byta karana za
przestepstwo popetnione umyslinie

- oSwiadczenie pod odpowiedzialnoscia karna, ze osoba nie byta prawomocnie skazana
za przestepstwa:

- przeciw mieniu

- przeciw obrotowi gospodarczemu

- przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przestepstwo karne skarbowe

- zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2002 r Nr 101 poz. 926 ze zm.)

Termin i sposéb sktadania dokumentéw:
Dokumenty w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko



Gt. Ksiegowego ,, nalezy sktadac osobiscie w siedzibie zaktadu Koronowo Al.Wolnosci 4
pokdj Nr. 9 lub poczta na adres Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 86-010
Koronowo Al. Wolnosci 4 w terminie do dnia 10.11.2008 do godz. 12:00

Informacje dodatkowe:

Telefon kontaktowy ( 052 ) 38 22 562 lub (052) 38 22 216

Osoba wyznaczona do kontaktu Mariola Gajewska

Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie
do drugiego etapu, zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie zaktadu.
Kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu naboru zostang poinformowani o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP Urzedu Miejskiego w Koronowie
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie zaktadu.

Dyrektor ZGKiM
inz. Ryszard Chrzanowski
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